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REZÝUME DIÝMEK NÄME WE ONY NÄDIP ÝAZMALY 

 

Işe girmek üçin häzirki wagtda köp ýerlerde rezýume talap edilýär.  Bu zähmet 
bazarynda siziň iş berijä özüňizi tanatmagynyň esasy täsirli serişdeleriniň biridir. 

Rezýumeň maksady - ilki bilen, iş berijä gaýybana özüňiz barada maglumat bermek, 

özüňize ünsi çekdirmek, gowy täsir galdyrmak we siziň gürrüňdeşlige 
çagyrylmagyňyzy gazanmak.  

Gowy rezýume ýazmak üçin siz şol işe bolan talaplar bilen ýakyndan tanyşmaly we 
öz rezýümeňizde şoňa gabat gelýäň tejribäňiz we bilimiňiz barada ýazmaly.  

Rezýumeň gurluşy: 

Rezýume aşakdakylary öz içine almalydyr, ýagny:  

1. Siziň maksadyňyz näme? 

2. Näme bilimiňiz bar? 
3. Goşmaça näme okuwlary geçdiňiz?  

4. Näme iş tejribäňiz bar? 
5. Goşmaça näme iş endikleriňiz bar? 
6. Siz barada öňki iş ýada okuw ýerleriňizden häsiýetnama berip biljek 

adamlaryň salgylary. 

 Rezýumeniň göwrümi we dizaýny 

1. Rezýumeniň göwrümi 
A4 format kagyzda 
ýazylan, 1-2 

sahypadan köp 
bolmaly däldir we 

esasy maglumatlary 
birinji sahypada 
bellenilmelidir. Eger 

rezýumeňiz iki 
sahypadan köp bolsa, 

ähmiýetli bolmadyk 
maglumaty 
seljermegiňizi 

maslahat berýäris. 

 

 
 

2. Rezýume aňsatlyk bilen okalar ýaly ýönekeý dilde ýazylmaly. 
 



 
 

3. Rezýumeniň göwrümi bir sahypadan az bolsa, bar bolan maglumatlary bir 
sahypany doldurýan görnüşde ýerleşdirmeli. 
 

4. Rezýume bir şriftde, ýagny “Times New Roman” ýada “Arial” şriftde, sada 
görnüşde ýazylmagy maslahat berilýär.  
 

5. Şriftiň ululygyny standart 12-lik edip saýlaň.  Tekstiň ählisi birmeňzeş şriftde 

bolmalydyr. 
 

6. Rezýumenyň her bölümi täze setirden başlanyp, öňki bölümden aýratyn 

bolmalydyr. 
 

7. Sözbaşylar garalanan ýa-da aşagy çyzylan bolmaly. 
 

8. Ýazylyşyň ýalňyşlyklaryny hökman barlaň. Ýalňyşly ýazylan rezýume siziň 

hünärmenligiňizi iş berijiniň gözünde pese düşürer. 
 

Rezýume ýazmagyň stili aşakdaky talaplara laýyk gelmelidir: 

• Gysga bolmaly - artykmaç sözleri, düşnüksiz gysgaltmalary we terminleri 
ulanmaň; 
 

• Anyk bolmaly – dalaş edýän işiňize degişli bolmadyk maglumatlary ýazmaň;  
 

• Işjeňligi görkezmeli - işjeňligi görkezýän işlikleri ulanyň. Mysal üçin, 
buhgalteriýa barada diňe esasy bilimiňiz bar bolsa, siz  "Hasap we auditiň 

esaslaryny ulanýan" diýip ýazmaly. Hiç haçan “gatnaşdym”, “kömek etdim” 
diýip ýazmaň, sebäbi bu käwagt yzygiderli bolmadyk görnüşde dürli 

hyzmatlary ýerine ýetirendigiňiz diýen pikiri döredýär; 
 

• Pikiriňizi takyk we aýdyň görkezmeli; 
 

• Maksada okgunly bolmaly – tejribäňiz baradaky maglumatlary dalaş edýän 

işiňize görä seljeriň.  Artykmaç maglumatlary rezýumeňize goşmaň.   
 

• Dogruçyl bolmaly - diňe ygtybarly maglumatlary ýazyň; 

 

 

Bu maglumat Size peýdaly boldumy? 

Hawa             Ýok 

 

#mendowrebap #modern #вногусовременем  #turkmenistan #turkmen #ahal #ashgabat 

#mary #lebap #balkan #dashoguz #turkmenoglan #turkmengyzy #turkmentalyp 

#bizturkmen 

 

 

Bu sapaklar Ýaponiýanyň hökümeti tarapyndan maliýeleşdirilýän, Turkmenistanyň zähment 

we ilaty durmuş taýdan goramak Ministirligi we Magtymguly adyndaky Ýaşlar guramasy 

bilen hyzmatdaşlykda BMG ÖMS-y tarapyndan ýerine ýetirilýän Ýaşlar taslamasynyň 

çäklerinde işlenilip düzüldi. 

 


