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UFTF00005-03 Fecha 13-2020  

Nombre Revisión y Elaboración de Informes de Auditoria Versión 2.0  

Participantes Auditores de la UFTF  

Finalidad / 

Resultado 
Crear un área de trabajo interactiva donde el auditor visualice los documentos de trabajo y genera 

un reporte de salida (Informe técnico de Auditoria) 

Resumen Asignado el expediente al Auditor, este visualiza los documentos de trabajo (distintos casos de 

usos) el sistema permite al auditor realizar marcas y escribir hallazgos fundamentados en la Ley de 

Financiamiento, concluida la revisión el sistema genera un reporte en un documento de Word.   

Proceso Normal El auditor ingresa al sistema por medio de su contraseña asignada (caso de uso UFTF-00005-01) y 

este despliega un área de Trabajo y Paneles en la página inicial, la misma que puede configurarse 

para mostrar una vista con información de las auditorías activas y con acceso directo a los 

documentos a través de los paneles. 

 

PANEL DE NAVEGACIÓN Y AREAS DE TRABAJO 

El Panel de Navegación contiene áreas de trabajo con vistas de acceso inmediato, con una 

interface familiar (look and feel) similar a la barra de Microsoft. A continuación, se enumeran las 

distintas áreas de trabajo. 

1. Auditorias activas: Contiene el listado de expedientes asignados (caso de uso UFTF-00007-02) 

el cual permite al auditor modificar el estatus del expediente (de asignado a revisado) y enviar 

el expediente de retorno a la jefatura de auditoria. 

 

2. Acceso a formatos y documentos de respaldo: Los formatos y documentos anexados a través 

del sistema y escaneados por el usuario externo, se visualizan en un área de trabajo 

desplegable en el siguiente orden:  

 

a. Formato de acreditación 

i. Ver formato (caso de uso UFTF-00002-01, 02, 03, 04 según aplique) 

ii. Ver documentos de respaldo de acreditación. 

b. Formato consolidado de ingresos y egresos 

i. Ver formato (caso de uso UFTF-00004-01 y 02 según aplique) 

c. Formatos de ingresos 

i. Ver formato (caso de uso UFTF-00003-01, 02 y 03 según aplique) 
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ii. Ver documentos de respaldo de ingreso. 

d. Formatos de egresos 

i. Ver formato (caso de uso UFTF-00004-01 y 02 según aplique) 

ii. Ver documentos de respaldo de egresos. 

 

3. Acceso a cuenta bancaria: El sistema proporciona un área para la visualización de la cuenta 

bancaria acreditada ante la UFTF destinada para la recepción de aportaciones para cubrir los 

gastos de la campaña electoral (acuerdo UFTF-CNBS, AHIBA)       

 

4. Verificación de números de identidad:  

a. El sistema verifica los números de identidad de personas que realizan aportaciones 

contra una base de datos ya instalada, proporcionada por el registro nacional de las 

personas (acuerdo UFTF-RNP) y genera un reporte que se visibiliza en esta área de 

trabajo donde se muestran las no coincidencias de los datos ingresados por el usuario 

externo versus la base de datos preexistente.  

 

b. El sistema verifica los números de identidad de personas registrada por el usuario 

externo, por ser pago a proveedores contra una base de datos ya instalada, 

proporcionada por el registro nacional de las personas (acuerdo UFTF-RNP) y genera 

un reporte que se visibiliza en esta área de trabajo donde se muestran las no 

coincidencias de los datos ingresados por el usuario externo versus la base de datos 

preexistente. 

 

c. El sistema permite realizar consultas individuales de números de identidad contra la 

base de datos preexistente.  

 

5. Verificación de Registro Tributario: 

a. El sistema verifica los números de registro tributario (RTN) registrados por el usuario 

externo, por ser pago a proveedores contra una base de datos ya instalada, 

proporcionada por el Servicio de Administración de Rentas (acuerdo UFTF-SAR) y 

genera un reporte que se visibiliza en esta área de trabajo donde se muestran las no 

coincidencias de los datos ingresados por el usuario externo versus la base de datos 

preexistente. 

 

b. El sistema permite realizar consultas individuales de Registro Tributario (RTN) contra la 

base de datos preexistente.  

 

c. El sistema proporciona al auditor un enlace para realizar la verificación de documentos 

fiscales (facturas) 
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6. Visualización de reportes de Auditorias INSITU: El sistema proporciona al auditor un área de 

búsqueda, donde ingresa el nivel electivo; Partido Político, y la ubicación (Departamento y 

Municipio) el sistema despliega los candidatos asociados a los campos seleccionados y 

permite elegir uno de ellos, el elemento selección debe vincular los reportes de auditorías 

insitus (caso de uso UFTF-00007-04) relacionadas al candidato seleccionado, si existen 

permite al auditor visualizar la información que dicho reporte contiene.   

 

7. Visualización de reportes de Propaganda: El sistema proporciona al auditor un área de 

búsqueda, donde ingresa el nivel electivo; Partido Político, y la ubicación (Departamento y 

Municipio) el sistema despliega los candidatos asociados a los campos seleccionados y 

permite elegir uno de ellos, el elemento selección debe vincular los reportes de Propaganda 

(caso de uso UFTF-00007-05) obtenidos del monitoreo en medios de comunicación (televisión, 

radio y periódico) relacionadas al candidato seleccionado, si existen, permite al auditor 

visualizar la información que dicho reporte contiene. 

 

8. Visualización de reporte de Ministerio Publico:  El sistema proporciona al auditor un área de 

consulta que contenga información de las empresas mercantiles que hayan tenido o tenga 

procesos de privación de dominio, que incluya el nombre de ejecutivos, directivos y socios en 

base al artículo 19 numeral 5 del reglamento de LFTFPPC (acuerdo MP-UFTF), esta área 

provee al auditor de las opciones de búsqueda por palabras. 

 

9. Acceso a un área de trabajo que despliegue un formulario para escribir múltiples hallazgos y 

comentarios sobre los documentos de trabajo revisados, este formulario permite al auditor 

vincularse a una biblioteca de hallazgos de ingresos y egresos preestablecidos similar al 

ambiente de Microsof (la biblioteca debe ser editable por un único usuario autorizado, para 

cambiar los conceptos en ella incluidos, hechas las modificación, la biblioteca debe actualizarse 

y estar disponible para el resto de los auditores) a continuación se presenta un diseño de 

orientación. 
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 Diseño orientador de la pantalla de trabajo auditoria (Panel de Navegación y Áreas de 

Trabajo  

 

 

Generación de Reporte de Salida (Informe Técnico de Auditoria) 

El sistema proporciona un área para generar y visualizar un reporte de salida, que permite al 

auditor seleccionar entre dos alternativas: 

1. El informe financiero cumple los requisitos establecidos en la Ley. 

2. El informe financiero NO cumple los requisitos establecidos en la Ley. 

 

En el caso #1 (El informe financiero cumple los requerimientos establecidos en la Ley de FTFPPC), 

el SRCH generará un reporte automático en formato Word, donde se establezca los datos 

generales del Sujeto obligado y Responsable financiero, nivel electivo, partido político, número de 
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expediente, fecha de elaboración, límites de gasto de campaña, ingresos reportados, egresos 

reportados, los datos del auditor y jefatura para su integración al informe físico. Todos los informes 

generados por el auditor, se guardarán automáticamente en un archivo dentro de una carpeta de 

destino prestablecida en la terminal del auditor.     

Al generar el reporte de salida, el sistema indicará al auditor que debe cambiar el estatus del 

expediente proporcionando las alternativas siguientes: 

 Revisado 

 Retornado a jefatura de auditoria 

 

3. El informe financiero NO cumple conforme a Ley, por lo tanto, el SRC generará un reporte 

automático donde se establezca hallazgos encontrados, los datos generales del SO y RF, los 

datos del auditor y jefatura para su integración al informe físico, opción de imprimir. (El SRC 

proporciona las alternativas donde se establezca: 

 Revisado 

 Incompleto (hallazgos) 

 

 

Bosquejo de Informe Técnico 
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