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FTF00003-01 Fecha 28-2019  

Nombre Ingresos Candidatos Versión 1.0  

Participantes Sujeto obligado 

Finalidad / 

Resultado 
Registro de los ingresos por parte de los SO 

Resumen Mediante el sistema se facilita el ingreso y clasificación de las aportaciones de los SO, registrando 

cada el tipo de aportación. 

Proceso Normal El sistema de manera automática verifica el tipo de SO y despliega la información a ingresar para 

este tipo. 

El sistema pregunta al SO el tipo de ingreso que reportará, los cuales pueden ser:  

1. Efectivo 

2. Especie 

Opción 1: EFECTIVO - Se mostraran los campos contenidos en la tabla siguiente cuyo 

encabezado menciona Aportación en Efectivo. 

Seguidamente el sistema preguntara al SO el tipo de persona que realiza la aportación que pueden 

ser (Natural o Jurídica), desactivando los campos asociados a la opción no seleccionada. 

En caso de ser Natural asociar los campos: número de identidad y nombre completo. En caso de 

ser Jurídica asociar los campos: RTN, razón social 

En el campo de Forma de Recepción se activara los campos asociada a la selección: 

 Deposito: Se activa el campo “numero de depósito” 

 Transferencia:  Se activa el campo “numero de transferencia” 

 Cheque: Se activa el campo “numero de cheque” 

 Efectivo: No se activa ningún campo en Forma de Recepción 
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Opción 2: ESPECIE -   Se mostraran los campos contenidos en la tabla siguiente cuyo 

encabezado menciona Aportación en Especie. 

En caso de ser Natural asociar los campos: número de identidad y nombre completo. En caso de 

ser Jurídica asociar los campos: RTN, razón social. 
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Al terminar de registrar información en los campos correspondientes, el sistema deberá brindar 

una opción de guardar y consultar si desea ingresar otra aportación. 
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No. Campo Origen Caracteristicas

1 Tipo de Aportación: Efectivo / Especie Elige el usuario
Es excluyente al elegir una se 

desactiva la otra

2
T ipo de persona que realiza la aportación: Natural / 

Juridica
Elige el usuario

Es excleyente al elegir una se 

desactiva la otra

3
Origen de la Aportación: Autofinanciamiento / 

Prestamos/Privadas /Del Partido Politico
Elige el usuario Combobox

4 Número correlativo de aportación Generado por el sistema

5 Monto de la aportación ingresado por usuario Númerico tipo moneda

6 Monto de la aportación en letras Generado por el sistema

7
Forma de recepción: 

Efectivo/Deposito/Cheque/Transferencia
Elige el usuario

Documento de comprobación Sistema activa set focus sobre la eleccion anterior

Numero de depósito Ingresa el usuario

Numero de Cheque Ingresa el usuario

Numero de transferencia Ingresa el usuario

9 Identidad del aportante (Persona Natural) ingresado por usuario
Validado por el sistema contra el 

censo

10 Nombre del aportante (Persona Natural) ingresado por usuario

11 RTN (Persona Juridica) ingresado por usuario

12 Razon social de la empresa ingresado por usuario

Departamento ingresado por usuario Combobox

Municipio ingresado por usuario Combobox

Direccion ingresado por usuario Barrio, colonia, calle

14 Fecha de recepcion de aporte ingresado por usuario

18 Nombre del reponsable financiero Generado por el sistema

19 Monto Estimado de la aportación Ingresado por usuario Númerico tipo moneda

20 Monto de la aportación en letras Generado por el sistema

21 Número correlativo de aportación Generado por el sistema

22
Origen de la Aportación: Autofinanciamiento/Privadas 

/Del Partido Politico
Elige el usuario Combobox

23 Descripción del aporte Ingresado por usuario

24 Documento de comprobación Ingresado por usuario Formato acta de recepcion

25 Identidad del aportante (Persona Natural) ingresado por usuario
Validado por el sistema contra el 

censo

26 Nombre del aportante (Persona Natural) ingresado por usuario

27 RTN (Persona Juridica) ingresado por usuario

28 Razon social de la empresa ingresado por usuario

Departamento ingresado por usuario Combobox

Municipio ingresado por usuario Combobox

Direccion ingresado por usuario Barrio, colonia, calle

30 Fecha de recepcion de aporte ingresado por usuario

31 Nombre del reponsable financiero Generado por el sistema

29

APORTACIÓN EN EFECTIVO

APORTACIÓN EN ESPECIE

8

13
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Consideraciones Generales del llenado del formulario: 

Impresión del formulario 

Una vez guardada la información de manera exitosa el usuario puede proceder a imprimir el 

formato  UFTF-006-A o  UFTF-006-B con la información ingresada en un archivo tipo PDF. 

Subir documento 

Con el objeto de respaldar la información ingresada en el formulario de ingreso individual de 

aportación, el SO podrá subir al sistema la siguiente documentación (imágenes escaneadas):  

 Formato UFTF-006-A o  UFTF-006-B debidamente firmado. 

  

En caso de ser formato 6A:  

 Comprobante de depósito,  

 Cheque  

 transferencia 

En caso de ser formato 6B:  

 Acta de recepción 

 una fotografía de la donación 

Los documentos solicitados deberán ser escaneados en el mismo orden en que se solicitan  

El sistema mediante la elección de una opción para subir documentos, debe presentar una pantalla 

donde le facilite al usuario la búsqueda y elección de los documentos desde el dispositivo donde 

este accesando al sistema. 

Una vez los documentos hayan sido subidos por el sistema, éstos deben ser alojados en la base 

de datos como respaldo de la información de ingresos del SO. 


