	
	“Negocios Inclusivos”

	

	
	
	

	
	IPM-1. Reporte Semanal de Avances
	



Reporte semanal de avances
Instrucciones:

· Se recomienda hacer uso de herramienta o software especializado para administrar proyectos, como puede ser MS Project o en su defecto elaborar un Gantt en Excel.
· Dentro del reporte se presentarán los siguientes indicadores:

· Porcentaje de avance general del proyecto.
· Colocar las tareas terminadas en el periodo de tiempo definido (Mes, Semana, Día, etc.).
· Actividades próximas.
· Tareas con avance en el tiempo definido.
· Actividades atrasadas. 

· Indicar causas raíz de atraso en las actividades.
· Planteamiento de posibles soluciones de atraso.
· Observaciones.
Nota: El(los) consulto(es) pueden definir el tiempo de generación de reportes de avances, de acuerdo al criterio de evaluación y al compromiso de avances por parte de las empresas.

	Fecha (dd/mm/yy):
	

	Número de semanas / semanas totales
	

	Porcentaje de avance general del proyecto:

	

	Tareas terminadas: 

	

	Actividades próximas:

	

	Tareas con avance:

	

	Actividades atrasadas:


	

	Indicar causas raíz de atraso en las actividades:

	

	Planteamiento de posibles soluciones de atraso:

	

	Observaciones:

	


	Consultor
	
	
	Punto Focal Empresa


Control y Seguimiento a Programas de Apoyo Empresarial Utilizados
	NOMBRE DE LA EMPRESA:


	CONTACTO :


	FECHA: 



	PROGRAMA / INSTITUCION:
ID

INSTITUCIÓN

CONTACTO

TEMATICA

OBJETIVO

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO

MONTO DE APOYO

COSTO TOTAL




Institución.  

Nombre del Organismo que brinda el apoyo.

Contacto.    

Nombre del ejecutivo responsable asignado por la institución.

Temática.    

Identificar cual es el concepto general del apoyo y referenciar a la problemática que se esta atendiendo.

Objetivo.

El propósito específico que se busca obtener como resultado del apoyo de este programa/institución.

Fechas:


Identificar las fechas (vigilar que estén acorde al Plan Maestro).

Monto de Apoyo:

Cantidad con la que va a ser apoyada la empresa.

Costo Total:

Hacer el análisis de contrapartida.
 Metodología PNUD

          


