
UPUTE ZA PROVOĐENJE JAVNOG POZIVA ZA ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUŠTVA (OCD)
Ove kratke upute za oglašavanje imaju za cilj osigurati jednoobrazan pristup i prepoznatljivost svih javnih poziva koje općine objavljuju prema OCD-ima, a koje primjenjuju LOD metodologiju.  U skladu s navedenim, neophodno je pratiti sljedeće normative:

1. Odgovornost za objavljivanje oglasa (javnog poziva za OCD) imaju općine. To podrazumijeva sve aktivnosti i finansijske obaveze koje iz toga proizlaze.

2. Izgled i sadržaj oglasa svaka općina priprema u skladu sa dostavljenim prioritetnim oblastima, ali na osnovu datog uzorka. Cilj je unifikacija izgleda i sadržaja javnih oglasa za OCD. 
3. Veličina oglasa poziva je jedna uspravna četvrtina stranice (1/4) standardnog novinskog formata,  koja bi trebalo da ima mjere 12x17,3 cm.
4. Izbor medija je slobodan u svakoj općini i trebalo bi da bude usklađen sa standardnom praksom. S ciljem osiguranja transparentnosti poziva na nivou BiH, na listu korištenih medija neophodno je uključiti barem jedan od najtiražnijih medija na području entiteta gdje se općina nalazi. Općina je tekst poziva i pripadajuću dokumentaciju dužna objaviti i na službenoj Internet stranici, ukoliko je posjeduje.
5. Trajanje poziva javnog oglasa ne smije biti kraće od 4 sedmice. 
6. Izdavanje dokumentacije za projektne prijedloge obaveza je općine, a u skladu s instrukcijama i dokumentacijom koja je razvijena u sklopu ove metodologije. Popratna dokumentacija izdaje se u elektronskoj formi (na CD-u ili USB-u) ili se preuzima na službenoj Internet adresi općine. Izdavanje tenderske dokumentacije se ne naplaćuje i neophodno je osigurati evidentiranje izdate tenderske dokumentacije (vidi prilog 1). U skladu sa obvezujućim zakonima i pravilima općinskog protokola, vodit će se evidencija protokola izdate tenderske dokumentacije.
7. Prijem projektnih prijedloga vršit će se na protokolu partnerske općine. Prilikom prijema nephodno je voditi evidenciju o primljenim projektnim prijedlozima (vidi prilog br. 2),  te izdati ovjerenu potvrdu o prijemu (vidi prilog br. 3).
Po okončanju javnog poziva općina je dužna da arhivira svu dokumentaciju koja se odnosi na objavljivanje, izdavanje i zaprimanje dokumentacije po tom javnom pozivu.
PRILOZI
PRILOG 1
Obrazac izdate  projektne dokumentacije

PRILOG 2

Obrazac primljene projektne dokumentacije

PRILOG 3

Obrazac potvrde prijema

Ovaj obrazac je pripremljen prema LOD metodologiji za dodjelu sredstava organizacijama civilnog društva u BiH                  
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