[bookmark: _Hlk126760054]Додаток 1


[bookmark: _Hlk126760137]ЗАПРОШЕННЯ ДО УЧАСТІ У ГРАНТОВОМУ КОНКУРСІ
«Посилення доброчесності, прозорості та інформаційної стійкості для відновлення та розвитку України»
ФОРМА ПРОЄКТНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ 

ІНФОРМАЦІЯ ПРО ОРГАНІЗАЦІЮ ЗАЯВНИКА  

	Офіційна повна назва організації
	

	Юридичний статус організації
	

	Рік створення та реєстрації
	

	Державний ідентифікаційний код (ЄДРПОУ)
	

	Прізвище, ім’я та по-батькові керівника організації
	

	Юридична адреса організації (поштовий індекс, область, місто, вулиця, будинок/офіс)
	

	Фактична адреса (якщо відрізняється від вище наведеної - поштовий індекс, область, місто, вулиця, будинок/офіс)
	

	Телефон (+380хххх)
	

	Факс (+380хххх)
	

	Адреса електронної пошти керівника організації  
	

	Адреса веб-сторінки
	



КОРОТКА ІНФОРМАЦІЯ ПРО КЕРІВНИКА ПРОЄКТУ

	Прізвище, ім’я та по-батькові керівника проєкту
	

	Контактний телефон керівника проєкту (+380хххх)
	

	Адреса електронної пошти керівника проєкту
	



КОРОТКА ІНФОРМАЦІЯ ПРО ПРОЄКТ
 
	Назва проєкту  
	 

	Запропонований бюджет проєкту (у доларах США) 
	 

	Запропонований термін впровадження проєкту 
	 

	Якщо заявка подається у партнерстві, вказати назви партнерських організацій (в т.ч. назву локації - громади та області) та коротко описати суть партнерства
	 



ПРОЄКТНА ПРОПОЗИЦІЯ


	Назва проєкту 
	

	Будь ласка, опишіть 3 найбільш релевантні національні проєкти впроваджені організацією за останні 5 років (до 500 слів)
Вкажіть назву, місце, цільову аудиторію, партнерів по впровадженню та досягнення проєкту. Надайте посилання та матеріали медіа для кожного із проєктів
	

	Мета проєкту (до 50 слів) 
Визначте мету свого проєкту.
	

	Цілі/завдання проєкту (до 150 слів) 

Опишіть цілі та завдання вашого проєкту.

	

	Контекст / опис проблеми (до 200 слів) 

Опишіть, яку проблему ви плануєте вирішити завдяки діяльності вашого проєкту; чому це важливо для України; та яким чином посилене залучення громадянського суспільства змінить ситуацію.  
	

	
Опис заходів проєкту (до 500 слів) 

	

	Поясніть, чому ваша організація унікально підходить до виконання поставлених завдань? (до 100 слів)
	

	Персонал проєкту (до 500 слів)
Будь ласка, наведіть перелік членів проєктної команди та надайте короткий опис їхніх основних ролей, відповідальності та функціональних обов’язків у межах реалізації проєкту.
	Будь ласка, додайте резюме (CV) членів проєктної команди як Додаток до заявки.

	Робочий план проєкту (до 1000 слів) 

Надайте, будь ласка, робочий план проєкту у відповідності до такого формату – головні етапи роботи, їхній зміст, період впровадження, установи, відповідальні за впровадження, та очікувані результати)
	Будь ласка, використовуйте додаток 3

	Аналіз ризиків
Вкажіть ризики, які можуть вплинути на досягнення цілей гранту, а також заходи щодо їх мінімізації або усунення.
Будь ласка, заповніть Додаток 4 (Annex 4) у форматі Excel.

	Ризик
	Оцінка ризику* (високий/середній/низький)
	Заходи зі зниження ризиків  

	
	
	
	

	
	
	
	

	Бюджет проєкту (до 100 слів)
Надайте бюджет проєкту в гривнях (UAH) відповідно до встановленого формату. Будь ласка, окремо зазначте витрати на реалізацію проєктної діяльності та адміністративні витрати.
Звертаємо увагу, що, як правило, адміністративні витрати не повинні перевищувати 20% від загального бюджету проєкту.
Будь ласка, заповніть Додаток 3 (Annex 3) у файлі Excel.

	Загальна категорія видатків
	Tranche 1
	Tranche 2
	
Всього

	
	Персонал
	
	
	

	
	Перевезення
	
	
	

	
	Приміщення
	
	
	

	
	Тренінги/семінари/
воркшопи тощо/
	
	
	

	
	Договори (напр., аудит)
	
	
	

	
	Обладнання/меблі
(Вказати)
	
	
	

	
	Інше [вказати]
	
	
	

	
	Різне
	
	
	

	
	Всього
	
	
	

	Перевірте наявність
	Пакет документів до проєктної пропозиції має включати: 

1. Заповнену аплікаційну форму (заповнену на комп’ютері у форматі Microsoft Word); 
2. Скановану копію статуту організації (формат .pdf); 
3. Скановану копію свідоцтва про державну реєстрацію організації (формат .pdf, .jpeg); 
4. Скановану копію довідки про банківські реквізити (формат .pdf); 
5. Резюме запропонованих спеціалістів для впровадження проєкту (форматі .doc, .docx, або .pdf).
6. Належним чином заповнена форма CACHE разом із усіма необхідними підтвердними (супровідними) документами.
7. Заповнений Контрольний список підтвердження грантоотримувача (Grantee Confirmation Checklist).






Annex 2
To be filled out in Microsoft Excel
	Категорія витрат*
	Діяльність**
	Кількість предметів
	Вартість за одиницю, дол. США
	За фінансової підтримки ПРООН, дол. США
	Співфінансовано
сума, дол. США
	Загальна сума, дол. США

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Персонал

	
	
	
	
	0
	
	0

	
	
	
	
	0
	
	0

	Усього 1.
	
	
	
	0
	0
	0

	2. Транспортування

	
	
	
	
	0
	
	0

	
	
	
	
	0
	
	0

	Усього 2.
	
	
	
	0
	0
	0

	3. Приміщення

	
	
	
	
	0
	
	0

	
	
	
	
	0
	
	0

	Усього 3.
	
	
	
	0
	0
	0

	4. Тренінги/ семінари/ воркшопи тощо

	
	
	
	
	0
	
	0

	
	
	
	
	0
	
	0

	Усього 4.
	
	
	
	0
	0
	0

	5. Обладнання/меблі (перелік)

	
	
	
	
	0
	
	0

	
	
	
	
	0
	
	0

	Усього 5.
	
	
	
	0
	0
	0

	6. Інше (вкажіть)

	
	
	
	
	0
	
	0

	
	
	
	
	0
	
	0

	Усього 6.
	
	
	
	0
	0
	0

	7. Інше

	
	
	
	
	0
	
	0

	
	
	
	
	0
	
	0

	Усього 7.
	
	
	
	0
	0
	0

	Загальний бюджет проєкту
	
	
	
	0
	0
	0



* Тип, кількість і послідовність видів діяльності/категорій витрат можуть змінюватися
** Відповідно до запропонованого Плану роботи



Annex 3
To be filled out in Microsoft Excel

	ЗАПЛАНОВАНІ ЗАХОДИ
	Строки
	Заплановані витрати на захід (у дол. США)

	
	
T1
	
T2
	
T3
	
T4
	

	1.1. Захід
	
	
	
	
	$

	1.2. Захід
	
	
	
	
	$

	1.3. Захід......
	
	
	
	
	$

	Усього
	$



1. Вкажіть, які заходи будуть реалізовані за рахунок грантових коштів. Зазначте стільки напрямків діяльності, скільки необхідно.
2. Визначте відповідні періоди для гранту та вкажіть, коли очікується завершення конкретних заходів. Як правило, періоди пов’язані з траншами коштів (наприклад, щоквартально, кожні 6 місяців, щорічно). Зазначте стільки періодів, скільки необхідно.
3. Вкажіть суму бюджету у валюті гранту.




Annex 4
To be filled out in Microsoft Excel
ЦІЛЬОВІ РЕЗУЛЬТАТИ

	ПОКАЗНИК(-И)
	ДЖЕРЕЛО ДАНИХ /
	БАЗОВІ
ПОКАЗНИКИ
	ЕТАПИ

	
	
	
	Період 1
	ФІНАЛЬНІ ЦІЛІ

	
	
	0
	
	

	
	
	0
	
	




Оберіть індикатори для вимірювання результатів, досягнутих під час імплементації гранту. Необхідно обрати щонайменше три індикатори, але для детального вимірювання очікуваних результатів можна використовувати більше індикаторів.



Annex 5
to be filled out in Microsoft Word

Контрольний список для оцінювання спроможності (CACHE) для ОГС/НУО

	Тема
	Сфери запитів 
Додайте супровідні 
документи до кожного питання
	Відповідь

	1. Джерела фінансування
	1. Хто є ключовими донорами ОГС/НУО?
2. Яку частку у відсотках склав внесок кожного донора за останні 2 роки?
3. Скільки проєктів профінансував кожен донор з моменту заснування ОГС/НУО?
4. Який сукупний фінансовий внесок був наданий для кожного проєкту кожним донором?
5. Як фінансуються адміністративні витрати ОГС/НУО?
	

	2. Аудит
	1. Чи проводився аудит ОГС/НУО протягом останніх двох років?
2. Чи проводиться аудит офіційно акредитованою незалежною організацією? Якщо так, вкажіть назву.
	

	3. Потенціал лідерства та управління
	1. Якою є структура керівного органу ОГС/НУО? Будь ласка, надайте Органіграму.
2. Чи має ОГС/НУО формальний механізм нагляду?
3. Чи має ОГС/НУО офіційно встановлені внутрішні процедури у таких сферах:
· Планування та бюджетування проєктів
· Система фінансового управління та внутрішнього контролю
· Закупівлі
· Людські ресурси
· Звітування
· Моніторинг і оцінювання
· Управління активами та запасами
· Захист від сексуальної експлуатації та наруги
· Інше
4. Яким є механізм вирішення юридичних питань в ОГС/НУО?
	




	4. Кадрові можливості
	1. Які посади в ОГС/НУО уповноважені приймати ключові корпоративні рішення? Надайте резюме цих співробітників.
2. Які посади в ОГС/НУО відповідають за управління проєктами, фінанси, закупівлі та людські ресурси? Надайте резюме цих співробітників.
	

	5. Інфраструктура та потужності обладнання
	1. Де ОГС/НУО має офіційне представництво? Будь ласка, надайте детальну інформацію про тривалість та тип представництва (наприклад, офіси на місцях, лабораторії, обладнання, програмне забезпечення, технічні бази даних тощо).
2. Які ресурси та механізми має ОГС/НУО для перевезення людей та матеріалів?
	

	6. Забезпечення якості
	Будь ласка, надайте контактну інформацію осіб, до яких можна звернутися для отримання зворотного зв’язку щодо діяльності ОГС/НУО у таких сферах:
· Виконання порівняно з початковим планом
· Витрати порівняно з бюджетом
· Своєчасність реалізації
· Своєчасність та якість звітів
· Якість результатів
	





Annex 6
Grantee confirmation checklist
for Lots 1, 2
· We confirm that our organization has the status of a non-profit organization and is registered in the register of non-profit organizations/Підтверджуємо, що організація має статус неприбуткової - зареєстрована в реєстрі неприбуткових організацій. 
· We confirm that our organization was founded earlier than 01.07.2023 or has experience cooperating with international donors if founded later than 01.07.2023 /Підтверджуємо, що наша організація заснована до 01.07.2023 або має досвід співпраці з міжнародними донорам, якщо була зареєстрована пізніше, ніж 01.07.2023. 
· We confirm that the amount of funding stipulated in contracts within the framework of cooperation with UNDP for the period 2025-2028 years, considering the amount of the grant for which our organization applies in this competition, does not exceed USD 300,000/Підтверджуємо, що сума фінансування в рамках співпраці з ПРООН, передачена контракатами на 2025-2028 роки з урахуванням суми гранту, на який подається наша організація в цьому конкурсі, не перевищує 300 000 дол. США.
· We confirm that we agree to undergo a financial integrity check as a part of the partners selection process/Підтверджуємо готовність пройти перевірку ПРООН з фінансової доброчесності в процесі відбору організації для співпраці.  
· We confirm that all employees of the organization and involved experts and trainers will take a training on compliance with prevention of sexual exploitation and abuse and will receive relevant certificates as required by the rules of cooperation with UNDP. Note: A link to the online training will be provided by UNDP, the average duration of the training is 50 minutes/Підтверджуємо, що готові забезпечити проходження всіма працівниками організації, залученими експертами та тренерами тренінгу щодо запобігання сексуальній експлуатації та нарузі та отримання ними відповідних сертифікатів, згідно з правилами співпраці з ПРООН. Примітка: ПРООН надасть посилання на онлайн-тренінг, середня тривалість проходження тренінгу – 50 хв. 
· We confirm that the organization is ready to temporarily cover the part of the project costs that is not lower than 10% of the total grant budget by its own funds, under the condition that UNDP will compensate these costs after all activities are completed and final financial and narrative reports approved by UNDP/ Підтверджуємо готовність нашої організації тимчасово покрити витрати за проєктом у розмірі не менше 10% від суми грантового бюджету за рахунок власних коштів організації, за умови їх повернення ПРООН після здійснення всієї діяльності за проєктом та успішного прийняття ПРООН фінальних фінансового та описового звітів. 

ПІБ, ПОСАДА                                                                                             Підпиc

Annex 7
Grantee confirmation checklist
for Lots 3, 4
· We confirm that our organization has the status of a non-profit organization and is registered in the register of non-profit organizations/Підтверджуємо, що організація має статус неприбуткової - зареєстрована в реєстрі неприбуткових організацій. 
· We confirm that our organization was founded earlier than 01.07.2021 or has experience cooperating with international donors if founded later than 01.07.2021 /Підтверджуємо, що наша організація заснована до 01.07.2021 або має досвід співпраці з міжнародними донорам, якщо була зареєстрована пізніше, ніж 01.07.2021. 
· We confirm that the amount of funding stipulated in contracts within the framework of cooperation with UNDP for the period 2025-2028 years, considering the amount of the grant for which our organization applies in this competition, does not exceed USD 300,000/Підтверджуємо, що сума фінансування в рамках співпраці з ПРООН, передачена контракатами на 2025-2028 роки з урахуванням суми гранту, на який подається наша організація в цьому конкурсі, не перевищує 300 000 дол. США.
· We confirm that we agree to undergo a financial integrity check as a part of the partners selection process/Підтверджуємо готовність пройти перевірку ПРООН з фінансової доброчесності в процесі відбору організації для співпраці.  
· We confirm that all employees of the organization and involved experts and trainers will take a training on compliance with prevention of sexual exploitation and abuse and will receive relevant certificates as required by the rules of cooperation with UNDP. Note: A link to the online training will be provided by UNDP, the average duration of the training is 50 minutes/Підтверджуємо, що готові забезпечити проходження всіма працівниками організації, залученими експертами та тренерами тренінгу щодо запобігання сексуальній експлуатації та нарузі та отримання ними відповідних сертифікатів, згідно з правилами співпраці з ПРООН. Примітка: ПРООН надасть посилання на онлайн-тренінг, середня тривалість проходження тренінгу – 50 хв. 
· We confirm that the organization is ready to temporarily cover the part of the project costs that is not lower than 10% of the total grant budget by its own funds, under the condition that UNDP will compensate these costs after all activities are completed and final financial and narrative reports approved by UNDP/ Підтверджуємо готовність нашої організації тимчасово покрити витрати за проєктом у розмірі не менше 10% від суми грантового бюджету за рахунок власних коштів організації, за умови їх повернення ПРООН після здійснення всієї діяльності за проєктом та успішного прийняття ПРООН фінальних фінансового та описового звітів. 

ПІБ, ПОСАДА                                                                                             Підпис
