
 الملحق الثاني: قائمة التحقق من الوثائق المطلوبة 
تتضمن القائمة أدناه جميع الوثائق الواجب تقديمها مع طلب التقديم ليتم النظر في منح التمويل. وقد يُطلب  

 تقديم وثائق إضافية خلال مرحلة مراجعة اللجنة. 
 

 الوثائق المطلوبة لمرحلة الفحص الأولي 
 

 الوصف  الوثيقة  

العامة   التسجيل الرسمي للتعاونية  المديرية  عن  صادرة  صالحة  تسجيل  شهادة 
 للتعاونيات 

المالية   المستندات المالية  البيانات  يشمل  بما  المتوافرة،  المستندات  أحدث 
   .2023والميزانية العمومية أو الموازنة لعام 

 السجلات الإدارية
الإدارة )من  محاضر الانتخابات الأخيرة لأعضاء مجلس  

المفضل أن يكون قد تمَّ انتخابهم أو التجديد لهم في عام  
2023.) 

 صور للمرافق والأصول 

التعاونية،   فيها  تنشط  التي  الإنتاج  منطقة  تبين  صور 
والمحاصيل أو الحقول المزروعة، وأي مخزن أو مرفق 
لعملية التصنيع، بما في ذلك الأضرار الظاهرة بوضوح 

 )إن وُجدت(.   

 صور لمدخلات الإنتاج  
غيره(   أو  القمح  على  )المحتوي  النهائي  للمنتج  صور 

تغليف المنتج ووضع الذي تنتجه التعاونية، على أن تبين  
  العلامات التعريفية عليه بوضوح.

 إثباتات عن الحصول على منح مسبقة 

تلقيها من جهة   تتضمن قائمة عن أي منحة سابقة تمَّ 
وعام   المانحة  الجهة/الجهات  هذه  ذكر  مع  مانحة 
الحصول على التمويل وسعر كل منتج، بالإضافة إلى  

 الدورات التدريبية المنفذة بموجب هذه المنحة. 
 
 



 
 

 الوثائق المطلوبة لمرحلة التقييم 
 

 مطلوب  الوصف  الوثيقة  الفئة

 القدرة الإنتاجية 

ومنطقة  الإنتاج  عن  إثبات 
 الإنتاج 

في   الإنتاج  في  الفعالة  المشاركة  تبين  وثائق 
)مثلًا،  الغذائية  الصناعات  أو  الزراعة  قطاعي 
الإنتاج،   سجل  للمحاصيل،  الموضوعة  الخطة 

 وسجلات الحصاد(

 نعم  

 صور للمرافق 
ومعداتها  ومخازنها  التعاونية  مركز  تبين  صور 

 ظاهر في هذه المنشآت.  وأي ضرر أو دمار
 نعم  

 للمنتجات النهائية صور 
تنتجها   التي  المنتجات  بوضوح  تظهر  صور 
التعاونية وتقوم بتغليفها ووضع العلامات التعريفية  

 عليها. 
 نعم 

مقر التعاونية أو أصولها  مقاطع فيديو قصيرة تبين   فيديوهات للمرافق )اختياري(
 أو أنشطتها الإنتاجية )إذا توافرت(.  

 اختياري 

 الهيكل التنظيمي 

قائمة بأعضاء التعاونية الحاليين )مع ذكر أدوارهم   قائمة أعضاء التعاونية 
 وجنسهم(. 

 نعم 

إدارة  مجلس  أعضاء  قائمة 
 التعاونية  

تتضمن أسماء ومناصب أعضاء مجلس الإدارة 
 الحاليين وجنسهم. 

 نعم  

 نعم   اسم ومنصب الممثل القانوني للتعاونية أو مديرها  اسم رئيس التعاونية 

 القدرة المالية 

بيانات مالية/ تقرير المبيعات 
 ( 2023)لعام 

)مثلًا، بيان    2023وثائق عن الأداء المالي لعام  
 الدخل، تقرير الإيرادات(.

 نعم 

م إلى  وزارة  التصريح المقدَّ
 المالية 

التصريح الضريبي أو التسجيل في الضريبة  
 لصالح وزارة المالية )إذا توافر(

 إذا توافر 

 
 



 
 
 

 الوثائق المطلوبة بحسب الأنشطة المختارة 
 

 مطلوب  الشرط الأساسي الوثيقة  الفئة

 . المعدات والآليات 1

وصف تفصيلي للمعدات أو 
 الآليات المراد شراؤها 

الغرض من  أن يتضمن 
الشراء والاستخدامات 

 المقصودة

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

عرض أسعار أو فاتورة  
 أولية

أن يكون من الموردين  
المعنيين بالمعدات 

 المختارة 

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

. الإصلاحات أو  2
 التحسينات الهيكلية 

وصف تفصيلي  
للإصلاحات أو التحسينات  

 المرجوة 

أن يتضمن المعايير  
المعايير  التقنية )مثلًا، 

المتوافقة مع متطلبات  
ممارسات التصنيع  
الجيدة وممارسات 

النظافة الجيدة، عند 
 الاقتضاء( 

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

عرض أسعار أو فاتورة  
 أولية

أن يشمل الأعمال  
 والمواد

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

الأنظمة الموفرة  . 3
 للطاقة

عرض أسعار أو فاتورة  
 أولية

أن يكون من الموردين  
المعنيين بالمعدات 

 الموفرة للطاقة 

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

المواصفات التقنية أو  
 وصف المنتج 

أن يشمل ذلك المعدات  
الموفرة للطاقة المقترح  

 شراؤها 

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 



الوثائق الخاصة بنظام  
 الطاقة القائم 

أن يتم تقديم إثبات عن  
حاجة الأنظمة الحالية  

 إلى تحسينات 

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

 . المواد الأولية4
 قائمة تفصيلية بالمواد 

أن تتضمن نوع المواد 
المطلوبة وكميتها  

ومورّدها واستخداماتها  
 المقصودة 

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

عرض أسعار أو فواتير  
 أولية

أن يكون مخصصاً  
 للمواد الأولية

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

. التجارة الإلكترونية  5
 والحلول الرقمية

تقديرات التكلفة وعروض 
 أسعار

أن تشمل استخدام  
وتجهيزها أو  المنصة 

 رسوم الإدراج 

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

. الوصول إلى 6
 الأسواق المحلية /

تسويق العلامة  
 التجارية 

مقترحات أو عروض أسعار 
 من البائعين 

أن تشمل تصميم  
العلامة التجارية  

وتسويقها أو وضع  
العلامات التعربفية  

خدمات عليها أو 
 الإدراج 

مطلوب فقط في حال 
 انطباق النشاط 

وثائق مرفقة  . 7
 إضافية 

أي وثائق إضافية قد تساهم  
 في دعم تقديم الطلب 

صور فوتوغرافية،  
خطط أعمال، رسائل  

من جهات مانحة  
 سابقة، وما إلى ذلك.

 اختياري 

 
 
 
 

 


