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1. Ingrese a su perfil de usuario 
en plataforma
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Antesde presentarla ofertadeberánregistraseen elSistemaQuantum,para lo
cualpuedenubicar la guíay vídeopublicadosen nuestrapágina web:

https://www.undp.org/es/colombia/adquisiciones

NOTA. Sí tiene un usuario, omita este paso.  Si intenta registrarse y le sale una alerta que 
no lo deja avanzar mencionando que ya posee una cuenta, por favor, omita el registro y 
siga en la siguiente página.
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https://www.undp.org/es/colombia/adquisiciones


Ingresecon suUsuario (que es su correo electrónico registrado)y contraseña
previamenteactivada, de estar correctos le solicitará un código de confirmación 

de seguridad que llega a su correo para validar sus credenciales.

http://supplier.quantum.partneragencies.org/

Si ya está registrado en QUANTUMpero
no recuerdasu contraseña,por favor no se
registrenuevamente.

Si ha olvidado su contraseña, utilice la
opción "¿Necesita ayuda para iniciar
sesión?Haga click aquí" y complete los
pasos necesariospara la opción "Olvidé
mi contraseñaάΣ le llegará el correo de 
restablecer contraseña casi de inmediato.
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Este mismo link de ingreso a la plataforma Quantum lo puede encontrar tanto en el 
correo WELLCOME TO UN QUAMTUM (en el momento de su registro), como en 
cualquiera de las publicaciones de las convocatorias públicas con el nombre del enlace 
Supplier Portal.
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2. Formas para presentarse a la 
convocatoria de su interés

2.a.¿Cómo presentar oferta en una convocatoria 
abierta? (sin invitación previa) 
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1. Una vez ingresó a su perfil en la plataforma, hagaclick enel ícono deSupplier
Portal (En el portaldeproveedores)
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2. Para ingresar al buscador de convocatorias abiertas, en el menú de la izquierda buscar en la

secciónNegotiationshagaclick enάViewActiveNegociacionesέ
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3. Enla páginade búsqueda. Siga las siguientes indicaciones para que se desglosará la lista de los
procesosabiertos en el momentopor la oficinaPNUDenColombia.

- Digitar en el campo Ʌ** NegotiationɅ: άUNDP-COLέ (sin espacio ni al inicio de la búsqueda, ni al final, ni entre letras) 

- Seleccionar en el campo Ʌ** Invitacion ReceivedɅ (Invitación recibida) la opción se pone es un άNo o dejar 
en blancoέ.
- Luego hacer click en el botón Search (buscar). 

La búsqueda puede realizarse por número de negociación, título del proceso, fecha de 
publicación, fecha de cierre de la convocatoria.
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4. El sistema listará todos los procesos vigentes. Seleccionela convocatoria que sea de su 
interés. 
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En la primera ventana de la convocatoria encontrará la información básica de la misma, 
desde el título, el tiempo restante para su cierre, e indica el Estado/Status ACTIVO ς 
BLOQUEADO: Esto significa que la convocatoria está abierta para recibir 
postulaciones, pero bloqueada para que las propuestas sean vistas por los 
evaluadores, antes que pase a otra fase del proceso.



5. En parte la izquierda de la pantalla,  hay un menú titulada Table of Contents, 
compuesto de 4 secciones, en cada una de estaspuede entrar y ver la información
sobre la convocatoria.

IMPORTANTE: Con esta vista no le será posible editar o crear su borrador de  
oferta/propuesta, es solo para ver información de la convocatoria, para diligenciar su 
postulacióntiene que estar en el modoά/ǊŜŀǘŜResponseά.
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1. άCover Page": aquí encontrará la carta de invitación, que contiene
información general del proceso (negociación)como: Título del proceso,
nombredelproyecto,e informacióngeneraldel portal.

2. "Overview": aquípodrá encontrarinformaciónreferenteal: cronograma del
proceso,formadeadjudicación(por item, por lote, etc.), términos depago,la
monedade laoferta,y reglasde importaciónparael caso debienes.

3. "RequirementsɅ: aquíencontraráinformaciónespecíficasobreel procesotal
como: Términosde referencia y la forma de evaluación. En esta sección
deberácompletarlos formulariosy adjuntar los anexos que conformaránsu
propuestatécnicay económica(el desglosede costos). Tengaen cuentaque
para el casode Solicitudesde Propuesta (SDP)el archivocon el desglosede
costosdeberáestarencriptado.

4. ɅLinesɅ: aquídeberáingresarel monto de suoferta por productosy verificar
queel monto final coincidaconlo descritoenel archivo correspondientea su
desglosede costos. Parael casode las SDP deberá ingresarsuscostossin
ningunarestricciónya que el sistema ocultará automáticamenteel monto
hastapasara lasegundaetapa delprocesodeevaluación.
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Descripción de los links al interior de la negociación o convocatoria:



IMPORTANTE: Enla parte superiorderechade la pantalla encontrará la fechade inicio
del proceso OpenDatey la decierreClose Date.
Tenga en cuenta, que el Sistema Cierra de manera automática y si no terminó de cargar y 
enviar su oferta dentro del plazo, esta no será considerada. A su vez, debe considerar la 
diferencia horaria de Colombia con NEW YORK, ya que esta hora está asignada sobre 
esta ciudad.
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6. Si tiene alguna duda sobre el proceso o necesita aclaraciones sobre los Términos de 
Referencia (TdR) de alguna convocatoria, puede enviar sus preguntas a través del botón 
Mensajes/Messages (ubicado en la parte superior derecha de la pantalla). Luego, haga 
clic en el botón Actions/Acciones y seleccione Send/Enviar. Se abrirá una ventana 
flotante donde podrá escribir sus preguntas u observaciones. Al finalizar, haga clic en 
Aceptar.
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*¿Sí requiere preguntar o pedir aclaración sobre los TdR una convocatoria (usando mensajería)? 



7. Para ofertar, use el botón Create Response/Crear respuesta. Esto le permitirá 
generar y editar un άborrador de oferta/propuestaέ. Crear un borrador es 
recomendable, ya que habilita la opción de recibir comunicaciones relacionadas a 
modificaciones de la convocatoria y permite editar su respuesta antes de enviarla. 
Puede guardar su progreso tantas veces como desee y enviar la propuesta cuando esté 
seguro.

IMPORTANTE: Cadavez que quiera editar su oferta guardada, deberá dar click en άCreate
ResponseέΣesto no generaráuna nuevarespuesta,solo le permitirá ingresaral modo de edición
del Sistema.

17



7.1 En el modo de edición de su oferta/propuesta (luego de hacer click en άCreate 
Responseέύ desaparece el Cover page y aparece una sección de Review. Donde puede
navegarpor lasseccionesa travésde loscírculosqueaparecenen la partesuperior de la
pantallao dandoclicken losbotonesά.ŀŎƪέyάbŜȄǘέen el menú superior.

NOTA. Enel modo edición,deberárespondera todaslaspreguntasy adjuntar losdocumentosde
sustento de la Sección2. Requirementse ingresarel monto de suoferta en la Sección3. Lines.
Sino completaestaInformación,el sistemano le permitirá enviarsuoferta.
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8. Como ya se encuentra en el módulo de edición de  oferta, recuerde de ingresar la 
referencia de su oferta en el campo ɅReferenceNumberɅ: (aquí podrá incluir alguna
referenciaque le permita buscardespués en forma rápidael borrador de su oferta, se 
recomienda sersu NumberSupplier/Número de proveedor asignado).

Proceda a guardar dándole en el botón άSaveέΣ aquel mantiene sus cambios sin enviar 
oferta.
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8.1 Sideseasalirdel mododeedición,hagaclickenάTitleέ(título del proceso) o el botón 
άCancelέ, esto lo/la llevaráa la páginade inicio (Overview). Cada vez que quiera entrar y 
editar su oferta guardada, deberá dar click en άCreate  ResponseέΣ esto no generará una 
nueva respuesta, solo le permitirá ingresar al modo de edición del Sistema.
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9. TengaencuentaquelaSección2. Requirements. esta compuestaasuvez, de
varias subsecciones que requieren de su atención, tome su tiempo para
responderlas todas antes de pasara la Sección3. Lines. (Despliegue el menú 
con la flecha de abajo que está en el recuadro)
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NOTA. Cuandose requiere que se adjunte
un documento/anexo puede encontrar
algunos formatos de guía que puede 
descargar para completar con los datos
requeridos.
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9.1 Responda cada una de las preguntas que presentan en el sistema y adjunte la  
documentación que corresponda, de ser el caso.



9.2 Al tener el documento diligenciado, seleccione la opción donde va a adjuntarlo y 
dando click en el símbolo (+) se abrirá la ventana flotante donde podrá agregarlo. 
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NOTA. Si no aparece el espacio para adjuntar 
documentos o si necesita adjuntar varios archivos, 
utiliza el símbolo (+) para abrir los espacios 
adicionales necesarios.

Para evitar conflictos o errores al enviar su 
propuesta, asegúrese de no dejar ningún espacio 
abierto sin documento adjuntado. Si necesita 
eliminar espacios, simplemente oprima el símbolo 
(x) para quitarlos.


