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Ingresar al siguiente link:
https://estm.fa.em?2.oraclecloud.com/fscmUl/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuld=300000281258392

Consideraciones generales

- Los campos del registro deberan ser llenados con letras mayusculas, sin utilizar caracteres especiales,
simbolos (N, #, &, *,%) y acentos.
- Unicamente llenar los campos que se indican en esta guia.
- Tener a la mano los archivos siguientes en formato PDF:
-Constancia de Situacion Fiscal (RFC)
-Estado de cuenta bancario en el que se aprecie la CLABE interbancaria
-Identificacion oficial (para Organizaciones, debera ser la del Representante Legal)
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Seccion 1 Detalles de compaiia

Llenar Unicamente los siguientes campos, que son mandatorios:
] Conectar

Contactos Productos y Cuestionario Revisar
de negocio bancarias servicios

Cuentas

Registrar proveedor: Detalles de compaiiia
* Supplier Name | Cempanies, Consultants, Partners etc ‘ =} Nimero DUNS ‘

V) &

Detalles de Direcciones ~ Clasificaciones
compaiiia

[}

1D de contribuyente

* Tipo de organizacion fiscal |

Nimero de registro fiscal

Nota al aprobador

Sitio web corporativo |

Anexos Ninguno = &=

Informacion adicional

Identificador nacional |

UNGM Vendor ID |

Su informacién de contacto

Introduzca la informacion de contacto para las comunicaciones relacionadas con este registro

* Nombre |

* Apellidos |

* Correo electrénico |

* Confirmar correo electronico |
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* Supplier Name: escribir el nombre de la empresa (razén social exacta) o de la persona fisica (nombre completo como aparece en la identificacion ‘
oficial). Este sera el nombre de su perfil de proveedor Quantum. Si se esta registrando como persona fisica, no escriba el nombre de la empresa para la
que trabaja, ya que la cuenta debe quedar a su nombre.

* Tipo de organizacion fiscal: ingresar “Compafiia/Empresa” si es persona moral o “Consultor Individual” si es persona fisica.

* Tipo de proveedor: elegir “Proveedor” cuando se trata de persona moral y “Consultor Individual” si se trata de persona fisica.

* Pais de impuestos: buscar y seleccionar “México” (con acento).

* ID de contribuyente: escribir la clave del RFC con homoclave, sin dejar espacios

* Numero de registro fiscal: repetir la clave del RFC

* En “Anexos”: dar clic en el signo +. Se abrira otra ventana > dar clic en “Seleccionar archivo” y adjuntar copia de una identificacion oficial (en caso de
persona moral debera ser la del representante legal). Volver a dar clic en + y adjuntar el Estado de Cuenta bancario. En el caso de empresas, adjuntar
también copia de la Constancia de Situacion Fiscal. Clic en Aceptar. TODOS ESTOS DOCUMENTOS SON MANDATORIOS.

* Pais de origen: buscar y seleccionar “México” (con acento).

* Llenar los campos de Nombre, Apellido y Correo Electrdnico de la persona que fungird como usuario de la plataforma (En caso de Persona Fisica, puede
ser la misma persona). El correo electrdnico que escriba sera su Usuario para ingresar a la plataforma.

Dar clic en el botdn “SIGUIENTE”.

Anexos

‘Ac:iones v |\-’er * 4 A

NOTA:

o Los documentos que adjunte deben ser legibles. El Estado de Cuenta debe || - ™ coectn | Mombedhemieo IR e pencripeen Aeumedor
|Archiv0v| |De Droveedurv| ﬁ;unu archivo selec. | | ‘ anenymous

mostrar la CLABE, cuenta y nombre del cuentahabiente.

3

—
Aceptar ‘ Cancelar

Filas Seleccionadas 1
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Seccion 2 Contactos

Unicamente si lo considera necesario, agregar un contacto adicional dando clic en “Crear”, en caso
contrario, dar clic en “Siguiente”

QuanTum O o

Detalles de Contactos Direcciones  Clasificaciones Cuentas Productosy  Cuestionario Revisar &7
compafiia de negocio bancarias servicios
Registrar proveedor: Contactos Cancel
Introduzca al menos un contacto. t/
Acciones v Ver v Formato v <= Crear #" Editar 3¢ Suprimir Congelar = Separar Ajustar
Nombre Cargo Correo electronico P. " o . Solick ) t Editar Suprimir
administrativo de usuario
v v ./‘ b 4
Columnas Ocultas 7
AN
@ o F ¥\
o 4 @) GS2y
3 “mmr — - = ! ?
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Seccion 3 Direcciones

Dar clic en “Crear”. Se abrira un cuadro para crear la direccion.

QuanTtum
©—©—@

Detalles de Contactos Direcciones C
compafiia

Registrar proveedor: Direcciones

&

Acciones v Ver v Formato w = Crear Editar Suprimir Congelar m’ Separar Ajustar
Nombre de direccion Direccion
No hay ningun dato que mostrar.
Columnas Ocultas 3

4 Contactos de direcciones
Seleccione los contactos asociados con esta direccion

Acciones v Ver v Formato v B

Nombre

No hay ningin dato que mostrar
Columnas Ocultas 4

@UN 3357
D@ WOMENEZD

§| UNITED NATIONS
< UNIVERSITY e TED TN

- Attr
AR 1 .
& A
S5 u n Ita r
United Nations Institute for Training and Research

(&) UN
hicd VOLUNTEERS  ..ccormcmarns .



Registro de suppliers en
QuanTum 8 QU ANTBR/I

Seccion 3 Direcciones

Nombre de direccion: Indicar un alias para su direccién
(ejemplos: Principal, Oficina, Domicilio Fiscal) i o o &
Objetivo de direccion: marcar las 3 casillas Orden, Pago y R m,,a@
Oferta B "t

Linea de Direccién 1: indicar calle, nimero y llenar los demas

campos mandatorios marcados con *, de la direccién que *Godgopot

considere oportuno registrar.

Teléfono: dejar el nUmero 52 que aparece por default y 4 ontacos de drecciones

escribir su numero telefonico en los demas espacios s v e foman B

Nombre

Fax: borrar el nUmero 52 que aparece por default y dejar el
campo en blanco

No hay ningun dato que mostrar

Columnas Ocultas 4

Dar clic en “Aceptar” y luego clic en “Siguiente”

@) z’“@&
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Seccion 4 Clasificacion de negocio

Quantum 0
® © 0 ® © @

Detalles de Contactos Direcciones ~ Clasifica Cuentas Pod closy  Cuestior Revisar t?
compafiia de negocno bancarias rvicios

Registrar proveedor: Clasificaciones de negocio @ Siguiente

Introdu: enos una clasificacion de negocio o seleccione que no se aplica ninguna.

+' No se aplica ninguna de las clasificaciones

Acciones v Ver v Formato v == Congelar  [w' Separar Ajustar

* Clasificacion Subclasificacion

No hay ningtin dato que mostrar.

Siempre debera seleccionar la casilla que dice “No se aplica ninguna de las clasificaciones”.

Clic en “Siguiente”
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Seccion 5 Cuentas bancarias

Dar clic en “Crear” y llenar los campos sefialados:

|4==igo de ubicacion de agencia [
Tipo de cuenta |

Descripcion ‘
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Seccion 5 Cuentas bancarias

* Pais: escribir “México” con acento y seleccionar la opcidn que aparezca.

* Banco: dar clic en el menu desplegable y seleccionar una opcidn. Si su banco no aparece en lista, dar clic en Buscar > clic en
“Avanzada”. Donde dice “empieza por”, cambiar por “contiene” y escribir el nombre de su banco. Dar clic en Buscar. Dar clic en
la opcidn que aparezca (debe marcarse automaticamente en color azul) y dar clic en Aceptar.

Crear cuenta bancaria

) : . . Buscar y seleccionar: Banco x
Introduzea el numero de cuenta o el 1§ enos que el numero de cuenta esté marcado como obligatorio. Buscar 5" seleccionar: Banco b4
e ]3] S —
s . G 4 buscar
* Banco v Moneda v 4 Buscar Avanzada
- ABC CAPITAL 13 ~ ~ —— Correspondencia (@) Todo () Cualguria
Sucursal Correspondencia (@) Todo () Cualguiera
- AFIRME 062
Nimero dé cuenta Nombre de hanc0| Contiene v | BEVA |
AZTECA 127
Informacion adicior Nombre de banco ‘ |
Codigo de hanc0| Empieza por R ” |

BANAMEX 002 e

Nombre de ¢ Cadigo de banco ‘ |

Nombre de cuenta alterr BANCAAFIRME S.A 062 v
BANCA MIFEL SA- 042 042

sufiodec : Buscar || Restablecer
BANCO BASE 5A 145

Digitos de ¢

|:> [ Buscar ][ Restablecer ][ Agregar Campos ¥ ][ Volver a Ordenar]

Nombre de banco Cadigo de banco

BBVA BANCOMER 012 <j

BEVABANCOMER. S.A.

BANCO INBURSA 036 T
Nombre de banco Cédigo de banco

Comentarios BANCO INBURSA S.A. 036

T{ Buscar ) Mo hay filas para mostrar
Nota al aprobador
4 Aceptar || Cancelar

[~

()
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Seccion 5 Cuentas bancarias

Sucursal: Seleccione una de las opciones que aparezcan en el menu desplegable, sin importar que no sea la que corresponda.
El dato correcto se tomara del Estado de Cuenta que adjunte en la primer seccidn.

Crear cuenta bancaria

Introduzca el niumero de cuenta o el IBAN, a menos que el namero de cuenta esté marcado como obligatorio.

* Pais | México v IBAN ‘
* Banco | AFIRME v Moneda ‘
+*
Sucursal v
* Namero de cuenta | ACAPULCO
o o Buscar...
Informacion adicioren
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QuanTum QUANTUM

Seccion 5 Cuentas bancarias

Numero de cuenta: escribir forzosamente los 11 digitos que estan contenidos en su Clabe interbancaria, como en el ejemplo
gue se muestra a continuaciéon (NO USAR EL NUMERO DE CUENTA QUE SE INDICA EN SU ESTADO DE CUENTA BANCARIO):

CLABE Interbancaria

\
{ Codigo de sucursal o | . \
| Digito ve rlflcadorl
f \
002180|002304430098
\ J \ J
| |
Codigode < Numerodecuenta >
banco
@ .
@UN 37 BEJJUN @ | & @ (E3))
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Seccion 5 Cuentas bancarias

Nota al aprobador: escribir los 18 digitos de la CLABE interbancaria.

Comentarios

Nota al aprobador

CLABE 123456789123456789 <:

@ ® V.
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Seccion 5 Cuentas bancarias

Moneda: dar clic en el menu desplegable > Buscar... > En el campo “Nombre” escribir “peso mexicano” y dar clic en
buscar. Dar clic en la opcidn que aparezca (debe marcarse automaticamente en color azul) y dar clic en Aceptar.

Buscar y seleccionar: Moneda X
Nimero de cuenta .
P — Nombre | peso mexicano
Informacién adicional
ADP Peseta de Andorra
3 [ Buscar ][ Restablecer]
Moneda Nombre
Comentarios N < =) - MXMN Peso Mexicano <:|
Nota al aprol

| aprobador ‘

g (G|

Nombre de cuenta: escribir el nombre del cuentahabiente tal y como aparece en el estado de cuenta.
Tipo de cuenta: seleccionar “Ahorro” o “Corriente” y dar clic en Aceptar y clic en Siguiente.

@UN 522 [ UN {;"f} unitar §| UNITED NATIONS =%
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Seccion 6 Productos y servicios

Dar clic en Seleccionar y Agregar > marcar la casilla de la v g sgagelicios g ech
7 . . . . 4 Buscar
categoria que corresponda al tipo de bienes y/o servicios |
gue ofrezca el supplier. Si lo prefiere puede navegar en (] romiv]
’ . ’ ren Ver v Formato v Congelar | Separar Ajustar

las subcategorias y seleccionar una mas especifica.
[_J | 2 - H - Uerense, Securnty & Satety Equipment & Supplies H - Detfense, Secumy & Sale!‘/ Equipment & Supplies
D » i | - Personal. Domestic & Consumer Equipment & Suppli¢ | - Personal, Domestic & Consumer Equipment & Supplies

Dar clic en Aplicar y luego Aceptar. O o i-men
D 4 ‘-‘ 70000000 - Farming and Fishing and Forestry and V. 70000000 - Farming and Fishing and Forestry and Wildlife Contracting Services

- . . [:, 4 '-‘ 70100000 - Fisheries and aquaculture 70100000 - Fisheries and aquaculture

Dar clic en Siguiente
O » B Aquaculture 70101900 - Aquaculture
[j » E Fisheries operations 70101500 - Fisheries operations

ReQIStrar proveedor: PrOdUCtos y SerVICIOS D » E Fisheries oversight 70101600 - Fisheries oversight
[:\ » E Fisheries resources 70101800 - Fisheries resources
Acciones v Ver v Formato w = Seleccionary agregar Eliminar
O » B Fishery industry and technology 70101700 - Fishery industry and technology
Nombre de categoria - Iy =
No hay ninguin dato que mostrar. LoRaRe
Aplicar || Aceptar |Qancelar |
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Seccion 7 Cuestionario

El cuestionario que se despliega contiene diferentes preguntas dependiendo si se esta registrando
una persona fisica o moral. A continuacion, se indica de manera general las respuestas que se esperan
en cada pregunta:

* 7. Please attach the following Mandatory Supporting Documents

Seccion 1 () a. Business Registration Certificate

1. Escribir afio de constitucion si es empresa o aino de inscripcidn al RFC si es persona fisica R T e —
2. Escribir el nUmero de empleados si es empresa o el numero 1 si es persona fisica Anexos de respuesta Ninguno <:|

3. Breve resumen de giro de la empresa o experiencia profesional si es persona fisica

4. Indicar si o no. En caso afirmativo, adjuntar el documento soporte @

5. Indicar si cuenta con algun certificado medioambiental. En caso afirmativo, adjuntar el

Anexos

documento soporte

6. Indicar si cuenta con algun certificado en materia de sostenibilidad. En caso afirmativo, adjuntar
el documento soporte

7. Seleccionar el inciso b) y adjuntar la Constancia de Situacion Fiscal, dando clic en el sigo +. Se
abrira otra ventana > dar clic en + y clic en seleccionar archivo y adjuntar el documento que
corresponda. Clic en Aceptar

| Acciones ',i Ver v [7‘ X

Tipo Categ * Nombre de Archivo o URL
‘ Archivo v\ ‘ De proveedor vi Seleccionar archivo | Nipguno archivo selec.

4

Filas Seleccionadas 1

Dar clic en el botdn “Seccion Siguiente” ubicado en la parte inferior derecha

UIN ®UN = UN & Lils &) | X uni | unimeb NaTIONs T
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Seccion 7 Cuestionario

Seccion 2

8. Seleccionar una de las siguientes opciones:
a) Si la empresa no es propiedad de una mujer
b) Si la empresa estd compuesta por 51% o mas mujeres y cuentan con un certificado que lo avale. En caso afirmativo deberd adjuntar el
documento dando clicen +
c) Si la empresa estd compuesta por 51% o mas mujeres, pero no cuentan con un certificado que lo avale. En caso de elegir esta opcion deberd
adjuntar una carta firmada por el/la representante legal indicando el porcentaje de mujeres de la empresa.

NOTA: en caso de persona fisica, elegir siempre él inciso a)

9. Numero total de personas que componen la junta directiva de la empresa.

10. Indicar cuantos de los miembros de la junta directiva son mujeres. NOTA: en caso de persona fisica, indicar 0

11. Indicar si ha firmado o no los Principios de Empoderamiento de la Mujer de ONU Mujeres. En caso afirmativo debera indicar el URL/link de su registro. En

caso negativo, sefialar si su compania esta dispuesta a registrarse.

Dar clic en el botdn “Seccion Siguiente” ubicado en la parte inferior derecha

)
U/ ()
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Seccion 7 Cuestionario

Seccién 3
12. Seleccionar la opcién “a@” Transferencia electrénica de fondos.

Dar clic en el simbolo de +. Se abrira un recuadro.

Dentro del recuadro, volver a dar clic en el simbolo de +y después
clic en “Seleccionar archivo”. Debera navegar entre sus archi
volver a subir su Estado de Cuenta.

Dar clic en el botdn “Seccidén Siguiente” ubicado en la parte inferior
derecha

UN
VOLUNTEERS

Unlocking Public and Private
Finance for the Poor

Registro de suppliers en
QUANTUM

Preguntas

Prueba bancaria (Seccion 2 de 3)

* 2 Elmétodo de pago esténdar y por defecto es la transferencia electronica de fondos (TEF).
Cualquier otro método de pago en ausencia de la TEF debera ser justificado.

El comprobante bancario (POB) debe identificar claramente el nombre del banco, el nombre de la cuenta
bancaria (debe ser el mismo que el nombre del proveedor), el numero de cuenta y otras credenciales bancarias
como SWIFT, nimero de ruta, IBAN, cuando corresponda.

Se puede aceptar cualguiera de los siguientes documentos

a) Cheque anulado

b) Referencia bancaria

c) Captura de pantalla con los datos bancarios en linea sin transacciones ni saldo bancario
d) Copia de la tarjeta bancaria con el nimero de cuenta

e) Copia de los extractos bancarios sin detalles

(@) a. Transferencia electronica de fondos: asegtrese de que la seccion de cuentas bancarias del perfil del proveec

S unitar QE UNITED NATIONS

United Nations Institute for Training and Research

|-
" Anexos de respuesta Ning

{'7'] b. Pago con cheque - por favor, proporcione la justificacion en el cuadro de comentarios, ya que animamos a to

Accionss w Ver w @

Tipo Categoria * Nombre mmnw@ Descripcion Adjuntado por  Fechat
Archivo v | De proveedor v Seleccionar archivo ‘Nm no archivo selec. | ‘ anonymous 07/05/2C

»

Filas Seleccionadas 1

()
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Seccion 7 Cuestionario

Seccion 4

13. Seleccionar inciso a) para aceptar los términos y condiciones del portal QUANTUM.

: . - . . . Preguntas
Dar clic en el botdn “Siguiente” ubicado en la esquina superior derecha g .
Supplier Portal T&C (Seccion 4 de 4)

* 13. Please Review and Accept Supplier Portal Usage T&Cs
Anexos UN Supplier Portal Usage Terms

H () a.Agreed

Fin de seccion 4 de 4

p A
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Registro de suppliers en
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Seccion 8 Revisar
Revisar toda la informacién capturada y dar clic en “Registrar”.

Quantum SIS
E—0O——06——0 6 0 © 0

Detalles de Contactos Direcciones  Clasificaciones Cuentas Productos y Cuestionario Revisar Q

r
N g
[ |

compafiia de negocio bancarias servicios

Revisar registro de proveedor: siguiente

Detalles de compafiia
Compaiiia Nimero DUNS

Tipo de organizacion fiscal Corporacién Pais de impuestos México

Tipo de proveedor Proveedor 1D de contribuyente

Sitio web corporativo Nimero de registro fiscal

Nota al aprobador

Informacioén adicional

Country of Origin México Grantee Flag

National Identifier Gender

UNGM Vendor ID

Anexos
Acciones v Ver v

Tipo Categoria * Nombre de Archivo o URL Titulo Descripcion Adjuntado por  Fecha de Anexo @
No hay ninguin dato que mostrar.

Se generara una ventana confirmando la creacion de su perfil.

UN [C D F I
VOLUNTEERS  icmmmcrrine  on

Finance for the Poor
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Registro de suppliers en
QuanTum - QU ANTBR/I

Posteriormente recibira 3 correos electrdnicos:

Hello Hector Garcia,

*  Los primeros dos correos son solo avisos de confirmacion de su [
registro y llegaran de inmediato, de la direccidén: Your UN Quantum account i feady. To get started, aclivate your accoun.
estm.fa.sender@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com 1

*  Eltercer correo demorara hasta 1 hora y contendra un link para
activar la cuenta. Llegard de la direccion do-not-reply@guantum-
notify.partneragencies.org

=

Details

If the activate your account link doesn't work, please copy and paste the following URL into the address bar of your
browser:

Se recomienda revisar la bandeja de Correos No Deseados.

https://idcs-950009d4¢7 154de7b9adachb69ea50742.identity oraclecloud.com:443/uilv1/resetpwd?

Si no recibe el correo con la liga de activacidn, favor de enviar un correo R
a la direccidon Iicitaciones@undp.org indicando el nombre de su empresa Important: This link will expire on Wednesday, January 18, 2023 7:08:23 PM EST.
/ ConSUItor \ Ia cuenta de correo con Ia que se registra ron. After activation of your account, click here to access the Quantum Supplier Portal

If you don't recognize this message, Please contact your respective UN Agency focal point.

icl
@ =)
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