Vigente a partir del 1 de junio 2023

UNDP 2023 Universal Price List (UPL)

Para servicios a Agencias UN & Proyectos - URUGUAY mm
D[P

(Servicios 1234 (ver servicios en detalle a continuacién) Costo (U$S)

Procedimiento de pago 52 56.38

Emision de cheque (Agencias UN Atlas) % 22.00

Vendor profile only (Agencias UN Atlas) 32.22

Seleccion de personal y proceso de reclutamiento para Agencias Residentes &7 1.022,34
Anuncios - Publicidad (20%) 204.47
Seleccion & pre — seleccion (40%) 408.94
Entrevistas (40%) 408.94

Administracién & Gestidén de Recursos Humanos Locales 8 (pago p/Unica, por funcionario a:

-la emission del contrato, y 326.17

-finalizacion)

Gestion _& administracién de servicios de personal recurrente: ° (tasa anual por funcionario, por afio 719.78

calendario)

Gestion de local de salarios (35%) 251.92
Evaluacién de desempefio (30%) 215.93
Extension, promocion, beneficios (30%) 215.93
Monitoreo de licencias (5%) 35.99

Contratacion de Consultores 394.74
Anuncios-Publicidad (20%) 78.95
Seleccion & pre - seleccion (40%) 157.89
Emision de contrato (40%) 157.89

Administracion de pasantes 120.37

Emision/Renovacion IDs (UN LP, UN ID Acreditacion ante el Gobierno, Emision de Visas, Gestion de 59.49

licencias de conducir, etc.)

Gestién de Viajes (Simple) 2 102.90
Estimacion costos de viajes (incluye cotizacidn de aerolineas, estimacion de viaticos) (25%) 25.72
Solicitud/Autorizacién de viaje (TA) (40%) 41.16
Reporte de viaje o F10 (35%) 36.01

Gestién de Viajes (Complejo) 12 153.05
Estimacion costos de viajes (incluye cotizacidn de aerolineas, estimacion de viaticos) (25%) 38.26
Solicitud/Autorizacion de viaje (40%) 61.22
Reembolso de gastos post viaje o F10 settlement (35%) 53.57

Proceso de compra, adquisiciones que involucre CCAA (y/o IAL, SDP) 7,10,11 909.84
Identificacion & seleccion (50%) 454.92
Contratacion — Emisién de Orden de Compra (25%) 227.46
Seguimiento (25%) 227.46

Proceso de compra, adquisiciones que no involucran CCAA 71911 (locales de bajo tenor) 353.67

Identificacion & seleccion (50%) 176.83
Emision de Orden de Compra (25%) 88.42
Seguimiento (25%) 88.42
Enajenacién de bienes y equipos 463.92
AR Proceso de Gestion (creacion/aplicacion de “pending item” Agencias Atlas) 58.51




Emision/aplicacion de depdsitos 35.50
Lista Local de Precios (LPL)

SERVICIOS ESTANDARIZADOS
Proceso de Micro-compra 74.00
Franquicias/Desaduanaje de bienes 101.64
Franquicias/Desaduanaje de vehiculos 159.00
Nacionalizacion de vehiculos 65.90
Emision Seguro de Viaje 11.40
Emision Seguro de Vida 11.40
Emision carta de exoneracion impuestos pasajes internacionales 11.40
Servicios de apoyo ICT - informatica (x hora) 45.00
SERVICIOS AD-HOC A determinarse al
solicitar el servicio

CCA: Comité de Contrataciones, Activos y Adquisiciones

IAL: Invitacion a Licitar

ICT:  Apoyo informético

SDP: Solicitud de Propuesta

RACP: (Regional Advisory Commitee for Procurement) ACP — Comité Regional Asesor de Adquisiciones
ACP: (Advisory Commitee on Procurement) - Comité Asesor en Adquisiciones

Principios de la Lista Universal de Precios

El UPL consiste en un conjunto de servicios estandar, con estimaciones de costos razonables, que las oficinas de pais del
PNUD pueden proporcionar a los organismos de las Naciones Unidas. Tenga en cuenta que el UPL solo tiene como objetivo
tasar los servicios estdndares especificados a las agencias de las Naciones Unidas, no las aportaciones a los proyectos y
programas del PNUD. El precio de los insumos para los proyectos y programas del PNUD debe basarse en los costos reales
de las transacciones claramente identificables. Cuando esto no sea posible, las oficinas en los paises pueden usar el UPL.

Si una oficina en el pais evalla que carece de capacidad suficiente para proporcionar servicios individuales a las agencias
de la ONU, no esta obligado a hacerlo. Alternativamente, si una oficina en el pais evalta que la UPL no cubre por completo
los costos totales de prestacion de servicios, puede establecer precios negociados localmente utilizando tasas de mercado
transparentes y prevalecientes. Estas tasas deben comunicarse a las agencias antes de laimplementacion.

La UPL no cubre servicios ad-hoc especializados o provistos localmente. La UPL tampoco cubre servicios relacionados con
la seguridad local que podrian ser necesarios en ciertos paises sin servicios bancarios. Tanto los servicios de seguridad ad-
hoc como los locales, y sus costos estimados, deberian estar cubiertos a través de acuerdos negociados localmente entre
las oficinas de pais del PNUD y los organismos de las Naciones Unidas interesados.

1 No todas o todas las agencias de la ONU requieren todos los servicios. En particular, los organismos asociados de Atlas y las
agencias residentes de las Naciones Unidas pueden llevar a cabo varias sub transacciones de UPL, lo que reduce el costo total del
servicio. Cada servicio estandar en el UPL toma esto en consideracion.

2 Se ha eliminado de la UPL una cierta cantidad de servicios que anteriormente se clasificaban como servicios administrativos

estandar (licencias de conducir locales, solicitudes de visa, despacho de aduana, etc.). Cualquier servicio estandar no incluido en el
UPL se debe considerar como un servicio ad-hoc / no estandar sujeto a la recuperacion total del costo por precios negociados
localmente, utilizando las tasas de mercado prevalecientes transparentes.

3 La solicitud de servicios en las siguientes circunstancias excepcionales esta sujeta a un recargo del 25% ademas del costo /

precio aceptado regularmente:
o Solicitudes urgentes que requieren un plazo de entrega de menos de 3 dias habiles.
o Solicitudes de servicios antes / después del horario normal de trabajo.

4 Las solicitudes de servicios de UPL de afios anteriores siempre deben usar las Ultimas tarifas publicadas aplicables (no UPL de

afos anteriores) sin excepcion.

5a Proceso de pago: Esto incluye el desembolso solo, y requiere una instruccion escrita por parte de la agencia propietaria del
presupuesto. El PNUD no revisa la documentacion de respaldo del proceso de adquisiciéon que no sea la informacion bancaria del
vendedor, a menos que se estipule lo contrario a nivel local. La solicitud Ad-Hoc para las confirmaciones de pago estara sujeta a los



cargos de LPL. Cuando el PNUD deba cancelar los pagos debido a errores por parte de la Agencia en la solicitud de desembolso
original, se cobrara a la Agencia por las reprocesamientos.

Tenga en cuenta que el PNUD no cobra a las agencias socias de Atlas totalmente automatizadas PayCycle. Totalmente
automatizado PayCycle incluye: Todos los pagos electronicos realizados en ubicaciones de la sede central y todos los pagos electrénicos
internacionales realizados en monedas fuertes (USD / EUR / GBP, etc.) y Nomina Global que cumpla con los mismos criterios anteriores.
Semi-automatizado incluye: todos los pagos nacionales en moneda local electrénica y los pagos domésticos en USD / EUR.

5 Emisién de cheque: Para la emision de cheques Gnicamente u otras formas de instrucciones de pago.

6 Seleccion de Personal y proceso de reclutamiento solo para agencias residentes. Este servicio para agencias no residentes debe
tratarse como un servicio ad-hoc sujeto a la recuperacion total de costos a tasas de mercado transparentes y prevalecientes.

7 Enlos los casos en que no exista un acuerdo de reciprocidad entre el PNUD y las agencias de la ONU, el tiempo dedicado a juntas
conjuntas (contratacién, adquisicion, etc.) se cobrard como un servicio ad-hoc.

8 Administracion y gestién de recursos humanos y recursos humanos locales, suelen incluir servicios tales como:
0 Gestién de datos de posicidon o Emision de contrato
o Entrada y mantenimiento de datos de DH / dependiente / beneficiario
o Entrada y mantenimiento de datos de beneficios (PF/medical/Life Insurance)
o Interfaz con GMC Henner sobre reembolsos de MIP
o Eventos de la organizacion (dentro de los incrementos de calificacion, comisiones de servicio, transferencias, etc.)
o Eventos de la vida (cambios en el estado civil y dependientes)
Gestion de datos de recursos humanos para jubilados de ASHI
o Produccién de informes clave de recursos humanos, tales como la tabla de personal y los formularios de accion del personal
(PAF)
o Orientacioén para el personal y los gerentes sobre reglas y regulaciones de recursos humanos

9 La Administracion local de ndmina y banca en el nivel de la Representacion es distinta de los Servicios globales de némina (provistos
por GSSU) e incluye servicios tales como:

o Configuracién de transacciones que afectan la nGmina tales como ingresos Unicos y recurrentes y deducciones, embargos

e insumos positivos para pagos de horas extras y subsidio de transporte.

o Administracion de retroactividad, recuperaciones y ajustes

o Mantenimiento de los calendarios de ausencia para esa ubicacion

o Gestion de datos de ausencia

o Validacion de los resultados de la ndmina de prueba antes del pago final

0 Mantenimiento de las instrucciones bancarias de los empleados

0 Seguimiento y ajuste de saldos de vacaciones que afectan el pago

o Informar sobre la actividad de némina a los gerentes

o Produccién de informes de ndmina y consultas o Produccion de recibos de sueldo para empleados

o Administre cuentas por cobrar y por pagar que tengan un impacto en la Némina, incluida la facturacion de beneficios
para jubilados y SLWOP. Al Administrador GP se le otorgara acceso al Médulo de Finanzas para procesar estas
transacciones.

o Produccién, seguimiento y limpieza de los informes PVR

10 como se indicé anteriormente, la UPL solo tiene por objeto tasar los servicios a los organismos de las Naciones Unidas, no insumos
para los proyectos y programas del PNUD. El precio de los insumos para los proyectos y programas del PNUD debe basarse en los
costos reales de las transacciones claramente identificables. Cuando esto no sea posible, las oficinas en los paises pueden usar la
UPL.

Cuando la parte del proceso de adquisicion que tiene lugar fuera de Atlas tiene una naturaleza claramente compleja (ad-hoc) que
involucra procesos especializados de gestion de cadena de suministro, personal de adquisiciones dedicado, construccion, etc., se
alienta a las oficinas a determinar el costo real del ejercicio y explorar con los donantes / socios la posibilidad de cargar el costo de
algunos de sus componentes especificos (por ejemplo, personal dedicado), en su totalidad o en parte, al presupuesto del proyecto
como un aporte directo a la ejecucién del proyecto (es decir, tarifas negociadas transparentes y prevalecientes utilizando el UPL
como linea de base).

11 sj, debido a su tamafio y/o complejidad, un proceso de adquisicion debe presentarse a un ACP regional (o ACP regular), debe
tratarse como un servicio ad hoc sujeto a la recuperacion total de costos a tasas de mercado transparentes y prevalecientes.

12 Gestion de viajes, este Servicio se ha dividido en dos categorias:

o Gestion de Viajes (simple) — aplicable cuando el viaje implica a/desde un solo destino sin multritransporte
o Gestion de Viajes (complejo) - aplicable a viajes que requieren destinos multiples.



Cada categoriaincluye 3 servicios:

e Estimaciones de los costos de viaje (incluidas las cotizaciones de las lineas aéreas, las estimaciones de viaticos
(DSA) y el Gastos terminales (TE)
0 Recopilacién y revisién del plan de viaje
0 Obtener citas basadas en el plan de viaje
o Revisar el itinerario segun las pautas de viaje

o Estimar DSAy TE
o Informar las estimaciones de costos de viaje a la entidad solicitante

e Solicitud de viaje (TR) o Autorizacién de viaje (TA)
o Crear un perfil de viajero para nuevos viajeros
o Crear una solicitud de viaje con DSA y TE apropiados (si es necesario)
0 Subir documentos de soporte
0 Enviar una solicitud de viaje para su aprobacién
o Certificar solicitud de viaje
0 Aprobar solicitud de viaje
o Informar a la parte interesada

e Reporte/reclamo de viaje - F10

0 Revisar el itinerario inicial / autorizado contra el itinerario real y actualizar el reclamo de viaje
o Verificar / actualizar el calculo de DSA

0 Agregar gasto adicional si hay alguno

o Cargar documentos de viaje de apoyo

o Enviar F10 / reclamo de viaje para su aprobacion

o Certificar reclamo de viaje

o Aprobar el reclamo de viaje

0 Archivar / archivar documentos de viaje

En el caso de reembolsos de viaje, el proceso incluye los siguientes pasos adicionales:

o Informe al viajero de los gastos/reembolsos pendientes de viaje
0 Obtenga los reembolsos y registre en Atlas
o Informar/responder a las partes interesadas en el reclamo de viaje



