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BIENVENIDOS

A NUESTRA NUEVA
PLATAFORMA QUANTUM

Si es la primera vez que participa de un proceso de selección y contratación, se debe completar un Registro
de Proveedor en nuestro nuevo sistema QUANTUM para poder presentar su oferta. Esta guía le orientará
en cómo realizar el proceso y qué debe completar en cada uno de los campos.

IMPORTANTE: si ya ha recibido pagos o mantenido contratos con el PNUD Uruguay, antes de iniciar el
Registro de Proveedor contáctese con vendors.uy@undp.org, a fin de evitar la duplicación de datos que
generen inconvenientes al momento de hacer efectivos los pagos.

Acceso al Registro de Proveedor: 
https://estm.fa.em2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuId=300000281269650

P A S O  A  P A S O  Q U A N T U MSe debe tener activadas las ventanas emergentes para realizar el registro

mailto:vendors.uy@undp.org
https://estm.fa.em2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuId=300000281269650
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1. DETALLES PARA PERSONA NATURAL 
O JURÍDICA



Compañía: Nombres y apellidos de la persona ó Razón Social en caso de empresa

Tipo de organización fiscal (elegir entre las siguientes opciones)
• Compañía/Empresa:
• Entidad gubernamental: 
• Org. Int/Inst. Fin. Int./ Org. Multilateral/ Org. Bilateral:
• Consultor Individual:
• Organismo No Gubernamental/Organización de la Sociedad Civil:
• Otro
• Agencia de Naciones Unidas: 
• Universidad/Instituto Internacional de Investigación

Tipo de proveedor  (elegir entre las siguientes opciones) 
• Proveedor:
• Consultor Individual:
• Agencia de Viajes:  
• Asociado en la Implementación:  

Sitio Web Corporativo: de no tener, dejar la casilla en blanco

Anexos: seleccionar el signo + para información relevante:  ej: brochure o perfil de la empresa (no incluir documentación legal/personal/tributaria o bancaria).

Número DUNS: en caso que se encuentre registrado en Dun & Bradstreet (D&B) escribir el código de 13 dígitos, sin guiones. No es requisito el registro en D&B

País de impuestos: seleccionar país de constitución del Proveedor o país de nacimiento del consultor individual

ID de contribuyente: número de registro tributario del Proveedor o en caso de consultores locales (Documento de Identidad) o consultores internacionales (Pasaporte)

Número de registro fiscal: Número de registro tributario del Proveedor

Nota al aprobador:  N/A, no completar

Country of origin: Seleccionar país de constitución del Proveedor o país de nacimiento de la persona individual

National identifier: Número de registro tributario del Proveedor o Documento de Identidad ó Pasaporte de la persona individual

UNGM vendor ID: Si lo tiene (registro en la plataforma United Nations Global Market). No es requisito el registro en UNGM

Su información de contacto: Ingresar datos de contacto de la persona encargada para manejar esta plataforma.  En caso de empresas, se recomienda registrar un correo 
electrónico corporativo (y evitar el registro de un correo personal) 
Después de completar la información, dar click en el botón Siguiente (parte superior de la pantalla).
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Respuestas sugeridas para Personas Naturales. Para Personas Jurídicas se debe colocar la información según datos de su compañía



2.  CONTACTOS

P A S O  A  P A S O  Q U A N T U M



Esta pestaña 2 (Contactos) despliega los datos incluidos previamente en Detalles de Compañía.   

En  Editar, podrá determinar si este contacto es Contacto administrativo (gestionar pagos, presentar facturas, etc) y/o Solicitar cuenta 
de usuario (para administración de la cuenta, presentar ofertas/propuestas, recibir contratos, etc). 

De requerirse, en +Crear puede adicionar un Contacto específico y determinar si es contacto administrativo y/o usuario de cuenta.

Dar click en el botón siguiente (parte superior de la pantalla).



3. DIRECCIONES
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2. DIRECCIONES 
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En la Pestaña 3 Direcciones

En +Crear, agregar la información requerida

Nombre de Dirección:  escribir “domicilio” u “oficina” según aplique.

País: completar según aplique.

Línea de dirección 1:  ingresar la dirección completa

Línea de dirección 2 y 3: utilice este espacio si la línea de dirección 1 no es suficiente.

Codigo Postal: 

Ciudad: indicar la ciudad de ubicación de la dirección indicada.

Provincia/Estado: indicar el departamento/provincia/estado de ubicación de la dirección 
indicada.

Objetivo de Dirección: seleccionar las tres opciones (Orden, Pago, Oferta o solicitud de oferta) 

Teléfono: ingresar teléfono del proveedor o consultor individual

Correo electrónico: Ingresar el correo electrónico designado. A las empresas se les 
recomienda registrar correos electrónicos específicos para este sistema, que puedan ser 
utilizados por diferentes personas de la compañía y evitar el registro de correos personales. 

Después de completar la información, dar click en el botón Aceptar (en la 
esquina inferior derecha de la pantalla) luego presione Siguiente (parte 
superior de la pantalla).
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CLASIFICACIONES
DE NEGOCIO

P A S O  A  P A S O  Q U A N T U M

4. CLASIFICACIONES DE 
NEGOCIOS



1

En caso que ninguna de las opciones que despliega el sistema, se adecúe a su entidad, seleccionar el 
recuadro No se aplica ninguna de las clasificaciones

Dar click en el botón Siguiente (parte superior derecha de la pantalla)

1

Para Proveedores, seleccionar Acciones y posteriormente Agregar Fila

En Clasificación, desplegar las opciones del sistema y seleccionar la que más se adecúe:
▪ Disabled Owned:  propietario/a con discapacidad
▪ ISO Certifications:  proveedor que se encuentra certificado en alguna de las Normas ISO
▪ Other Certifications:  proveedor que se encuentra certificado en otros temas
▪ Small Business:  pequeña empresa
▪ Miniority Owned:  propiedad de minorías
▪ Women Owned Entity (51% or more)-Externally Certified:  entidad propiedad de mujeres (51% o más)-Certificada 

externamente.
▪ Women Owned Entity (51% or more)-Self Proclaimed/Not Externally Certified:  entidad propiedad de mujeres (51% o 

más) autoproclamada/No certificada externamente

1 Para personas individuales, selección el recuadro No se aplica ninguna de las clasificaciones

Dar click en el botón Siguiente (parte superior derecha de la pantalla)



1

Dar click en el recuadro. “No se aplica ninguna de las clasificaciones.”

Dar click en el botón Siguiente (parte superior derecha de la pantalla)

1



5. CUENTAS BANCARIAS
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Dar click en Crear para agregar la información requerida:
País:  según corresponda
Banco:  según corresponda
Sucursal: según corresponda
Número de cuenta: Indicar el número de cuenta
IBAN: en caso que aplique
Moneda: Indicar la moneda de su cuenta bancaria (sin guiones).
Tipo de cuenta: Indicar según las opciones.

Nota al aprobador:  para las cuentas bancarias internacionales 
(fuera de Uruguay), favor verificar con su banco si se requiere 
utilizar bancos intermediarios. De ser así agregar la información 
(nombre de banco, numero de cuenta, SWIFT, ABA, u otra 
información necesaria para su banco.  En la Sección 7:  
cuestionario agregar el documento con las instrucciones 
bancarias.

Después de completar la información, dar click en el 
botón Aceptar, seguidamente presione Siguiente
(parte superior derecha de la pantalla).
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6.  PRODUCTOS Y SERVICIOS



Dar click en Seleccionar y agregar 

Buscar e identificar la categoría que 
se adecúa según el tipo de bien y/o 
servicios al que se dedique.

Seleccionar la Casilla de la categoría 
que corresponda

Click en Aceptar

Posteriormente dar click en el 
botón Siguiente (esquina superior 
derecha de la pantalla)

1

1
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7.  CUESTIONARIO



El sistema solicitará agregar la siguiente documentación de soporte como anexos a su registro, para verificar que la información ingresada 
al sistema sea aceptable y correcta (dicha información es completamente confidencial).

1. Personas individuales, agregar copia de los siguientes documentos, según los datos ingresados previamente:
▪ Documento de Identidad ó Pasaporte, vigente
▪ Registro tributario, vigente

2.    Proveedores, agregar copia de los siguientes documentos, según los datos ingresados previamente:
• Documentación legal o Testimonio Notarial, que acredite al vigencia, constitución y representación legal de la empresa
• Registro tributario, vigente

3. Tanto para Personas Individuales como para Proveedores, se deberá agregar documento donde se distinga claramente el logo y nombre 
del banco, nombre y número de la cuenta, puede ser mediante alguno de los siguientes documentos:

✓ Cheque anulado
✓ Carta emitida por el banco
✓ Captura de pantalla e-banking
✓ Para cuentas bancarias fuera de Uruguay, adjuntar un documento con las Instrucciones bancarias para transferencias internacionales 

brindado pro el Banco emisor con la información descrita en el numeral 3. 

Asegurarse que toda la documentación cargada se encuentre completa y legible, caso contrario, esto puede ser motivo de rechazo del 
Registro de Proveedor
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1. Indicar el año de constitución de la empresa o inicio de actividades de la persona individual

2. Indicar número de personas que conformar la empresa ó indicar 0 (cero) para personas individuales

3. Escribir breve información sobre el giro del negocio de la empresa o giro de servicio de la persona 
individual.

4. Seleccionar la casilla “Yes”(si) en caso de contar con alguna Certificación (ej: ISO) al seleccionar esta 
opción deberá adjuntar el Certificado. Caso contrario marcar “No”

5. Seleccionar la casilla que aplique (en literales de a. hasta d.).  En caso afirmativo deberá adjuntar el 
Certificado correspondiente. Caso contrario marcar “No”

6 .Seleccionar la casilla que aplique (en literales de a. hasta d.).  En caso afirmativo deberá adjuntar el 
Certificado correspondiente. Caso contrario marcar “No”

Personas individuales, agregar copia de los siguientes documentos, según los datos ingresados 
previamente:
▪ Documento de Identidad ó Pasaporte, vigente
▪ Registro tributario, vigente

Proveedores, agregar copia de los siguientes documentos, según los datos ingresados previamente:
• Documentación legal o Testimonio Notarial, que acredite al vigencia, constitución y representación 

legal de la empresa
• Registro tributario, vigente

Dar click en el botón Sección siguiente (esquina inferior derecha de la pantalla).



8. Para proveedores seleccionar la opción que considere que aplica para su empresa/entidad. En 
caso de ser Persona Individual, seleccionar la opción a. 

9.  Para proveedores indicar cantidad. En caso de ser Persona Individual, colocar 0 (cero). 

10.  Para proveedores indicar cantidad. En caso de ser Persona Individual, colocar 0 (cero). 

11.  Seleccionar Yes (opción a) o según corresponda. 

Dar click en el botón Sección siguiente (esquina inferior derecha de la pantalla).



8

12. Seleccionar:

a. Electronic fund transfer para recibir pagos por transferencia bancaria.  Seleccionar el 
signo + para agregar documento de respaldo (donde se distinga claramente el logo y 
nombre del banco, nombre y número de la cuenta y moneda) que puede ser mediante 
alguno de los siguientes documentos:
✓ Carta emitida por el banco
✓ Captura de pantalla e-banking
✓ Extracto bancario

Para cuentas bancarias fuera de Uruguay, adjuntar un documento con las Instrucciones 
bancarias para transferencias internacionales brindado por el Banco emisor.

Ó
b. Check payment para recibir pagos por Cheque. Seleccionar el signo + que aparece en la 
casilla “Anexos de respuesta” y cargar la justificación por la cual no tiene una cuenta 
bancaria activa y es necesario realizar el pago por medio de cheque, esta situación será la 
excepción.

Dar click en el botón Sección siguiente (esquina inferior derecha de la pantalla).
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13. Seleccionar:

Dar click en el botón Sección siguiente (esquina inferior derecha de la pantalla).

13. Revisar el documento que aparece en el vínculo allí indicado: UN Supplier
Portal Usage Terms. 

Seleccionar a. Agreed. Esto indica que usted está de acuerdo. Dar click en el 
botón Siguiente (esquina superior derecha de la pantalla).

Dar click en el botón Sección (esquina superior derecha de la pantalla).
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8. REVISAR





P A S O  A  P A S O  Q U A N T U M

Revisar que toda la información sea correcta y dar click en Registrar.
Se generará una ventana confirmando la creación de su perfil.

Si hay algún error, el sistema se lo notificará. Poner ACEPTAR 



P A S O  A  P A S O  Q U A N T U M

1. El sistema le enviará un correo electrónico al mail indicado, con el link 
para que pueda acceder y continuar con el registro. Por favor 
verificar en todas las bandejas de su correo. 

2. Si usted no recibe dicho correo, ingrese al link 
http://supplier.quantum.partneragencies.org y registre una nueva 
contraseña, en ¿Necesita ayuda para conectarse? Haga click acá. 

3. Si usted ya está registrado en el sistema, pero no recuerda su 
contraseña, no se registre nuevamente, remítase al paso anterior. 

4. Al realizar la inscripción satisfactoriamente, recibirá los siguientes 
correos electrónicos: 

Aquí estará su nombre

http://supplier.quantum.partneragencies.org/
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aquí estará su nombre
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aquí estará su nombre
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Al ingresar al Sistema QUANTUM:   XXXXX

aquí estará su correo electrónico
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aquí estará su correo electrónico
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aquí estará su nombre
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aquí estará su correo electrónico

aquí estará su
correo electrónico
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CONSULTORES 
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PNUD Uruguay
Paraguay 1470 Piso 5-Montevideo
Tel: 2909 3806

vendors.uy@undp.org
adquisiciones.uy@undp.org
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