REGISTROY
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QUANTUM

=~ Nos permitimos hacer de su conocimiento que el PNUD a nivel mundial como parte de su estrategia de innovacion ha =
~~ migrando a una nueva Plataforma ERP denominada “QUANTUM” para la gestién de sus procesos de Adquisiciones y |
s Finanzas, sistema que sustituira el Atlas eTendering. Este sistema permitira gestionar la interaccion con los proveedores y. . £
contratistas para los procesos de adquisiciones (licitaciones, que se denominan "negociaciones” en el nuevo sistema), la
respectiva gestion de los contratos, gestion de pagos, entre otros, aprovechando la tecnologia para hacer que nuestros
procesos sean mas eficaces, transparentes y estén basados en analisis de datos e interpretacion.

Es un sistema seguro y confiable, cumple con los estandares internacionales sobre sistemas de gestién de seguridad de la 5
informacion y las normas y procedimientos internos del PNUD. Esta disefado para facilitar el proceso de contrataciondel =
PNUD mediante la interaccion en linea, optimizando el proceso de adquisiciones, ver los documentos del proceso, recibir :

notificaciones, hacer consultas, presentar la propuesta, entre otros. o

Si desea conocer mas informacién del sistema, dirijase al siguiente vinculo: —~

Quantum - PNUD Guatemala
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https://www.undp.org/es/guatemala/adquisiciones

BIENVENIDOS

A NUESTRO NUEVO SISTEMA

QUANTUM

Si es la primera vez que desea aplicar a uno de nuestros procesos o si
anteriormente ha brindado servicios al PNUD, debe completar un registro
de proveedor en nuestro nuevo sistema QUANTUM. En caso desconocen
si ya existe un registro para su empresa, sugerimos consultar al PNUD
para no duplicar los registros.

En este documento se le guiara en como realizar el proceso y qué debe
hacer en cada uno de los campos para que no quede ninguna duda.

PASO A PASO QUANTUM



Se le denominara ‘Empresa Individual’ a 'z
se encuentre legalmente constituida y registrada, y doi
persona es el propietario de la misma. Esta empres
servicios o proveer bienes.

Se le denominara ‘Proveedor’ a toda
individuales, empresas en sociedad, entidades del Esta
ONG/OSC, Organismos, etc.

Se le denominara ‘Persona Individu

personas que brindan servicios de consultoria sobfel tdl
especifico (Consultor Individual).

INNOVACION E
INFRAESTRUCTURA

|




—_

Verificar que el ingreso del correo electrénico y demas datos sean correctos.
2. A todos los proveedores se recomienda registrar correos electrénicos especificos para este sistema, que puedan ser utilizados por diferentes
personas de la compafiia y evitar el registro de correos personales.
3. Guardar el correo electrénico y contrasefa registrados como referencia para el ingreso en futuras ocasiones.
En caso que el sistema genere alertas de color amarillo, se debe revisar la informacion ingresada en los campos que se indiquen.
En caso el sistema genere alertas de color rojo se debe cambiar la informacién en los campos que se indique para que el sistema permita
continuar con el registro.
Al registrar el nombre de proveedor no debe utilizar ningln caracter especial, como tildes, guiones y/o diéresis
Es necesario registrar una cuenta bancaria a nombre del proveedor registrado.
Eliminar todos los firewalls de Oracle.com o de undp.org, que pudieran evitar que reciba los correos de nuestro sistema
Tomar en cuenta que el sistema solicitara cargar los siguientes documentos a su registro:
a. Copia de Patente de Comercio de Empresa y/o Patente de Sociedad para empresas y/o entidades guatemaltecas o documento
equivalente para empresas y/o entidades extranjeras.
b. Registro Tributario Unificado (RTU) para empresas y/o entidades guatemaltecas o documento equivalente para empresas y/o
entidades extranjeras.
¢. Documento bancario que evidencie, nombre y logo del banco, nombre y nimero de cuenta del proveedor.
1. Para bancos en Guatemala: adjuntar copia de cheque anulado, carta emitida por el banco, encabezado del estado de cuenta
(sin transacciones), encabezado de libreta de ahorro (sin transacciones) o captura de pantalla de la banca virtual (sin
transacciones y que incluya la numeraciéon completa).
2. Para bancos fuera de Guatemala: adjuntar instrucciones detalladas para recibir transferencias internacionales (desde
Guatemala) que incluya Swift Code, ABA, IBAN, ACH, FED Wire o datos de banco intermediario, segun corresponda.
10. IMPORTANTE: Al finalizar su registro, debe asegurarse de haber cargado todos los documentos mencionados en el punto anterior, ya que de
lo contrario su registro puede ser rechazado o presentar algun inconveniente posteriormente.
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01 REGISTRO

02 MODIFICACION




REGISTRO

EN EL SISTEMA

QUANTUM

Siaun no se encuentra registrado en el sistema Quantum y desea hacerlo:

Haga clic aqui, para registrarse

PASO A PASO QUANTUM


https://estm.fa.em2.oraclecloud.com/fscmUI/faces/PrcPosRegisterSupplier?prcBuId=300000280664186&_afrLoop=20552444624286172&_afrWindowMode=0&_afrWindowId=null&_adf.ctrl-state=zcqlpciw5_286&_afrFS=16&_afrMT=screen&_afrMFW=2133&_afrMFH=1041&_afrMFDW=1920&_afrMFDH=1080&_afrMFC=8&_afrMFCI=0&_afrMFM=0&_afrMFR=86&_afrMFG=0&_afrMFS=0&_afrMFO=0

01 DETALLES DE COMPANIA
(PROVEEDOR EMPRESAS Y/O
ENTIDADES)

02 CONTACTOS

03 DIRECCIONES

04 CLASIFICACIONES DE NEGOCIO

05 CUENTAS BANCARIAS

06 PRODUCTOS Y SERVICIOS

07 CUESTIONARIO

08 REVISAR

PASO
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Quantum

Detalles de
‘compafiia

Registrar proveedor: Detalles de compaiiia

= Tipo de organizacién fiscal °
* Tipo de proveedor a
sowscorra [ | (@)

Anexos Minguno sfs °

Informacion adicional

* Country of Origin | v ‘ °

Su informacion de contacto

Introduzca la informacién de contacto para las comunicaciones relacionadas con este registro

* Correo electrénico I:I
* Confirmar correo elecirénico I:I

PASO A PASO QUANTUM

A CONTI~N’UACI6N SE PRESENTAN LOS CAMPOS QUE SE DEBERAN COMPLETAR EN LA SECCION 1 DETALLES DE LA
COMPANIAY UN EJEMPLO PARA EL REGISTRO DE LOS DATOS CORRESPONDIENTES.

O Conectar

® 6 O 606 6 0 0

Direcciones  Clasificaciones
de negocio

Contactos

Cuentas
bancarias

Productos y
senicios

Cuestionario

Revisar
r

Atras] w Guardar para mas adelante

|

o - °
A

e —rT
e — -

ID de contribuyente

Namero de registro fiscal




Detalles de compania

V' d
DE-rALLES DE COMPAN IA °Compaﬁ|'a: Escribir el nombre completo de la Razén Social del Proveedor, en letras mayusculas y no

utilizar ninglin caracter especial, por ejemplo tildes, guiones y/o diéresis.
(PARA PROVEEDORES)

Tipo de organizacidn fiscal: Desplegar y utilizar cualquiera de las siguientes opciones, segln sea su caso:
v" Corporacidn: Aplica para Proveedores (Empresas de Sociedad o Individuales, Entidades No
Gubernamentales, Asociaciones, ONGs-OSCs, etc.)
v" Organismo Oficial: Aplica para entidades del Estado
v Individuo: No aplica para empresas. Aplica Gnicamente para Contratistas Individuales.

eTipo de proveedor: Desplegar y utilizar cualquiera de las siguientes opciones, segln sea su caso:

v" Proveedor: Aplica para Empresas de Sociedad o Individuales, Entidades Gubernamentales
o No Gubernamentales, Asociaciones, ONGs-OSCs, etc.

v" Contratista: No aplica para empresas o entidades mencionadas en la opcién anterior.
Aplica Unicamente para Contratistas Individuales.

v Travel Agency: Aplica Unicamente para Agencias de Viaje.

v" Programme Partner: Aplica Gnicamente para Contrapartes del PNUD o Socios (ONGs-
OSCs) con el que se haya suscrito un acuerdo.

°Sitio Web Corporativo: Escribir el sitio web corporativo de la empresa y/o entidad. En caso de no tener,
dejar la casilla en blanco.

°Anexos: En caso tengan un contrato vigente o una notificacién de resultados favorable reciente, puede
agregar dicha documentacién en esta casilla, seleccionando el signo ‘+'y agregar.

°Nl]mero DUNS: En caso se encuentre registrado en Dun & Bradstreet (D&B)*, escribir el cédigo de
proveedor de 13 digitos sin guiones. En caso de no estar registrado en D&B, dejar la casilla en blanco. No
es necesario registrarse en D&B.
*Dun & Bradstreet es una compafia estadounidense dedicada al suministro de informacién comercial,
riesgo y financiera de empresas.

° Pais de impuestos: Desplegar la flecha y seleccionar el pais de constituciéon de la empresa y/o entidad.

ID de contribuyente: Escribir el Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) de la empresa y/o entidad, o
ndmero equivalente a su pais de origen.

PASO A PASO QUANTUM



Numero de registro fiscal: Escribir el Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) de la empresa y/o
entidad, o nimero equivalente a su pais de origen.

Nota al aprobador: Escribir el nombre comercial (si aplica) y el Giro de Negocio al que se dedica la
empresa y/o entidad.

Informacion adicional:

Country of origin (Pais de origen): Desplegar la flecha y seleccionar el pais de constitucién de la
empresa y/o entidad.

e National identifier (NiGmero de Identificacion): Escribir el Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) de
laempresa y/o entidad, o nimero equivalente a su pais de origen.

UNGM vendor ID: En caso se encuentre registrado en United Nations Global Marketplace (UNGM),
escribir el codigo de proveedor sin guiones. En caso de no estar registrados en el UNGM, dejar la casilla
en blanco. No es necesario registrarse en UNGM.

° Grantee Flag: Seleccionar la opcion que corresponda o dejar en blanco en caso ninguna opcion aplique.

e Gender: Dejar la casilla en blanco.

Su informacion de Contacto:

Nombres, Apellidos, Correo electrénico:
Ingresar los datos de la persona que serd encargada de utilizar la plataforma para las diferentes acciones
que permite Quantum.

A todos los proveedores se recomienda registrar correos electrénicos especificos para este sistema,
que puedan ser utilizados por diferentes personas de la compaiia y evitar el registro de correos
personales.

Después de completar la informacién, dar clic en el botén azul Siguiente
(esquina superior derecha de la pantalla).

PASO A PASDO QUANTUM



QuanTum

Registrar proveedor: Detalles de compafiia

@ & & O 66 6 O

Detalles de

* Compaiiia [ UAGT SOCIEDAD ANONIMA

Sitio web corporativo [ www.uagt.com

Anexos Ninguno ==

Informacién adicional

* Country of Origin IGualema\a V]

National Identifier I 124567K l

UNGM Vendor 1D I l

Su informacion de contacto

Introduzca la informacidn de contacto para las comunicaciones relacionadas con este registro.

* Nombre | Andrea

* Apellidos | Samayoa

* Correo electrénico [ uagtquantum@gmail.com

* Confirmar correo electrénico | uagtquantum@gmail.com

PASO A PASO QUANTUM

Contactos

Direcciones

Clasificaciones
de negocio

EJEMPLO PARA COMPLETAR SECCION 1 PARA EMPRESAS Y/O ENTIDADES

D Conectar

Cuentas Cuestionario Revisar

bancarias

Productos y
Sernvicios

Atras m ‘Guardar para mas adelante

Namero DUNS l l

B

ID de contribuyente I 124567K I

Pais de impuestos I Guatemala

Namero de registro fiscal I 12456TK I

Nota al aprobador | Nombre Comercial: GI-LA @

Giro de negocio: Semvicios de
comunicacian.

B
B

Grantee Flag I

Gender I







A CONTINUACION SE PRESENTAN LOS CAMPOS QUE SE DEBERAN COMPLETAREN LA SECCION 2 CONTACTOS Y UN
EJEMPLO PARA EL REGISTRO DE LOS DATOS CORRESPONDIENTES.

Quantum

O Conectar

Oo10 | © 66 6 0 ©

Detalles de Contactos Direcciones  Clasificaciones Cuentas Productos ¥y Cuestionario Revisar

compafiia de negocio bancarias senicios .
@ Guardar para més adelante

Registrar proveedor: Contactos

Introduzca al menos un contacto.

Acciones v Ver w Formato w = Crear /‘ Editar 3¢ Suprimir Congelar m Separar Ajustar
. Contacto Solicitar cuenta . -
Nombre Carge Correo electrénice administrativo de usuario Editar Suprimir
° Samayoa, Andrea uagtquantum@gmail.com v v _Is *x
Columnas Ocultas 7 Editar contacto: Andrea Samayoa

Encabezamiento ‘ V‘e Teléfono ‘ ‘ 7 J‘ H H ‘e
* Nombre ‘Andrea Teléfono ‘ v J‘ H ‘
mévil

Segundo Fax ‘ . ‘7‘ ‘ ‘

nombre
* Correo
910 | s gtquantum@gmail.com

* Apellidos ‘ Samayoa
carg |

/| Contacto administrativo

4 Cuenta de usuario

° | Solicitar cuenta de usuario

Roles
Acciones v Ver v Formato v = ¥ B Congelar (] Separar Ajustar
° Rol Descripcion
Supplier Accounts Receivable Specialist Manages invoices and payments for the supplier company. Primary tasks include submitting invoices as well as tracking in..

Supplier Bidder Sales representative from a potential supplier responsible for responding to requests for quote, requests for proposal, reque

Manages the prof information for the supplier company. Primary tasks include updating supplier profe information and re...

Q-

Supplier Self Senvice Administrator

PASO A PASO QUANTUM



Registrar proveedor: Contactos

El sistema copiara la informacion del Contacto agregada en la Seccion 1 Detalles de la compaiia

CO NTACTOS (nombre y apellido de contacto y correo electrénico).

° Editar: Seleccionar la opcién “Editar” para completar la informacién del Contacto.

e Encabezamiento: Seleccionar la opcion que corresponda para la persona Contacto:
v Sr.: Sefor
v Sra.: Sefhora
v Sra./Srta.: Sehora / Seforita

Nombre y Apellido: Validar el o los nombres y apellidos de la persona Contacto se encuentren
correctamente registrados.

e Cargo: Agregar el cargo que desempena la persona de Contacto.

° Teléfonoy Teléfono mévil: Agregar el nimero de teléfono de la compafiia.
: . v'a.Enlaprimera casilla desplegar la flecha y seleccionar el pais que corresponda.
16 PI\L. v b.En la segunda casilla agregar el “Cédigo de Area” del niimero de teléfono si aplica, en

|NST TUG‘UNES caso contrario, dejar la casilla en blanco.

= v' c.Enlatercera casilla agregar el nimero de teléfono completo
SUUDAS N v" d. En la cuarta casilla, agregar el niimero de extension si aplica, en caso contrario, dejar
la casilla en blanco.

o[ @) @1 @ 1@

0 Correo electrénico: Validar que el correo electrénico se encuentre correctamente ingresado.

iy

° Contacto de Usuario: Validar que esta casilla se encuentre seleccionada en el registro de la persona
Contacto.

VmA Solicitar cuenta de usuario: Validar que esta casilla se encuentre seleccionada en el registro de la
DF_ EGDS‘STEMAS persona Contacto. Esto permitird que pueda ingresar en futuras ocasiones.

TERRESTRES

° Rol: Seleccionar el rol que mas se asemeje a las funciones que realiza dentro de la empresa y/o
entidad.

° Clicen Aceptar.

PASO QUANTUM



QuanTum

Registrar proveedor: Contactos

Introduzca al menos un contacto.

Acciones v Ver w Formato w = Crear /‘ Editar 3¢ Suprimir

Nembre

’ Samayoa, Andrea

Columnas Ocultas 7

Oo10 | © 66 6 0 ©

Detalles de Contactos Direcciones  Clasificaciones
compafiia de negocio

Congelar m Separar Ajustar

Crear contacto

Encabezamiento | va

*Nombre |

Segundo
nombre

* Apellidos ‘
Cargo |

[] Contacto administrativo

4 Cuenta de usuario

e [] solicitar cuenta de usuaria

Acciones v Ver w Formato v Congelar [ Separar

Rol Descripcién

No hay ningun dato que mostrar.

PASO A PASO QUANTUM

Cuentas Productos ¥y Cuestionario
bancarias senicios

Cargo

Revisar

==

Silaempresay/o entidad desea agregar mas contactos de personas para que puedan ingresar al sistema Quantum, es importante
realizar los pasos que se describiranen la siguiente diapositiva.

O Conectar

‘Guardar para mas adelante

- Contacto Solicitar cuenta . -
Correo electrénice administrativo de usuario Editar Suprimir
7 7 V4 x

uagtquantum@gmail com

Telfono ‘ v

Telsfono ‘
movil v

S

* Correo ‘

Ajustar

("]

Crear otro|| Aceptar|| Cancelar

6)




Registrar proveedor: Contactos

0 Se encuentran los contactos previamente registrados

Co N I ACTOS a Crear: Seleccionar la opcién “+ Crear” para completar lainformacion del nuevo Contacto.

a Encabezamiento: Seleccionar la opcidén que corresponda para la nueva persona Contacto:

‘!\— ‘--‘—" I v Sr.: Sefior
! v Sra.: Sefiora
\\ 3

- ‘ v’ Sra./Srta.: Sefora / Seforita
’ Nombre y Apellido: Ingresar el o los nombres y apellidos de la nueva persona Contacto.
° Cargo: Agregar el cargo que desempefa la nueva persona de Contacto.

° Teléfonoy Teléfono movil: Agregar el nimero de teléfono de la compania.
v'a.Enlaprimera casilla desplegar la flecha y seleccionar el pais que corresponda.
v b. En la segunda casilla agregar el “Cédigo de Area” del nimero de teléfono si aplica, en
caso contrario, dejar la casilla en blanco.
v' c.Enlatercera casilla agregar el nimero de teléfono completo
v'd. En la cuarta casilla, agregar el nimero de extensién si aplica, en caso contrario, dejar
la casilla en blanco.

Teléfono |I|Z] ‘I‘ |I‘ ‘I’

° Correo electrénico: Ingresar el correo electrénico de la nueva persona Contacto.

a Contacto de Usuario: Marcar la casilla “Contacto de Usuario” en el registro de la nueva persona de
Contacto.

Solicitar cuenta de usuario: Marcar la casilla “Contacto de Usuario” en el registro de la nueva persona
de Contacto. Esto permitird que pueda ingresar en futuras ocasiones.

Rol: Seleccionar la opcion “Acciones” y luego “Seleccionar y agregar” y marcar el rol que mas se
adecue a las funciones que realiza dentro de la empresa y/o entidad.

° Clicen Aceptar.

Después de completar la informacién, dar clic en el botén azul Siguiente
(esquina superior derecha de la pantalla).

PASO A PASO QUANTUM



EJEMPLO PARA COMPLETAR SECCION 2 CONTACTOS PARA EMPRESAS Y/O ENTIDADES

Editar contacto: Andrea Samayoa

Encabezamiento Teléfono | 502 I [2384«3100

movil

l [ 5000-0000

B2

uagtquantum@gmail com

Segundo
nombre

* Apellidos | Samayoa * Correo

* Nombre Teléfono [
electrénico [

Cargo | Gerente General

\Z\ Contacto administrativo

4 Cuenta de usuario

|| solicitar cuenta de usuario

Acciones v Ver v Formatow 3 Bl congelar " Separar Ajustar

Rol Descripcion
Supplier Self Service Administrator Manages the profile information for the supplier company. Primary tasks include updating supplier profile information and req. ..
UN Supplier Customer Service Represeniative  Manages inbound purchase orders and communicates shipment activities for the supplier company . Copied from sid Supplie. ..

UN Supplier Sales Representative Manages agreements and deliverables for the supplier company. Copied from std Supplier Sales Representative. Updates c...

PASO A PASO QUANTUM



Regresar al menu de

registro




A CONTINUACION SE PRESENTAN LOS CAMPOS QUE SE DEBERAN COMPLETAREN LA SECCION 3 DIRECCIONES Y UN
EJEMPLO PARA EL REGISTRO DE LOS DATOS CORRESPONDIENTES.

QuanTtum [
O—01O|1® & © O

Detalles de Contactos Direcciones lasificaciones Cuentas Productos y Cuestionario Revisar
compafia de negocio bancarias senicios
Registrar proveedor: Direa'@s Atras Guardar para mas adelante
Acciones w Ver v Formato w == Crear Editar Suprimir Congelar Separar Ajustar
Nombre de direccio Di

Teléfono Objetivo de direccién Editar Suprimir
No hay ninglin dato que mostrar.

Columnas Ocultas 3

Crear direccién

* Objetivo de di ion Ords
L | - e om @)

[ ] Pago
* Pais | Guatemala .
[_] Oferta o solicitud de oferta

* Linea de direccién 1

Telétono | 502 |-| ‘ |

Linea de direccion 2 Fax ‘ 502 | - | ‘ |
)

1O
)
)
s cin — e I |
* Ciudad ‘
Estado 7‘
Cédigo postal 7\

4 Contactos de direcciones
Selacciona los contactos asociados con esta direccidn

Acciones v Ver v Formato v E Congelar =" Separar Ajustar

Contacto
Nombre administrativo
No hay ningin dalo que mostrar.

Columnas Ocultas 4 °

PASO A PASO QUANTUM
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o Seleccionar la opcion “Crear Otro” si desea agregar otra direccion adicional o seleccionar el boton gris “Aceptar” (en la esquina inferior derecha de la pantalla) y
24 S posteriormente clic en el boton Siguiente (esquina superior derecha de la pantalla).
i ﬂ < F




EJEMPLO PARA COMPLETAR SECCION 3 DIRECCIONES PARA EMPRESAS Y/O ENTIDADES

Crear direccion

. R * Objetivo de direccion |+ Orden
Nombre de direccion

| Pago

* Pais | Guatemala | v ] - )
|+ Oferta o solicitud de oferta

* Linea de direccién 1 | ba Avenida 5-55 Edificio Europlaz |

Teléfono ‘ 502 | v ] ‘ ‘ ‘ 2384-3100 | | 134 |

Linea de direccién 2 |

Fcjse )| || |

Linea de direccion 3 |

Correo electronico ‘ uagtquantum@gmail.com

Estado | Guatemala

* Ciudad | Guatemala |

Codigo postal | 502

4 Contactos de direcciones
Seleccione los contactos asociados con esta direccion.

Acciones ¥ Ver v Formato v B Congelar =" Separar Ajustar

Correo Contacto

Nombre electronico administrativo

No hay ningtin dato que mostrar.
Columnas Ocultas 4

Eppe—

PASO A PASO QUANTUM






NEGOCIO.
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Detalles de Contactos Direcciones
compafiia

Registrar proveedor: Clasificaciones de negocio

Introduzca al menos una clasificacion de negocio o seleccione gue no se aplica ninguna.

° |_| No se aplica ninguna de las clasificaciones

‘ Ver v Formato v == Congelar =" Separar Ajustar

Agregar fila

Suprimir
N mostrar.

* Clasificacion
a 4

Disabled Owned
ISO Certifications
Other Certifications

Pequefia empresa

Propiedad de minorias

Women Owned Entity (51% or more) - Externally Certified

Women Owned Entity (51% or more) - Self-Proclaimed/Not Externally Certified

PASO A PASO QUANTUM

0O | & &® O ©

Cuestionario Revisar

Clasificaciones | Cuentas Productos y
de negocio bancarias servicios
Agencia de

Subclasificacion certificacion

Agencia de

Subclasificacion certificacion

A CONTINUACION SE PRESENTAN LOS CAMPOS QUE SE DEBERAN COMPLETAREN LA SECCION 4 CLASIFICACIONES DE

0O

Conectar

Atras ‘Guardar para mas adelante

Otra agencia de
certificacion

Ofra agencia de
certificacion

Certificado

Certificado

Fecha de
inicio

Fecha de
inicio

mmiddfyy

Fecha de
caducidad

Fecha de
caducidad

mmiddfyy

Anexos

Anexos

Ninguno +

@

6)




Clasificaciones de Negocio:

Al estar en la Seccién 4 Clasificaciones de negocio, dar clic en “Acciones” y seleccionar la
opcion “Agregar fila” para elegir la opcién que mas se adecue a la empresa y/o entidad
registrada.

En la Clasificacion, desplegar las opciones que el sistema brinda y seleccionar la que mas
se adecUe a su empresa y/o entidad. Las opciones que el sistema despliega son:

v
v

AN NN

\

Disabled Owned: Propietario/acon discapacidad.

ISO Certifications: Proveedor que se encuentra certificado en alguna de las Normas
ISO.

Other Certifications: Proveedor que se encuentra certificadoen otras temas.

Small Business: Pequena empresa

Minority Owned: Propiedad de minorias

Women Owned Entity (51% or more) - Externally Certified: Entidad propiedad de
Mujeres (51% o mas) - Certificada externamente

Women Owned Entity (51% or more) - Self-Proclaimed/Not Externally Certified:
Entidad propiedad de Mujeres (51% o mas) - Auto-proclamada/No certificada
externamente

Favor tomar en cuenta que en caso de seleccionar alguna de las opciones
mencionadas anteriormente, el sistema solicitara cargar el certificado que acredite
dicha clasificacién.

En caso ninguna de las opciones que despliega el sistema, se adecle a su entidad,
seleccionar el recuadro No se aplica ninguna de las clasificaciones. Aseglrese de no
tener ninguna otra opcion seleccionada, para que no genere conflictoen el sistema.

Dar clic en el botén Siguiente (esquina superior derecha de la pantalla).

PASO

A

P ASO

QUANTUM






A CONTINUACION SE PRESENTAN LOS CAMPOS QUE SE DEBERAN COMPLETAREN LA SECCION 5 CUENTA BANCARIAY
UN EJEMPLO PARA EL REGISTRO DE LOS DATOS CORRESPONDIENTES.

QuanTtum O conec
® ® O, O1T© ® ®

Detalles de Contactos Direcciones  Clasificacionfls Cuentas roductos y Cuestionario Revisar
compafiia de negoci bancarias senicios
Registrar proveedor: iﬁntas bancarias Atras Guardar para mas adelante
Acciones w Ver w Formato » == Crear Editar Suprimir Congelar m" Separar Ajustar
Nimero de cuenta IBAN Moneda Banco Editar Suprimir

Mo hay ninglin dato que mostrar,
Columnas Ocultas 8

Crear cuenta bancaria

Introduzea el nimero de cuenta o el IBAN, a menos que el nimero de cuenta esté marcado como obligatorio
P
Pais | v } 0 BAN :e @
oo - @ A -

Sucursal v °

Informacion adicional

Hombre de cuenta mwlgo de ubicacion de agencia :
Nombre e cuentaatemanvo || o de cusnta (- ]
Digitos de control :

Comentarios °

Hota al aprobador

A

(ot s e

PASO A PASO QUANTUM



o Dar clic en Crear para agregar la informacion requerida:

Pais: Seleccionar el pais de registro de la cuenta bancaria.

Banco: Seleccionar el banco que corresponde a la cuenta bancaria.

CREAR CU ENTA BAN CARIA Sucursal: Seleccionar la Sucursal que corresponda y en caso de no conocerla, seleccionar la primera opcién que

aparece.

Numero de cuenta: Agregar el nimero de cuenta correspondiente, el mismo debe incluir la numeracién completa 'y
sin registrar guiones.
Excepcion: Si es cuenta de Ahorro del Banco Industrial, escribir inicamente los Gltimos 7 digitos.

IBAN: Para cuentas bancarias guatemaltecas no aplica completar este recuadro. Para cuentas bancarias extranjeras
(fuera de Guatemala) completar en caso sea necesario para recibir transferencias internacionales.

Moneda: Seleccionar la moneda que corresponde a la cuenta bancaria. Tomar en cuenta que esta debe coincidir con
la moneda que realizarianla facturacion.

Informacién adicional:
° Nombre de la cuenta: Escribir el nombre de la cuenta registrada segtin el comprobante bancario.
° Tipo de cuenta: Seleccionar el tipo de cuenta registrada, ‘Ahorro’ o ‘Corriente’ (monetaria).

Agregar el resto de informacion adicional si aplica.

Para cuentas bancarias extranjeras (fuera de Guatemala) completar las Casillas que correspondan segtn el pais,
pararecibir transferencias desde Guatemala.

0 Comentarios:

Nota al aprobador: Para las cuentas bancarias internacionales (bancos que no sean de Guatemala), es importante
que la empresa y/o entidad confirme con su banco si para recibir transferencias bancarias desde Guatemala, es
necesario utilizar banco Intermediario; en caso afirmativo, agregar la informacion correspondiente (nombre de
banco, nimero de cuenta, Swift Code, ABA, Wire Fire u otra informacion necesaria para su banco). Asimismo,
agregar el documento con las instrucciones bancarias en la Seccién 7 Cuestionario. En caso que no sea necesario
utilizar banco intermediario, dejar en blanco esta casilla.

PNUD Guatemala/'Paola Foncea

Después de completar lainformacion, dar clic en Aceptar y posteriormente dar clic en el botén azul Siguiente
(esquina superior derecha de la pantalla).



EJEMPLO PARA COMPLETAR SECCION 5 CUENTA BANCARIA PARA EMPRESAS Y/O ENTIDADES QUE TENGAN CUENTA BANCARIA

Crear cuenta bancaria

Introduzca el nimero de cuenta o el IBAN, a menos que el nimero de cuenta esté marcado como obligatorio.

* Pais | Guatemala ‘ v J IBAN |

* Banco | BANCO INDUSTRIAL, SA. ‘ v J Moneda n

* Sucursal | BANCO INDUSTRIAL, SA_-015 ‘ A4 J

Nimero de cuenta | 1210029690 ‘

Informacién adicional

Nombre de cuenta ‘ UAGT, SA Cadigo de ubicacion de agencia ‘

Nombre de cuenta alternativo ‘

Sufijo de cuenta ‘ | Descripcion ‘

Digitos de control ‘

Comentarios

Nota al aprobador

A

Crarons g

PASO A PASO QUANTUM



SI POR FUERZA MAYOR LA EMPRESA NO TIENE UNA CUENTA BANCARIA Y DE EXISTIR UNA RELACION COMERCIAL CON PNUD
REQUIEREN EL PAGO POR MEDIO DE CHEQUE DE CAJA, A CONTINUACION SE MOSTRARAN LOS CAMPOS NECESARIOS QUE DEBERAN
COMPLETAREN LA SECCION 5 CUENTA BANCARIA Y UN EJEMPLO PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION CORRESPONDIENTE.
QuanTum

O Conectar

OO0 0010 |© O O

Detalles de Contactos Direcciones  Clasificacionfls Cuentas roductos y Cuestionario Revisar
compafiia de negoci bancarias senicios
Registrar proveedor: iﬁntas bancarias Atras Guardar para mas adelante
Acciones w Ver w Formato » == Crear Editar Suprimir Congelar m" Separar Ajustar
Nimero de cuenta IBAN Moneda Banco Editar Suprimir
Mo hay ninglin dato que mostrar,

Columnas Ocultas 8

Crear cuenta bancaria

Introduzea el nimero de cuenta o el IBAN, a menos que el nimero de cuenta esté marcado como obligatorio

= B - R ﬂ

Banco v

Sucursal v

e — -

Informacion adicional

Nombre de cuenta : Cddigo de ubicacion de agencia :
Nombre de cuenta alternativo : Tipo de cuenta
S e —
Digitos de control :

Comentarios

Hota al aprobador J
4

H
]
&

(ot s e

PASO A PASO QUANTUM




SECCION 5:

CREAR CUENTA BANCARIA

Dar clic en Crear para agregar la informacién
requerida:

© Pais: Seleccionar “GUATEMALA”.
Q Banco: Seleccionar la opcién “UN-CHEQUE DE CAJA”.

QSucursaI: Seleccionar la opciéon “UN-CHEQUE DE
CAJA”.

@© Numero de cuenta: Escribir “CC” seguido del Ntmero
de ldentificacion Tributaria (NIT) de la empresa y/o
entidad registrada.

Después de completar la informacién, dar clic en
Aceptar y posteriormente dar clic en el botén azul
Siguiente

(esquina superior derechade la pantalla).

PASO A PASO QUANTUM

EJEMPLO PARA COMPLETAR SECCION 5 CUENTA BANCARIA PARA
EMPRESAS Y/O ENTIDADES QUE NO TENGAN CUENTA BANCARIA
(PAGOS CON CHEQUE DE CAJA)

Crear cuenta bancaria

Introduzca el nimero de cuenta o el IBAN, a menos que el nimero de cuenta esté marcado como obligatorio.

* Pais ‘ Guatemala

* Banco ‘ UN-CHEQUE DE CAJA

* Sucursal ‘ UN-CHEQUE DE CAJA

Namero de cuenta ‘ CC124567K

[+
[+]
[+)
|

Informacion adicional

Nombre de cuenta ‘

| Cédigo de ubicacion de agencia |

Nombre de cuenta alternativo ‘

Sufijo de cuenta ‘

Digitos de control ‘

Comentarios

IBAN ‘

Descripcion |

Nota al aprobador

/J

(crear o) (copta) [cancse]







A CONTINUACION SE PRESENTAN LOS CAMPOS QUE SE DEBERAN COMPLETAREN LA SECCION 6 PRODUCTOS Y
SERVICIOS.

QuanTum [

OO OO0 |0 O

Detalles de Contactos Direcciones  Clasificaciones Cuentas Productos y Cuestionario Revisar
compafiia de negocio bancarias servicios

Registrar proveedor: Productos y servicios

Acciones w Ver v Formato w °Selmcionaryagregar Eliminar Congelar

Nombre de categoria Descripcion Eliminar
Mo hay ningdn dato que mostrar.

Guardar para mas adelante m Cancelar

Separar Ajustar

Seleccionar y agregar: Productos y servicios x

4 Buscar

Ver w Formato v Congelar Ajustar . o
Dar clic en Seleccionar y Agregar:
Selec) Nombre de categoria Descripcién
L) | ¥ A-Rewbiatenais, Chemicais, Pager Fue #-RawHaterals, Chemicals, Paper, Fusl Buscar e identificar la categoria que se adecta segun el tipo de Bien y/o Servicio al que se
1 | » & 8- industial Equipment & Tools B- Industrial Equipment & Tools dedique-
» @ C-Ci its & Suppli C-Ci ts & Suppli . . ’
[ | > & c-Compeneris & supsles omponents & supples Seleccionar la Casilla de la categoria que corresponda.
O frmo-c T & Facility Equipment& D -G ion, T on & Facility Equi & Supplies
_ ) ) ) Clicen Aceptar.
O » i E-Medical, Laboratory & Test Equipment & Supplies &  E - Medical, Laboratory & Test Equipment & Supplies & Pharmaceuticals
O » @ F-Food Cleaning & Senice Industry Equipment & Sup  F - Food, Cleaning & Service Industry Equipment & Supplies
(1 |+ 5 c-Businese. Communication & Technology Exuiomer 6 -Business, Gommuniion s Technology Equipment & Suppies Posteriormente dar clic en el boton azul Siguiente (esquina superior derecha de la pantalla).
O » @m H-Defense, Security & Safety Equipment & Supplies  H - Defense, Security & Safety Equipment & Supplies
O » @ !-Personal, Domestic & Consumer Equipment & SUpp |- Personal, Domestic & Consumer Equipment & Supplies
O » @ J-Senices J-Services

Tolumnas Ocultas 1

PASO A PASO QUANTUM




%), ¥

Regresar al menu de

PASO A P ASO QUANTUM registro




El sistema solicitard agregar la siguiente documentacion de soporte como anexos a su registro, para
verificar que lainformacion ingresada al sistema sea aceptable y correcta:

1. Copiade los siguientes documentos de registro de la empresa y/o entidad registrada.

v" Registro Tributario Unificado (RTU) vigente y actualizado, donde se identifique el
nombre de la empresa/entidad registrada, régimen y Numero de ldentificacién
Tributario (NIT) o documento equivalente en su pais. Dicha informacién debe
coincidir con lo registrado en la Seccion 1.

v" Patente de Comercio o Sociedad, documento de Registro de la Entidad o documento
equivalente en su pais. Dicha informacién debe coincidir con lo registrado en la
Seccion 1.

2. Documento bancario que evidencie el nombre del cuentahabiente, nimero de cuenta
completo, moneda, tipo de cuenta, nombre y logo del banco. Dicha informacion debe coincidir
con lo registrado en la Secciéon 1y 5.

Pueden ser cualquiera de los siguientes documentos:

v" Cheque anulado o Copia de la libreta de ahorro con el nimero de cuenta (sin
transacciones);
Carta emitida por el banco con lainformacién bancaria anteriormente mencionada;
Captura de la banca virtual con la informacion bancaria;
Copia del encabezado del estado de cuenta (sin transacciones);
Para cuentas bancarias fuera de Guatemala, adicional a lo mencionado con
anterioridad, agregar un documento sobre las instrucciones bancarias para
transferencias internacionales, brindado por el Banco emisor con la informacién
descrita en el numeral 3 asi como la informacién especifica de dicho banco para poder
recibir transferencias bancarias desde Guatemala.

ANENENEN

v" Nota: Para las cuentas bancarias internacionales (bancos que no sean de Guatemala),
es importante que la empresa y/o entidad confirme con su banco si para recibir
transferencias bancarias desde Guatemala, es necesario utilizar banco Intermediario;
en caso afirmativo, agregar la informacion correspondiente (nombre de banco,
nlimero de cuenta, Swift Code, ABA, Wire Fire u otra informacién necesaria para su
banco). Asimismo, agregar el documento con las instrucciones bancarias en esta
seccion.

Favor asegurarse que toda la documentacion cargada se encuentre completa y legible, caso
contrario, esto puede ser motivo de rechazo del registro como proveedor en el sistema Quantum.




A CONTINUACION SE PRESENTAN LOS CAMPOS QUE SE DEBERAN COMPLETAREN LA SECCION 7 CUESTIONARIO.

Quantum O Cooctr

N e m ) ) - =~
@@ ® G (/] 5)
Detalles de Contactos Direcciones  Clasificaciones Cuentas Producllsy Cuestionario visar

compaiia enegocio bancarias servigbs

Regitarproveedor; Cuestonari coezm

Anexos Ninguno

Preguntas
Corporate Profile (Seceién 1 de 4)

I 1. What Year Was Your Company Incorporated?
9 Please Enter Year n Y (Ex 2020) format

* 2. Indicate Number of Ful Tme Employees

& 1. Corporate Profie
TROMEn § ¢ned Dro Detal

@ 3. Proof Of Banking

@ < Suppler Fortal TaC
* 3. Provide a Brief Summary of Company Frofik and Main Area of Expertise

Anexos de respuesta Ninguno o

* 4. Do You Possess a Qualty Assurance Certificate, for example ISO 9001, If yes, provide a copy

e Ves

() b. Mo

* 5. Does Your Company Have a Corporate Policy or has
150 14001 or 150 14064 or Equivalent?

[] a. Corporate Environmental Policy

[ b. 150 14001
[ 150 1408¢
[] d. Other, Specify in Notes

[ e vone

Does your Organization demonstrate significant commitment to sustainabilty, including the follswing aspects
that have been identified in the UN Sustainable Procurement Framewark?

# Environmental: prevention of polution, sustainable resources; cimate change and mtigation and the
protection of the environment, biodiversity.

# Social: human rights and labour issues, gender equality, sustainable consumption, and social heath and

welkbeing

# Economic: whole ife cycle costing, local communtties and small or medium enterprises, and supply chain
sustainabilty.

Atach a formal that outlines your commiment to where possible

providing evidence of tangible results that demonstrate progress, select all that apply.
[ a. Formal Statement

["] b. Sustainabity Repert

[] ¢. UN Global Compact Communication on Progress.
[T 4. Other, Specify

[ e None

~

Please attach the following Mandatory Supporting Documents.

a. Business Registration Certificate

() b. Official document confirming tax registration status and number

Fin de seccién 1.de 4 Seccién anterio

PASO A PASO QUANTUM




What Year Was Your Company Incorporated? Escribir el afo de inscripcion de la empresa y/o entidad en los Registros Publicos.
Indicate Number of Full Time Employees: Escribir el nimero de personas que trabajan en la compania y/o entidad.

Provide a Brief Summary of Company Profile and Main Area of Expertise: Proporcione un breve resumen del perfil de su empresa y areas principales de especializacion. En Anexos a
Respuesta puede seleccionar el signo ‘+’y agregar informacion relevante del Proveedor, estos pueden ser Perfil de la Compania, Brochure, Catalogo de bien y/o servicio, entre otros.

Do You Possess a Quality Assurance Certificate, for example ISO 9001. If yes, provide a copy: Seleccionar la casilla “Yes/Si” en caso de contar con alguna Certificacion de Calidad, al
seleccionar esta opcion debera adjuntar el certificado correspondiente. En caso contrario, marcar “No"

Does Your Company Have a Corporate Environmental Policy or Environmental Management System such as ISO 14001 or ISO 14064 or Equivalent? Seleccionar la casilla que aplique, en

caso la compaiiia y/o entidad cumpla con alguna politica ambiental, al seleccionar alguna opcion (de la “a” a la “d”), debera adjuntar el certificado correspondiente. En caso contrario, marcar
“None” (opcion e).

Does your Organization demonstrate significant commitment to sustainability, including the following aspects that have been identified in the UN Sustainable Procurement Framework?
Seleccionar la casilla que aplique, si su organizacion demuestra compromiso significativo con la sostenibilidad, incluidos los siguientes aspectos identificados en el Marco de Adquisiciones
Sostenibles de las Naciones Unidas:

v' Ambiental: Prevencion de la contaminacion, recursos sostenibles, cambio climatico y mitigacion, proteccién del medio ambiente, biodiversidad.

v' Social: Derechos humanos y temas laborales, equidad de género, consumos sostenible y mitigacion y salud y bienestar social.

v" Econdmico: Costeo del ciclo de vida completo, comunidades locales y pequeiias o medianas empresas, sostenibilidad.

Al seleccionar alguna opcidn (de la “a” a la “d”), debera adjuntar una declaracion formal que describa el compromiso de su organizacion con la sostenibilidad, donde sea posible, proporcione
evidencia de resultados tangibles que demuestren el progreso. Seleccione las opciones abajo indicadas seguin corresponda:

v' a.Declaracion formal

v" b.Reporte de sostenibilidad

v' c.Comunicacion del Pacto Global de la ONU, sobre el progreso.

v' d.Otros (especifique)

En caso de no contar con ninguno de estos documentos, marcar “None” (opcién e)

Please attach the following Mandatory Supporting Documents: Seleccionar 3
seleccionar el signo + que aparece en la casilla “Anexos de respuesta” y cargar la documentacion descrita a continuacion:

v" Copia de Patente de Comercio y/o Sociedad, documento de Registro de la Entidad o documento equivalente en su pais. El documento a cargar debe coincidir con el nombre
registrado en la Seccién 1.

v" Copia de Registro Tributario Unificado (RTU) vigente y actualizado, donde se identifique el nombre de la empresa/entidad registrada, régimen y Nimero de Identificacion
Tributario (NIT) o documento equivalente en su pais. Dicha informaciéon debe coincidir con lo registrado en la Seccion 1.

Dar clicenel botén (esquina inferior derecha de la pantalla).



OO 0O 0O 0O 10| O

Contactos Direcciones  Clasificaciones Cuentas Productos y | Cuestionario Revisar

Detalles de
compaiiia de negocio bancarias servicios

Registrar proveedor: Cuestionario

Anexos Ninguno

Preguntas
Women Owned Org Details (Seccion 2 de 4)

Seccion
a * 8. Please select the status of the women-owned enfity
Q Please make sure to fill the Business classification section.

@ 1. Corporate Profile
() a. Not a Women-Owned Entity

I @ 2 Women Owned Org Details I
O b. Women-Owned Entity (51% or more) — Externally Certified (Upload Certificate/Document that contains information about the women ownership/control)

3. Proof Of Banking
) ¢ Women-Owned Entity (51% or more) — Self-Proclaimed/Not Externally Certified (Upload Document/Evidence confirming entity’s women ownership)

4 Supplier Portal T&C
a * g Total number of management board/team members (regardless of gender) :

% * 10 Total number of women in the management board / team:

° * 11, s your company a signatory to Women’s Empowerment principles, which is offering guidance to business on
how to promote gender equality and women's empowerment in the workplace, marketplace and community?

https //www weps org/
() aYes
()b No ‘

Seccién anterior [ Seccion siguiente]

Fin de seccion 2 de 4

PASO A PASO QUANTUM



Please select the status of the women-owned entity Seleccionar la opcién que considere
que aplica para su empresa/entidad.
v"a.No es una entidad de propiedad de mujeres.
v' b. Es una entidad de propiedad de mujeres (51% o mas) - Certificada
externamente (adjunte documentacién que acrediten tal condicién)
v c. Es una entidad de propiedad de mujeres (51% o mas) - Autoproclamada, no
certificada externamente (adjunte documentacion que acrediten tal condicién)

Total number of management board/team members (regardless of gender): Indicar el
numero de personas que conforman la junta directiva o el equipo gerencial de la compaiiia.

Total number of women in the management board / team: Indicar el nimero de mujeres
que conforman la juntadirectiva o el equipo gerencial de la compafiia. A\ 00 Je Pl\i_ JUST‘G‘A

EINSTITUCIONES

Is your company a signatory to Women’s Empowerment principles, which is offering

guidance to business on how to promote gender equality and women’s empowerment in SUUDAS v
the workplace, marketplace and community? https://www.weps.org/ Indique si su empresa ! Vo

esta de acuerdo o no con la siguiente declaracion:

¢Es su empresa signataria de los principios de empoderamiento de la mujer, que ofrece
orientacién a las empresas sobre como promover la igualdad de género y el empoderamiento
de lamujer en el lugar de trabajo, el mercadoy la comunidad? www.weps.org/join

Siseleccionalaopcion“Yes/ Si”:
v Elsistemasolicitard el URL/Link del perfil de WEPsy el certificado del registro.

1 VIDA
Siseleccionalaopcion “No” DE EGOS‘STEMAS

v' El sistema consultard “Mi empresa estd comprometida con la igualdad de TERRESTRES
género y el empoderamiento de las mujeres y nos gustaria unirnos a la
comunidad global de signatarios de los Principios de Empoderamiento de las R
Mujeres (WEP). Registraremos nuestro compromiso en: www.weps.org/join” y
puede seleccionar la opcién“Yes/Si” 0 “No” i

il
. ., .. R . . . ==
Dar clic en el botén Seccién siguiente (esquinainferior derechade la pantalla). e ———


https://www.weps.org/
http://www.weps.org/join
http://www.weps.org/join

Quantum O o
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Detalles de Contactos. Direcciones  Clasificaciones. Cuentas Productosly  Cuestionario evisar
compariia denegocic bancarias Servicio
Registrar proveedor: Cuestionario [ T —
Anexos Ninguno
Preguntas
Proof Of Banking (Seccion 3 de 4)
Seccion
12, An electranic funds transfer (EFT) is the default and standard payment method. Any other payment method(s)
@ 1. Corporate Profie in absence of EFT wil need to be supported with justification
The Proof of Banking (POB) should clearly identify bank name, bank account name (should be same as
@ 2. Women Owned Org Details ;:gm:;gﬁme}‘ account number and other bank credentials such as SWIFT, routing number, IBAN, where
Any of the following documents can be accepted
@  3.Proof Of Banking
El Vloided cheque. @
ERETE Bank Account certificate, certified letter or any other document issued by the bank

anoe

Screenshot with onling banking information without account balance of transaction detais.
Copy of a bank statement without account balance or fransaction details,

() . Electronic fund transfer - please ensure Bank Accounts section of the supplier profile is completed and provide Proof of Banking

() b. Check payment - please provide justification in the comment box as we encourage all Suppliers o be paid elsctronically

Fin de seccion 3 de 4 [ Seccion anter'jj [ Seccion =ig...=mej I

e Seleccionar a. Electronic fund transfer para recibir pagos por transferencia bancaria: es recomendable que se registre una cuenta bancaria para pagos.

Seleccionar el signo + que aparece en la casilla “Anexos de respuesta” y cargar el documento bancario que evidencie el nombre del cuentahabiente, nimero de cuenta completo, moneda, tipo de cuenta, nombre y
logo del banco. Dicha informacién debe coincidir con lo registrado en la Seccion 1y 5.

Pueden ser cualquiera de los siguientes documentos:

Cheque anulado o Copia de la libreta de ahorro con el nimero de cuenta (sin transacciones);

Carta emitida por el banco con la informacion bancaria anteriormente mencionada;

Capturade la banca virtual con la informacion bancaria;

Copia del encabezado del estado de cuenta (sin transacciones);

Para cuentas bancarias fuera de Guatemala, adicional a lo mencionado con anterioridad, agregar un documento sobre las instrucciones bancarias para transferencias internacionales, brindado por
el Banco emisor con lainformaciéon descrita en el numeral 3 asi como la informacién especifica de dicho banco para poder recibir transferencias bancarias desde Guatemala.

AN N NN

<

Nota: Para las cuentas bancarias internacionales (bancos que no sean de Guatemala), es importante que la empresa y/o entidad confirme con su banco si para recibir transferencias bancarias desde
Guatemala, es necesario utilizar banco Intermediario; en caso afirmativo, agregar la informacion correspondiente (nombre de banco, nimero de cuenta, Swift Code, ABA, Wire Fire u otra
informacion necesaria para su banco). Asimismo, agregar el documento con las instrucciones bancarias en esta seccion.

Asegurarse que toda la documentacion cargada se encuentre completa y legible, caso contrario, esto puede ser motivo de rechazo del registro como proveedor en el sistema Quantum.

Seleccionar b. Check payment para recibir pagos por Cheque: Esta opcion aplica para casos excepcionales por lo que no tenga registro de una cuenta bancaria. Asimismo, agregar una justificacion que sea valida
por la cual no tiene una cuenta bancaria activay es necesario realizar el pago por medio de cheque.

° Dar clic en el bot6n Seccion siguiente (esquinainferior derechade la pantalla). P ASO P ASDO




Quantum
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Detalles de Contactos Direcciones  Clasificaciones Cuentas
compafiia de negocio bancarias
Registrar proveedor: Cuestionario
Anexos Ninguno
Preguntas
Supplier Portal T&C (Seccion 4 de 4)
Seccién
°‘ 13. Please Review and Accept Supplier Portal Usage T&Cs
(] 1 Corporate Profile Anexos UN Supplier Portal Usage Terms

() a. Agreed
@ 2 Women Owned Org Details

@& 3 Proof Of Banking Fin de seccion 4 de 4

I @ 4. Supplier Portal T&C I

Q - Revisar el documento que aparece en el vinculo alli indicado: UN Supplier Portal Usage Terms.

- Seleccionar Agreed (Opcidn a). Esto indica que usted esta de acuerdo.

Dar clic en el botén Siguiente (esquina superior derecha de la pantalla).

PASO A PASO QUANTUM

®

Productos y|

senicios

Cuestionario

Revisar

Q Conectar

Atras Guardar para mas adelante

@

Seccion anterior | Seccion siguiente







REVISAR QUE TODA LA INFORMACION CARGADA SEA CORRECTA O MODIFICAR EN CASO SEA NECESARIO.

QuanTtum O comocer
O O—©—@1 0

Detalles de Contactos Direcciones  Clasificaciones  Cuentas Productosy  Cuestionari Revisar
compafiia de negocio bancarias senicios

Revisar registro de proveedor: UAGTS, S.A. ‘Siquiente

Detalles de compatiia

Compaiiia UAGTS, SA HNimero DUNS

Tipo de organizacion fiscal Corporacion Pais de impuestos Guatemala

Tipo de proveedor Proveedor ID de contribuyente  12345678K

Sitio web corporativo MNimero de registro fiscal 12345678K

Nota al aprobador Nombre Comercial: GTUA
Giro de Negocio: Senvicios de

Comunicacidn 4
Informacion adicional @
Country of Origin  Guatemala Grantee Flag
National Identifier 12345678K Gender
UNGM Vendor ID
Anexos
Acciones v Ver w
Tipo Categoria * Nombre de Archivo o URL Titulo Descripcion Adjuntado por  Fecha de Anexo
Mo hay ningan dato que mostrar.
Contactos
Ver w Formato w Congelar Ajustar
Nombre Cargo Correo electrénico Ct_)n_tado_ Solicitar cugnta Detalles
administrativo de usuario
Higueros, Daniela procugt@omail.com v v =

Columnas Ccultas 7
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- Después de revisar que toda la informacion sea correcta, dar clic en Registrar (esquina superior derecha a la pantalla).
- Se generara una ventana confirmando la creacion de su perfil.

Si hay algun error, el sistema se lo notificara.

QuanTum a oo
& Cenfirmacion x
Se envid su solicitud de registro. Recibird una notificacién por correo electrénico una vez que |a solicitud de registro se haya revisado.
e —
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PASO

1. El sistema le enviara un correo electrénico al mail indicado, con
el link para que pueda acceder y continuar con el registro.

Por favor verificar en todas las bandejas de su correo.

2. Si usted no recibe dicho correo, ingrese al link
http://supplier.quantum.partneragencies.org y registre una
nueva contrasefa, en ;Necesita ayuda para conectarse? Haga
click aca.

3. Si usted ya esta registrado en el sistema, pero no recuerda su
contrasefa, no se registre nuevamente, remitase al paso anterior.

4. Al realizar la inscripcion satisfactoriamente, recibird los
siguientes correoselectrénicos:

A PASO QUANTUM

QuanTum

undpoci(supplier)

Conexion a la cuenta de Oracle Cloud

Nombre de usuario

Nombre de usuario o correo electrénico

Contrasefa

Contrasena

;Necesita ayuda para conectarse? Haga clic aquf

Preferencias sobre cookies



http://supplier.quantum.partneragencies.org/

Email ejemplo 1:

v/ Recibird un correo electrénico indicando que la solicitud ha sido recibida en el sistema, brindadndole el niimero de gestién.
v/ Este correo electrénico lo recibird en un lapso aproximadamente de 15 minutos después del registro.

1
T

@ =

1
T

M Gmail Q,  Search in mail

< B O @ B 0 @& m D sofz1 < >

7
= Se aprobo la solicitud de registro de proveedor 131453 inbox « g
= [} estm.fa.sender@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com Tue, Oct 4, 358 PM (1dayago) Tr 4
® @ ome-
B This email is to confirm that your registration to the supplier online portal has been recorded in the system.
D
v UNDP(UNDP-PSU)
You should receive soon another nofification (maximum of hour from this nofification) containing a link to Activate your account. If you do not receive such email, something is not
correct with your registration, most probably an account already exists with same company name. Please use "Forgot password" feature to reset your account password, following
+ the instructions in user guides. If you still need support, contact your focal point.
Request Number 131453
Request Date 04 octubre 2022
Requested By Samayoa, Andrea
Company UAGT, SA

[#2An ImageUser account information will be sentin a separate email
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Email ejemplo 2:

v/ Recibird un correo electrénico con lainformacién del Proveedor y nimero de Supplier (proveedor) registrado.
v/ Este correo electronico lo recibird en un lapso aproximadamente de 15 minutos después del registro.

= M Gmail Q  searchin mail = @ @
/(-EI(DIII8®(~_7¢EDE 4oft < >
o FYI: Supplier Contact User Account for Configurar empresa was Created inbex e &
-4 . estm.fa.sender@workflow.mail.em2.cloud.oracle.com Tue, Oct 4, 358 PM (1 day ago) ﬁ “«
@ . tome -
B
D Supplier Contact User Account for Configurar empresa was Created
v
Details
+ Assignee  Andrea Samayoa Supplier UAGT. 8.4
Assigned Date  +-0ct-2022 17.58.27 Supplier Number 1003687
Expiration Date  3-Nov-202217.5827
Task Number 425302
Recommended Actions

You were granted access 1o the supplier application for Configurar empresa. A separate email will be sentto you with the instruction to access the application

Access the application

User Account Details

Assigned Roles

Role Deseription

Mznages invoices
and payments for
the supplier
company. Primary

Supplier Accounts Reecelvable Specialist tasks include
submitting invoices
s well as tracking
invoice and
payment status.

Sales
representative from
a potential supplier
respansible for

PASO A PASO QUANTUM



Email ejemplo 3:

v’ Recibird un correo electrénico para la activacion de la cuenta.

v  Este correo electronico lo recibird en un lapso aproximadamente de 60 minutos después del registro.

v'Haga clic en el botén amarillo “Activate Your Account” paraingresar al vinculo proporcionado por el sistema.
v Después de ingresar, el sistema le solicitard agregar una contrasena para que puedaingresar después al sistema.

= M Gmail Q,  search in mail E ® 53)
2 « B O ® B O© @ m O i izl ¢ >
o Welcome to UN Quantum, Andrea Samayoa  Inbex = a &
-4 'Y Oracle no-reply@undp.org via oracle.com Tue, Oct 4, £03PM (1dayago) ¢ &

® . tome »

=

D QuanTtum

Hello Andrea Samayoa,

Your UN Quantum account is ready. To get started, activate your account

Details

If the activate your account link doesn't work, please copy and paste the following URL into the address bar of
your browser:

https:/ides-950009d4cT154deTt L 42.identity.oraclecloud.com:443/uiivl/resetpwd?token=
PR2Pqqu%2FKLbO8BwyvEBdcwzHURa Ji6ESITLIStPOKIDM43D

Important: This link will expire on Tuesday, October 11, 2022 6:03:41 PM EDT.

After activation of your account, click here to access the Quantum Supplier Portal

If you don't recognize this message, Please contact your respective UN Agency focal point.

About Oracle Cloud | Legal Notices and Terms of Use | Privacy Statement

This is = system generated message. Do not reply fo this message. You s =-mail 25 a result 2 Oracie Cloud.
Beneral marketing opt-out praferences have besn over-ridden ta ensur that you recaive this e-mail.

Copyright © 2020, Oracle andlor its affiiates. All rights reserved.
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Email ejemplo 4:

v’ Recibird un correo electrénico confirmando el cambio de contrasefa.
v  Este correo electronico lo recibird después de realizar el registro o cambio de contrasefa.

@ @

-
Tt

= M Gmail Q, search in mail

€« BB O B B2 0 & & o 2ofm ¢ >

Z

o Password has been reset for your UN Quantum account /e = 8 B
-4 ° Oracle no-reply@undp.org via oracle.com Tue, Oct 4, 405PM (1dayago) f§f &

@ . tome w

B

D QuanTtum

v

Hello Andrea Samayoa,

Your password for UN Quantum account has been reset

Details

Important: If you don't recognize this message or if you haven't received any password communication, contact
your respective UN Agency focal point.

About Oracle Gloud | Legal Nofices and Terms of Use | Privacy Statement

This is a system generated message. Do not reply to this message. You are receiving this e-mail as 3 result of your current relationship with Oracle Cloud.
ot have been over-ridden to ensure that you receive this e-mail.

Copyright @ 2020, Oracle andfor its affiliates. Al rights reserved.
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Para acceder al sistema Quantum, haga clic aca

La primera vez que acceda a Quantum, el sistema realizara una Verificacion de Seguridad, por lo que debera
seleccionar la opcion “Enable Secure Verification”

Quantum

UN Quantum

procugt@gmail.com

Enable Secure Verification

Secure verification metheds prove who you are. Two types of verification
methods are passwordless and multi-factor authentication (MFA).
Passwordless verification allows you to verify your identity without requiring
you to remember a password. MFA is an extra security step to the
authentication process. Your administrator might have set up one or both
verification methods and require that you enroll in them before accessing
your account.

Password Secure Access

Click below to enable secure verification methods for your account.

Enable Secure Verification

What is Secure Verification?

PASO A PASO QUANTUM


https://supplier.quantum.partneragencies.org/

Al ingresar al sistema Quantum

El sistema generaralaopcion de “Email”, la cual deberéa seleccionar, para que el sistema le envie al correo electrénico registrado, un Codigo
de Verificacion.

QuanTum

UN Quantum

procugt@gmail.com

Select Your Default Secure Verification Method

You have already set up one or more recovery methods. We will use these
same methods for Secure Verification.

B Email

What is Secure Verification?

PASO A PASO QUANTUM



Email ejemplo 5:

v’ Recibird un correo electrénico con el Codigo de Verificacion paraingresar al sistema Quantum.
v  Este correo electronico lo recibird inmediatamente después de seleccionar la opcion de email en el paso anterior.

@ @

it

= M Gmail Q  search in mail

€ B © © B 0 @ B D tofzt < >

S

o Your UN Quantum One-Time Passcode Inbe = [
w o Oracle no-reply@undp.org yia oracle.com Tue, Oct4, 407 PM (1dayage) ¥ €

® . tome v

B

o Quantum

v

+ Hello Andrea Samayoa,

144111 is the one-time passcode for your UN Quantum account proXCOXX@gmail.com. This passcode is valid for 30
minutes.

Use this one-time passcode to complete 2-Step Verification.

If you don't recognize this message, contact your respective UN Agency focal point.

About Oracle Gloud | Legal Nofices and Terms of Use | Privacy Statement

This is 3 system Do nat raply to this a-mail 25 = result i Oracle Cloud

You i
General marketing opt-out preferences have been over-ridden to ensure that you recsive this e-mil

Copyright © 2020, Cracle and/or its affiliates. All rights reserved.
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v Después de recibir el Codigo de Verificacion, vuelva al sistema Quantum.

v Agregar el Codigo de Verificacion recibido en su correo vy aceptar. El Codigo de Verificacion tiene una validez de 30 minutos, en
caso exceda este tiempo, deberd generar otro Cédigo de Verificacion.

v’ Al realizar dicha verificacion, el sistema le permitird ingresar al sistema Quantum.

QUANTUM

UN Quantum

procugt@gmail.com

>

Successfully Enrolled

Your email address, procugt@gmail.com , has been set as your default.

PASO A PASO QUANTUM



P ASO

Quantum:

Podra navegar en el portal de Proveedor, para verificar Facturas y Pagos, las Negociaciones (Procesos de Adquisiciones) o el

Perfil de Proveedor.

QuanTtum

Portal de proveedor

Buscar | Facturas ~ | | Nimero de factura v ‘ ‘ 9

Tareas
Inventario consignado

» Revisar avisos de consumo Noticias de proveedor
Facturas y pagos

Steps to Review / Respond Public Negotiations:

« Crear factura

Please click on 'View Active Negotiations' on the left side pane, it will navigate you to all the open and
« Crear factura sin orden de compra

active negotiations
= Ver facturas H . Please click on the negotiation number for opening the negotiation
» Verpagos . Review the requirements, line items and other details
Negociaciones .

Ifinterested, please submit your bid from your own supplier portal account.
= Ver negociaciones activas

= Gestionar respuestas

Perfil de compaiiia

« Gestionar perfil

A PASO QUANTUM
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MODIFICACION ;

DEL PERFIL DE PROVEEDOR
EN EL SISTEMA

QUANTUM

Siya tiene un perfil registrado en el sistema Quantum y desea modificarlo:

Haga clic aqui, para ingresar a
Quantum

PASO A PASO QUANTUM


https://supplier.quantum.partneragencies.org/
https://supplier.quantum.partneragencies.org/

- En Nombre de Usuario ingresar el correo electronico registrado en el sistema Quantum.

- En Contrasena, agregar la contrasefa registrada en el sistema. En caso no recuerda la contrasefa registrada,
utilizar la opcidn “;Necesita ayuda para conectarse? Haga clic aqui” para poder reiniciar la contrasefia.

- Seleccionar Conectar.

QuanTtum

undpoci(supplier)

Conexién a la cuenta de Oracle Cloud

Nombre de usuario

Nombre de usuario o correo electrénico

Contrasefia

Contrasena

¢Necesita ayuda para conectarse? Haga clic aqui

Preferencias sobre cookies
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v'Alingresar al sistema Quantum, el sistema realizara una verificacién de correo electrénico, por lo que enviara un
Cédigo de Verificacién al correo electrénico registrado para poder ingresar al sistema Quantum.

v'Este correo electrénico lo recibird inmediatamente después de seleccionar la opcién de Conectar en el paso anterior.

v'Después de recibir el Cédigo de Verificacidn, vuelva al sistema Quantum.

= M Gmail Q  search in mail = @ @
< B © m B 0 @ B D tofn

V4

o Your UN Quantum One-Time Passcode insox = 2 B

* Oracle no-reply@undp.org via oracle.com Tue, Oct4, 407 PM (1dayage) T &

® . lome «

B

0 Quantum

+ Hello Andrea Samayoa,

144111 is the one-time passcode for your UN Quantum account proXCOX@gmail.com. This passcede is valid for 30
minutes.

Use this one-time passcode 1o complete 2-Step Verification.

If you don't recognize this message, contact your respective UN Agency focal point.

About Oracle Cloud | Legal Nofices and Terms of Use | Privacy Statement

This is a system Do not repy to thi You i &-mail 25 a result of yo i Oracle Cloud
General marketing opt-out preferences have been over-ridden to ensure that you receive this e-mail

Copyright © 2020, Oracle and/or its affiliates. All rights reserved.
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v’ Escribir el Cédigo de Verificacion recibido en su correo y seleccionar Verificar. El Cédigo de Verificacion tiene una validez de 30
minutos, en caso exceda este tiempo, debera generar otro Coédigo de Verificacién utilizando la opcién Volver a enviar el cédigo de
acceso.

v Al realizar dicha verificacion, el sistema le permitira ingresar al sistema Quantum.

QuanTum

undpoci(supplier)

procugt@gmail.com

Verificacion de correo electrénico

Se ha enviado un correo electrénico con un cédigo de acceso a
proXXXXX@gmail.com.

Codigo de acceso

Introducir codigo de acceso

Volver a enviar el cédigo de acceso

Mostrar métodos de conexion alternativos
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Quantum:

Podra navegar en el portal de Proveedor, para verificar Facturas y Pagos, las Negociaciones (Procesos de Adquisiciones)
o el Perfil de Proveedor.

QuanTtum OB Q

Supplier Portal

Search |Invoices v | ‘Invuice Number v ‘ | O\
Tasks e
Contracts
« Manage Deliverables Supplier News

Steps to Review / Respond Public Negotiations:

Invoices and Payments . Please click on 'View Active Negotiations' on the left side pane, it will navigate you to all the open and
active negotiations

« Create Invoice
. Please click on the negotiation number for opening the negofiation

+ Create Invoice Without PO
. . H . Review the requirements, line items and other details
+ View Invoices

« View Payments . If interested, please submit your bid from your own supplier portal account.

Negotiations

« View Active Negotiations

+ Manage Responses

Company Profile

« Manage Profile
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Configuracion de Idioma y Horario:

1. En caso prefiera utilizar el sistema en otra zona horaria o idioma, puede configurar las preferencias del sistema
ingresando a las iniciales que aparecen en la parte superior derecha
2. Seleccionar Set Preferences

QUOnTUfn O B Q| sc

Settings and Actions Sign Cut

Supplier Portal

) . Personalization
Search ‘Involces v | ‘Invuu:e Number | ‘ O\

Access Accessibility Settings

Tasks a Set Preferences

Contracts Print Me
Manage Deliverables i .
' . Supplier News Hide Help Icons @
Steps to Review / Respond Public Negotiations: Applications Help
Invoices and Payments . Please click on "View Active Negotiations' on the left side pane, it will navigate you to all the opg

About This Application

active negotiations

« Create Invoice
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Configuracion de Horario para Guatemala:

1. Seleccionar la opciéon Regional
2. Alingresar a la opcidén, para empresas ubicadas en Guatemala seleccionar:

* Territorio: Guatemala

* Time Zone: (UTC-06:00) Regina - Central Time (CT)

» Ajustarlas demds opciones a su preferencia o segun la zona horaria de su pais.
3. Al configurar las opciones, seleccionar Save and Close

Quantum

Q) AG
Preferences aUQNTum 0 @
General Preferences: Regional @ [save | save and close | cancel
' | & General Preferences
0 151
Regional
Language
Accessibility Settings Date Format
Password @
Proxies T Format primm @i ] .
Watchlist
Number Format
7 Service
User Notification Preferences Currency Quotal v]
ii‘ Knowledge Time Zone ‘(umos-om Regina - Central Time (CT) v‘
Preferred Knowledge Locale
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Configuracion de Idioma a Espaiiol:

1. Seleccionar la opciéon Language
2. Alingresar a la opcidn, seleccionar el idioma de su preferencia. Para espanol, seleccionar Spanish

3. Al configurar el idioma, seleccionar Save and Close
4. Seleccionar el icono de Pagina Principal para poder regresar a la pantalla principal del sistema.

Quantum
Preferences Quantum I ° Ole o«
General Preferences: Language @ 6} Save andCIoseJI@

- General Preferences

el
* ' Regional
Language
Accessibility Settings
Password
E
Watchlist

I -
—— . Service
=
User Notification Preferences

ii‘ Knowledge
Preferred Knowledge Locale
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PASO

1. Seleccionar la opcion Portal de proveedor
2. Posteriormente seleccionar la opcidon Gestionar perfil, que aparece en la barra de Tareas

Portal de proveedor Herramientas Ofras

APLICACIONES

Quantum

Portal de proveedor

ortal o

Portal L:e Buscar ‘Faduras v ‘ ‘Numero de factura v H 0\

proveedor
Tareas @
Contracts

» Gestionar entregables Noticias de proveedor

Steps to Review / Respond Public Negotiations:

Facturas y pagos . Please click on "View Active Negotiations' on the left side pane, it will navigate you to all the open and
active negotiations

o Crear factura

. Please click on the negotiation number for opening the negotiation
» Crear factura sin orden de compra H

. Review the requirements, line items and other details
» Ver facturas

« Ver pagos . If interested, please submit your bid from your own supplier portal account.

Negociaciones

» Ver negociaciones activas

» Gestionar respuestas

Perfil de compaiiia

» Gestionar perfil
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1. Seleccionar la opcién Editar para que el sistema permita modificar el perfil
2. Elsistema generard una Advertencia indicando “Al realizar ediciones se creara una solicitud de cambio para el

perfil. ;Desea continuar?, seleccionar la opcién Si para poder modificar el perfil
3. Esimportante validar que toda la informacion se encuentre correcta o modificar la informacién que sea necesaria.

QuanTum

Perfil de compaiiia @

Ultima solicitud de cambio 183036

Estado de solicitud Procesado

Detalles de organizacion Identificadores de impuesto  Direcciones  Contactos  Pagos

4 General
Compafila UAGT, S A
Namero de proveedor 1003687

Tipo de proveedor Proveedor

PASO A PASO QUANTUM

Solicitada por GTM, Adquisiciones

Fecha de solicitud  18/11/2022

Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

Tipo de organizacion fiscal Corporacién

Estado Activo

Anexos Ninguno

Descripcion de cambio




1. En la pestafa de Detalles de la Organizacion, encontrara la informacion general de la empresa y/o entidad. Nombre del
Proveedor, tipo de Proveedor, Tipo de organizacion fiscal, Estado del Proveedor, entre otros.

2. Asegurarse que el nombre del Proveedor, sea la Razéon Social segln los registros de la empresa, en letras mayusculas y no
utilizar ningln caracter especial, por ejemplo tildes, guiones y/o diéresis.

3. En Anexos agregar los documentos de relaciéon comercial con el PNUD y/o Agencias del SNU. Por ejemplo, correo o carta de
adjudicacioén.

4. Al completar los cambios en esta pantalla, seleccionar la opcién Guardar

QUQnTum O B 2 s
Editar solicitud de cambio de perfil: 908468 Revisar cambios Guardary cerrar

Descripcion de cambio

4
Detalles de organizacion | Identificadores de impuesto  Direcciones  Contactos Pagos  Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

° 4 General

* Nombre de proveedor ‘ UAGT, S.A. Tipo de organizacion fiscal ‘Corporacidn v
Niumero de proveedor 1003687 Estado Activo
Tipo de proveedor ‘Proveedor v | Anexos Ninguno ==

4 |dentificacion

Namero DUNS ‘ | Numero de seguridad social ‘ |
Nuamero de cliente ‘ | Sitio web corporativo ‘ www.uagt.com |
siC ‘ |
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1. Enla pestana de Identificadores de Impuesto, encontrard la informacién tributaria de la empresa y/o entidad.
2. Completar la informacién de la empresa y/o entidad, que considere conveniente.
3. Al completar los cambios en esta pantalla, seleccionar la opciéon Guardar

QuanTum OB Q
3
Editar solicitud de cambio de perfil: 908468 Revisar cambios I Guardar | Buardary cerrar

Descripcion de cambio

q A
Detalles de organizacionj Identificadores de impuesto [ Direcciones Contactos Pagos Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

QA Impuesto sobre los ingresos

Pais del contribuyente ‘ Guatemala | v J Nombre de decI?r;al;:Jg:t:: | |
ID de contribuyente ‘ 1234567K | Control del hombre | ‘
\:\ Sujeto a declaracion federal Fecha de verificacién | dd/mm/yyyy E‘o |
Tipo de impuesto federal sobre los ingresos v |:| Usar retencion de impuestos
\:\ Sujeto a declaracion estatal Grupo de retenciéon de impuestos A
4 |mpuesto de transaccion
Pais de impuestos | Guatemala |LJ Tipo de registro fiscal [NUumero de identificacion fiscal v

Numero de registro fiscal | 123456TK |
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En la pestafa de Direcciones, encontrara la informacién de la direccién de la empresa y/o entidad registrada.

Favor validar que la informacidn registrada se encuentre de acuerdo a lo indicado en esta presentacion en Direcciones
Si desea modificar la informacion registrada en la direccién, seleccionar la opcion Editar con el icono de Lapiz.

Si desea agregar mas direcciones, seleccionar la opcion Crear con el icono +

Al completar los cambios en esta pantalla, seleccionar la opcién Guardar

QuanTum
Editar solicitud de cambio de perfil: 908468 S —

Descripcion de cambio

LuhwN =

o AG

Y

Detalles de organizacién  Identificadores de impuest Direcciones [Contactos Pagos Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

4 3
Acciones v Ver v Formato w Estado Congelar Ajustar
Nombre de direccion & <7 Direccion Teléfono Objetivo de direccion Fax Estado
°GTM 13 Calle A 22-26 Zona 10,GUATEMALA GUATEMALA 01014 +502 23843100 ... Orden; Pago; Oferta o solicitud de ... Activo

Columnas Ocultas 3
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1. En la pestafha de Pagos, en Cuentas bancarias encontrara la informacién de la cuenta bancaria registrada para recibir pagos,
en caso tenga una relacion comercial con PNUD.

Favor validar que la informacién registrada se encuentre de acuerdo a lo indicado en esta presentacion en Cuentas Bancarias
Si desea modificar la informacion registrada en la cuenta bancaria, seleccionar la opcion Editar con el icono de Lapiz.

Si desea agregar una cuenta bancaria, seleccionar la opcion Crear con el icono +

Al completar los cambios en esta pantalla, seleccionar la opcién Guardar

Tomar en consideracién, que de realizar cualquier cambio en los datos de la cuenta bancaria deberd respaldarse, segun
documentos indicados en la seccién de Cuestionario, punto 3 (diapositiva 41) y agregar el documento correspondiente en
Detalles de la organizacidn, en la casilla de Anexos.

QUOﬂTUfn OB Q »c

5
Editar solicitud de cambio de perfil: 908468 [ e gumrycm
Descripcion de cambio

ok wnN

Revisar cambios

4

Detalles de organizacion  Identificadores de impuesto  Direcciones  Contacto Pagos [lasificaciones de negocio  Productos y servicios

Métodos de pago | Cuentas bancarias

Acciones ¥ Ver v Formato v X o Congelar Ajustar
Principal Ntiimero de cuenta IBAN Moneda Nombre de banco
° (] 12345678901 GTQ BANCO INDUSTRIAL, S A

Columnas Ocultas 8
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1. En la pestana de Clasificaciones de Negocio y Productos y Servicios, encontrara informacién del tipo y giro de
negocio de la empresa y/o entidad registrada.

2. Favor validar que la informacién registrada se encuentre de acuerdo a lo indicado en esta presentacion en
Clasificaciones de Negocio y Productos y Servicios

3. Al completar los cambios en esta pantalla, seleccionar la opcion Guardar

Quantum OB Q
3
Editar solicitud de cambio de perfil: 908468 Lo guardarymr

Descripcion de cambio

Y
Detalles de organizacion Identificadores de impuesto  Direcciones  Contactos Pagos] Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

a +'| No se aplica ninguna de las clasificaciones

Revisar cambios

Acciones v Ver v Formato w L o Congelar -ﬂn Separar Ajustar

Otraagenciade ;o yigieago Fecha de inicio T ccha de Anexos Notas [ roporcion

Clasificacién Subclasificacion  Estado Agencia de certificacion o= o caducidad por

No se ha encontrado ningun resultado.
<
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1. Al terminar de revisar la informacién registrada en el sistema Quantum, agregar la Descripcion de el/los cambios realizados.
2. Seleccionarla opcién Revisar Cambios

QuanTum N B Q

Editar solicitud de cambio de pel"fll 908468 Suprimir solicitud de cambio | Revisar cambios m

Descripcion de cambio | Se adiciond la informacién de contacto y se
actualizo la informacion en direcciones.

A

Detalles de organizacion  Identificadores de impuesic  Direcciones  Contacios Pagos  Clasificaciones de negocio  Productos y servicios

3. Elsistema permitira validar todos los cambios realizados y Editar en caso de ser necesario
4. Sitodos los cambios realizados se encuentran bien, seleccionar la opcién Enviar

QuanTum OB Q &

Revisar cambios

Descripcion de cambio  Se adiciond la informacién de contacto y se
actualizé la informacion en direcciones.

4
} Identificadores de impuesto
4 Direcciones
Ver w Formato w Congelar Ajustar
Nombre de direccion & 7 Direccion Teléfono Objetivo de direccion Fax Estado
[ ] GT™M 13 Calle A 22-26 Zona 10, GUATEMALA GUATEMALA 01014 +502 23843100 ... Orden; Pago; Oferta o solicitud de ... Activo
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1. El sistema enviard los cambios para que los mismos sean aprobados y aparecerd una notificacion que existe una
solicitud de cambio pendiente de aprobacién.

En caso requiera, puede Editar o Cancelar la solicitud de cambios.
3. Los cambios realizados podran visualizarse hasta que los mismos hayan sido aprobados.

N

QuanTum NP Q. o
Perfil de compatifa © |

Hay una solicitud de cambio de perfil pendiente de aprobacién. Puede editarla para hacer mas cambios.

Solicitada por GTM. Adauisiciones Descripcion de cambio  Se adiciond la informacion de contacto y se
Ultima solicitud de cambio 908468 P - Aag actualizo la informacion en direcciones.

Estado de solicitud Aprobacién pendiente Fecha de solicitud  24/03/2023
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