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1. Solicitud de Certificados de 1VA

El Médulo de IVA es para uso de los P royectos y de la Oficina del PNUD.

A nivel de Proyecto existen dos perfiles de usuario: quien prepara (ingresa) la
Solicitud de Certificados y quien la autoriza para su envio al PNUD.

Las Solicitudes son finalmente aprobadas (y los Certificados de IVA emitidos) a nivel
de la Oficina del PNUD, donde también pueden ingresarse Solicitudes.

Tal como ocurre en los otros Modulos de gauc hito, el proceso se inicia a través de

una Solicitud de Certificado.

Solicitudes
Proyecto: ARGO6022 - Fort. MRECIYC para impl. polit - |Z| [¥] Activos
Proveedor: | I li')@ @
Factura/NC: I:l
Fecha Desde ﬁ Hasta: ﬁ

Saolicitudes
l'_)Buscar I:‘jaCc:nl:ig. B8] Exccel

Nro.Solicitud Descripcion

Solicitud

Fecha

2010-00001 ARGO6022, juan perez Aprobada 02/03/2010
2010-00002 ARGO6022, juan perez Aprobada 12/05/2010
2010-00003 ARGOB022, juan perez Aprobada 26/05/2010
2010-00005 ARGO6022, Ladigan, Leandro German Cancelada 23/06/2010
2010-00007 ARGO6022, Ladigan, Leandro German Aprobada 03/08/2010
2010-00008 ARGO6022, Ladigan, Leandro German En Ingreso  |26/08/2010
2010-00009 ARGO6022, Ladigan, Leandro German Aprobada 30/08/2010
2010-00011 ARGO6022, Ladigan, Leandro German En Ingresc  |01/09/2010
2010-00013 ARGOB022, Ladigan, Leandro German Aprobada 16/09/2010

-

v

| Ingresar Nueva Solicitud | |Vo|ver|

La pantalla muestra las solicitudes en tramite o finalizadas para el proyecto y rango
de fechas indicados. Para iniciar un nuevo proceso,

se debe

botén| e | Se desplegara la siguiente pantalla.

presionar el
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Solicitud de Certificado de VA %]

Solicitud N®:

En Ingreso por Proyecto

AP =

Proyecto: [¥|[arGo6022

|F31 MRECIYC para impl. polit

Solicitud || F/acturEh’NC | Documentos |

Informacién de la Solicitud

[oer10r2010 |52

Fecha de Solicitud:

Inf. Adicional:

Preparo la Solicitud:

Autorizado a retirar Certificados:

Apellido y Nombre:

|La|:|igan, Leandro German

Apellido v Nombre:

|
Cargo: |Cuntadur del Proyecto | Cargo:
Teléfono: [4813-7000 int 8405 | DI we:
EMail: [xld@mrecic.aov.ar | Telgfono:
EMail:
Aprobo la Solicitud en el Proyecto:
Apellido vy Nombre: |RLIbiI"IS, Roxana Beatriz | Cargo:

|Diegu Guerra

|Ges-tur

[27.589.963

[4819-7000 int 8405

[xld@mrecic.gov.ar

|Coardinadora

|Va|i|:|ar | | Solicitar | |Ar1|.||ar| | Guardar

| [e]

A fin de facilitar el ingreso de los datos, | a pestafia “Solicitud” contendra los datos
referidos a quien prepardé y quien aprobé de la ultima Solicitud gestionada por el
Proyecto, asi como los de la persona autorizada a retirar lo s certificados. En caso de

ser necesario, estos datos pueden modificarse.

Luego, en la pestafia “Factura /NC”” se registraran las F acturas y/o Notas de Crédito
para las que se solicita la emision del C ertificado. Para iniciar el registro, pulsar en el
vinculo “Agregar”. Se podré agregar cualquier nUmero de Facturas/NC .

Solicitud de Certificado de IvA [x]

Solicitud N°: En Ingreso por Proyecto @ L 3@ &
Proyecto: Eag_szzz |F: rt. MRECIYC para impl. polit
Solicitud || (Factura/NC “ E)Dcumantus |
Lista de Fa
# |[Estado Proveedor a 0 Fecha Mon. Total IVA |Neto
Agregar

Se desplegard la siguiente pantalla:

| Validar ‘ | Solicitar | | Anular | | Guardar |
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Solicitud de Certificado de IVA

Solicitud No: En Ingreso por PNUD @ b1 3@ L
Proyecto: [¥l[aRG04037  [GESTION INSUMOS MEDICOS-SANTIA
Sclicitud | Factura/NC | Documentos |
-= Datos
Proveedor: [¥| | Fa@r=
Tipo: Nimero: | | Lugar Emisisn: [caBA |
reca e hse E
Factura: AV Conformidad: AT Moneda: ¢ -Pesos w
Mente Total: LV.A: Neto:
imer rehede [
Directo: O R | |Pago: m
el —
Prowveedor:

® Estado actual del certificado: En Ingreso

| Aceptar | | Cancelar |

| Walidar | | Salicitar | | Anular | | Guardar | | Salir |

En cada Solicitud, todas las facturas y/o notas de Crédito deben corresponder un
Proveedor previamente registrado en Gauchito como tal .

El proveedor puede seleccionarse por No. de CUIT (parte izquierda del campo
“Proveedor”) o por nombre (parte derecha del campo) y luego se pulsara .

Se seleccionard el Tipo (Factura o NC) y se completard el resto de los campos
teniendo en cuenta las siguientes validaciones:

Los montos maximos y minimos aceptables para la emisién de Certificados de
Crédito estan establecidos en $3,000 o su equivalente en Doélares y US$
10,000 o su equivalente en Pesos, respecti vamente, calculadas al tipo de
Cambio de Naciones Unidas vigente en la fecha de la factura. La Oficina del
PNUD puede establecer excepciones a estos montos para determinados
Proyectos.

El Proveedor debe tener una constancia de CUIT vigente a la fecha de la
factura

El Campo “Pago Directo” se marcara si la Factura ha sido enviada a la Oficina del
PNUD para pagar . Si se marca este campo, se habilitara el campo “No.” en el que se
indicard el numero de la Solicitud de Pago Directo.

El botén genera un reporte conteniendo los certificados de IVA en gestién, o
ya emitidos a favor del proveedor .
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Una vez ingresados los datos correspondientes al proveedor, t ipo de factura/nota de
crédito, niumero y moneda, se debera ingresar el Monto Total d e la Factura y el

monto del IVA y pulsar el botén . Se validaran los datos ingresados y si todo
esté correcto se desplegara entonces la siguiente pantalla.

Solicitud de Certificado de VA
Solicitud N: En Ingreso por Proyecto @ I ‘3@ i)
Proyecto: |l:\C—IiI:: |=:': MRECIYC para impl. polit
Solicitud | Factura/NC | Documentos |
-x Datos
Froveedor:  [¥][30 |5.A. La siBILA =1

Tipo: Factura B Nimero: Lugar CABA
Emisidn:

Fecha: ] Fechade EH Maneda: % -Pesos
Pago:
Monto Total: LV.AG 17,0 Neto: 1
Diracto: Ndmero:
#* Estado actual del certificado: En Ingreso
Desglose de Montos
-= Actividad
-= Documentos Adjuntos

| Validar | | Solicitar | |Anu|ar| | Guardar| | Sa_lir|

El boton permite editar los datos ingresados.

El préximo paso es pulsar “Desglose de montos” para indicar los montos a los que
puedan aplicar distintas tasas en la Factura o Nota de Crédito

-= Desglose de Montos

Total Facturado 2.000,00 347,00 1.653,00
Detalle por Tasa Monto Total IVA MNeto
Tasa Diferencial (10,50 %) > | 0,00] 0,00 0,00
Tasa General (21,00 %) EE— | 0,00/ 0,00 0,00
Excento (0,00 %) > | 0,00] 0,00 0,00

B

=

Se ingresardn los montos a los que aplican las distintas tasas (o exencion) y se
pulsara el icono . El sistema calculara los montos de IVA y netos correspondientes y
validard que coincidan con los totales ingresados en la pantalla de datos.

Luego se pulsard sobre aackiidad para indicar a cual (es) Actividad(es) del

proyecto corresponde el monto total de la factura.
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-= Actividad
Atlas Project

Atlas Activity

Monto Total

Agregar

Se pulsara “Agregar”.

Solicitud de Certificado de IVA

Solicitud N@: 2010-00011 |En Ingreso por Proyecto

Proyecto: [Fl[arG0o6022  [Fort. MRECIYC para impl. polit

Solicitud | Factura/NC || Documentos |

L AP (=

-= Datos

-> Desglose de Montos

- Actividad

Atlas Project Atlas Activity Monto Total
ME - = [ 0,00|
[

—100053750 - ACTIVITY1

00053750 - ACTIVITY2

00053750 - ACTIVITY3

— |00053750 - ACTIVITY4
—|00053750 - ACTIVITYS

->» Documentos Adjuntos

Aceptar | | Cancelar

| Validar | | Solicitar | | Anular | | Guardar | | Sa_lir|

Se seleccionara la Actividad del Proyect o que corresponda y se indicar4d el monto.
Luego se pulsara el botén para registrar los datos.
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Solicitud de Certificado de TVA (]

-= Desglose de Montos

Solicitud N: 2010-00011 | En Ingreso por Proyecto @ 5 3@ [
Proyecto: |-;-26|26|222 |F:‘t MRECIYC para impl. polit
Solicitud | Factura/NC | Documentos |

-» Datos

-= Actividad
Atlas Project Atlas Activity Monto Total
E] 00053750 ACTIVITYS 2.000,00
1
Agregar

-= Documentos Adjuntos

| Validar | | Solicitar | | Anular | | Guardar | | Salir |

En vaso que el monto total de la factura se desglose en distintas Actividades, se
pulsara “Agregar” para continuar registrando.

Luego, se deberdira = Documentos Adjuntos

-= Documentos Adjuntos
Fecha

MNombre Archivo

Tipo

Subir Muewvo Documento

Y se pulsara el bot()n| Subir Muevo Documento |

Editar Documento

-

Tipo de Documento

Informacion complementaria

Archivo
Factura / Nota de Crédito

Mombre del Documento

| Agregar | | Cancelar

El tamanio de los archivos no puede superar los 2 MB.

Es obligatorio registrar una copia de la Factura/Nota de Crédito. El registro de
cualquier Informacion Complementaria es opcional.

Centro Uruguay — GAUCHITO - Mddulo de IVA Pagi na 7




Una vez finalizado el ingreso de los datos , se debe pulsar el botén .

Una vez completados tod os los datos, se pulsara el boton @ para enviar la
Solicitud de Certificado de IVA a la persona del Proyecto responsable de autorizarla.

-

N
Mezzage from webpage ﬁ

p” K-
@ : Confirma enviar Solicitud al Autorizador 7
- 4

| ok || Ccancel

La Solicitud qued aré entonces en el siguiente estado:

2010-00011

|ARGI:IEI:IEE, Ladigan, Leandre German <|E‘:|ra Autorizar 1/09/2010

2. Seguimiento de Certificados de 1VA

En la opcién “Seguimiento” bajo el menu de “Certificados de IVA”, se podra acceder
a informacion sobre Solicitudes, dependiendo de su estado, para un periodo de
tiempo seleccion ado.

Certificados de IWA - Seguimiento de Estados

Proyecto: ARGOG022 - Fort. MRECIYC para impl. polit E Activos
Estados: En Ingreso -
Fecha Desde Aprobado Hasta: 07/10/2010 %
Cancelado
Rechazado en Proceso de Solicitud. Sin Emitir
FEue = «:|Emitido
I_)E.u_car |fzpConfi A i
L Para Retirar -
Nomero|Fech Retirado Proveedor | Comprobante Fecha |Mon
E_"trl‘?gafﬂ al Proveedor  5),ar5(30588355631|S.A. LA SIBILAFCB -11223344 |25/sep/20105 |1
inalizado
Anulado
1
O m | L5
Actualizar a: Seleccionar nuevo estado.
3. Reporte sobre Certificados de IVA
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Asimismo, en la opcién “Reporte” del menud, se puede generar un reporte de
Certificados de IVA por Proveedor, estado de la solicitud, fecha, moneda, etc. tal
como se muestra en la pantalla siguiente:

Reporte de Certificados de Iva

Proyecto: ARGODB022 - Fart. MRECIYC para impl. polit IZ‘ (V] activos

Proveedor: |¥|[30588855631 |S.A. LA SIBILA |Pe7 i@
Estados: Todos - Comprobantes: Todos -
Fecha Desde i Hasta: i
Maoneda: Todas -

4, Autorizacidn de Certificados de 1VA

La persona del Proyecto responsable de autorizarla la encontrard en su Bandeja de
Entrada y en el listado de Solicitudes de Certificado de IVA , en el estado “Para
autorizar por Proyecto” .

|£||U|@|ARGUEUZZ|SDIicitud de IVA|Nru.2010-00011, Ladigan, Leandro German|Para autorizar por Proyecto

El autorizador del Proyecto tom ara el trabajo y vera la siguiente pantalla:

Solicitud de Certificado de IvA

Solicitud N°: Para autorizar por Proyecto @ L ‘sg &

Proyecto: [@l[aRG0D6022_ |Fort. MRECIYC

Solicitud " Factura/NC | Documentos |

Informacién de la Solicitud

Fecha de Solicitud:

Inf. Adicicnal:

Prepard la Solicitud: Autorizado a retirar Certificados:

Apellide v Nombre: Apellide vy Nombre:

\ | |
Cargo: ‘ | Cargo: |
Teléfono: I | D.N.Ione: |
EMail: [xld | Teléfono: |
EMail: |

Aprobé la Solicitud en el Proyecto:
Apellido v Nombre: ‘3\_:: =, Roxana atriz | Cargo: Coordinadora |

|Autorizar| | Devulver| | Guardar| Salir

El autorizador revisara los datos de la Solicitud y tendr& dos opciones para continuar,
“Devolver” la Solicitud al usuario inicial, si encuentra algun problema, o “Autorizar” la
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Solicitud, con lo cual esta v olvera a la bandeja de entrada del usuario Inicial, para su
posterior envio a la Oficina del PNUD.

Luego de autorizar la Solicitud, el usuario original la encontrar4d en su Bandeja de
Entrada, tal como se ve a continuacion:

4|1 @ arcos022/solicitud de TvA Nro.2010-00011, Ladigan, Leandro German |Para enviar al PNUD

El usuario inicial tomara e | trabajo.

Solicitud de Certificado de VA

Salicitud Nt Para enviar al PNUD @ L) ‘3@ L)
Proyecto: |; G060 Formulario de Solicitud

Solicitud | Factura/NC ||<Dm f

Informacion de la Solicitud

=]
a

|'C'§ RECLIYL para impl. |

Fecha de Solicitud:

Inf. Adicional:

Preparo la Solicitud: Autorizado a retirar Certificados:

Apellido v Nombre: Apellido v Nombre:

| |
Cargo: to | Cargo: |
Teléfono: | D.N.I e |
EMail: | Teléfono: |
EMail: |

Aprobé la Solicitud en el Proyecto:
Apellido y Nombre:  [Rubins, Rovans Beatriz | carge: [coordinadora |

| Validar | | Enviar | | Guardar| |SLIir |

Pulsando el icono @ imprimira el Formulario de Solicitud, lo firmard y lo adjuntara a
en la pestafia “Documentos”.

La Solicitud de Certificados esté lista para ser enviada a la Oficina del PNUD.

i T
Mezzage from webpage ﬂ
; Confirma enviar Solicitud al PNUD 7
| ok || conee |
L A

Noétese que pulsando en el icono ‘1 se encuentran disponibles las facilidades para
adjuntar comentarios a la Solicitud o para ver su historia .

La persona responsable de Aprobar las Solicitudes en la Oficina del PNUD la
encontraré en su Bandeja de Entrada con el estado “Para Aprobar”.
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4|1 [@|arcos022

|Solicitud de IVA|Nro.2010-00011, Ladigan, Leandro German

Para Aprobar

Se Pulsara el iconoul para tomar el trabajo y encontrard la siguiente pantalla:

Solicitud de Certificado de Iva [x]
AP S

Solicitud N@: Fara Aprobar

e

Solicitud | Eactura/NC | Dhcumentas |

Proyecto: |F':. rt. MRECIYC para impl. polit

Informacién de la Solicitud

Fecha de Solicitud:

Inf. Adicicnal:

Prepard la Solicitud: Autorizado a retirar Certificados:

Apellido v Nombre: |Ladiga|‘ Leandro German Apellido v Nombre: |3ieg: Guerra

| |
Cargo: [Contador del P cto | cargo: |
Teléfono: [4819-7000 int 84 | DonLowe: |
EMail: |>:\d§m recic.gov.ar | Teléfono: |
EMail: [eld@mrecic.gov.ar |

Aprobd la Solicitud en el Proyecto:
Apellide v Nombre: |2u|:i|“s Roxana Beatriz | Cargo: |Ccc rdinadora |

‘\(alidar| | Final\zar| ‘ Revisar‘ | Guardar ‘

El usuario del PNUD ir4 a la pestafia Factura/NC

Solicitud de Certificado de IvA [x]

Solicitud Ne: Para Aprobar @ 4 ‘i_| &
Proyecto: |F: rt. MRECIYC para impl. polit
| Solicitud || Factura/NC | Documentos |
Lista de Facturas/NC
# |Estado Proveedor 1 o|Fecha Mon. Total VA Neto
001|En Ingreso S.A. LA SIBILA 5(135‘23344 25/09/2010{ARS 2.000,00 347,00 1.653,00

‘ Va\idar| | Finalizar| | Revisar| | Guardar‘

Si encuentra algun problema, el Aprobador puede devolver la solicitud al Proyecto

pulsando el botén , (con comentarios, si es necesario, pulsando el icono ,i_l
para agregarlos) . En caso contrario, para cada una de las Facturas/NC incluidas en la

Solicitud (en este ejemplo s6lo hay una) e | Aprobador pulsara el botén de edicion

para revisar los datos de la misma.
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Solicitud de Certificado de IvA

Solicitud Ne: Para Aprobar @ £ 3 | &
Proyecto: |l:\C-Z:'ILZ Fort. MRECIYC para impl. polit
Solicitud | Factura/NC | Documentos |
-» Datos
Proveedor: [¥][30588855631 |5.A. LA SIBILA =]
Nimero:  [Zmm e [GE
Fecha: 09/2010 Fecha de m Moneda: $ -Pesos
Pago:
Monto Total: LV.A: 347,00 Neto: 1
Pago v : l:l
Directo: L
# Estado actual del certificado: En Ingreso
-» De=glose de Montos
-= Actividad
-> Documentos Adjuntos
Estado: En Ingreso || Aceptar | | Cancelar
Aprobado
Rechazado

El Autorizador tiene la opcion de Aprobar, Cancelar o Rechazar cada una de las
Facturas incluidas en la Solicitud. Una factura Cancelada podra ser incluida en una
nueva Solicitud de Certificado de IVA, mientras que una factura R echazada no podra
volver a ser solicitada.

Luego de seleccionar el estado de cada una de las facturas/NC solicitadas, el

Aprobador pulsaréa el botén . Para esto, ninguna factura/NC puede quedar en
el estado “En Ingreso”. Para las facturas/NC aprobadas, los Certificados estaran
listos para ser impresos.

5. Impresién de Certificados de IVA

En el mend de Certificados de IVA se seleccionard la opciéon “Impresion”. Se
desplegard la siguiente pantalla:

Certificados de IvA

Proyecto: Todos -] @ actives
Estados: Aprobado ~  Comprobantes:  Todos ~  Moneda: Todas -
Fecha Desde [01/01/2010 |5 Hasta: 531/12/2010 |8

Certificados Aprobados listos para Imprimir.

Pousear  [yconfia.  [E]Excel

Monto
[

IVA | Total | Solicitud (€&

% H| cuir Proveedor Tipo|N° Fecha |Mon.

3061711|PAPELERA ALSINA SACIFIYA|FCB 10|  |4.415,34/584,66 5.000,002010-00015

v

T
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Se determinaran los parametros de Proyecto, fecha, moneda, etc. (luego pulsar el

bot()n) para obtener la Lista de Certificados Aprobados listos para
Imprimir. Se seleccionaran los que se desee imprimir.

Impresion de Certificados de IWVA

1. Verificar datos:

Firma por el PNUD: Martin Santiago -
Secuencia de Certificados: 055 : 0

Manica Mering Dominguez
Proximo N® a Imprimir: Cecilia Ugaz

2. Seleccionado un certificado para imprimir.

Generar PDF

3. Verifiqgue|la impresion de los formularios.

Cancelar

Luego se seleccionara la persona que firmard el Ce rtificado y se pulsara el botéon
“Generar PDF”. Una vez impreso el Certificado se desplegaré la siguiente pantalla:

Impresion de Certificados de I'WVA

1. Verificar datos:

IUD Martin Santiago
ficados: | IvA : (000001-001000)
rimir 14

2. Seleccionado un certificado para imprimir.

3. Verifigue la impresion de los formularios.

Guardar| | Descartar

Si la impresion fue correcta, se pulsara el boton “Guardar”. En caso contrario, se
pulsard el botén “Descartar” y el Certificado quedara en estado “Aprobado”

(pendiente para imprimir) .

Notese que aunque esta funcionalidad esta destinada a imprimir los Certificados de
IVA Aprobados, podran consultarse asimismo los Certificados que se encuentren en
otros estados. Para eso bastara con selecc ionar el estado correspondiente
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Finalizado -

En Ingreso
Aprobado

Cancelado
Rechazado
A la Firma

Para Retirar

Retirado

Entregado al Proveedor

Finalizado
Anulado y pulsar el boton [ESHE1EEL

6. Seguimiento de Certificados de IVA

El proceso contindia en la opcidén de menu “Seguimiento”.

icados de IVA - Seguimiento de Estados

Proyecto: ARGOB022 - Fort. MRECIYC para impl. polit - IZ‘ Activus

Estados: Emitido -

En Ingreso
Aprobado Hasts:  |07/10/2010 |G

Cancelado
Rechazado

e — :
’_)Busl:ar I:jsaC-:mFl A la Firma

Fecha Desde

Certificados Emitidos.

ert. Para Retirar lira Retira - -
= — N L. = L. 1] 0 =
] A ero Retirado Ti Nombre CUIlT Proveedor | Comprobante
] |ooooia |07 E;t;ﬁzg:g; al Proveedor | oc-/biego Guerra 30588855631 S.A. LA SIBILAIFCE -11223344 |25/sep
Anulado
1
< | T 3
Actualizar a: - Seleccionar nuevo estado.

Volver

En esta pantalla es necesario seleccionar el Estado de los Certificados que se desee

actualizar. En el ejemplo, los “Emitidos”, y pulsar el boton M_
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Estados:

E N

Proyecto:

Fecha Desde

Cert.
Nimero| Fecha

Certificades de IVA - Seguimiento de Estados

~[-]

Todos
Emnitido

1270072010 |

JoBuscar [fpConfia.  []Excel HFiltrar

Cert. | solicitud

Certificados Emitidos.

Retira
DNI

000016 |12/oct/2010(2010-00011(27.589.963

Hasta:

Retira
Nombre

Diego Guerra|30588855631 S.A. LA SIBILAFCB -11223344 (25/sep

Activos

oz ] & o

Proveedor | Comprobante

<

Actualizar a:

Para Retirar
Retirado

Entregado al Proveedor

Finalizado & Internet | Protected Mode: On
- Anulado

Volver

Seleccionar nuevo estada.

Se marcaran los Certificados cuyo Estado se desee actualizar, se seleccionara el

nuevo Estado, por ejemplo “Para la firma” y se pulsaréa el botén

| Actualizar Estado |

Notese que algunos estados de los Certificados (Retirado, Entregado al Proveedor,
Finalizado) requieren el ingreso de informacién adicional o documentacion.

Por ejemplo, al marcar Certificados como “Retirados” tal como se muestra en la
pantalla inferior, el sistema indica que deberd ingresarse el nombre de la pe rsona
que retird el Certificado y la fecha en que lo hizo.

Certificados

Seguimiento de Estados

Proyecto: Todos

Estados: Emitido

Fecha Desde 13/09/2010 | B

JJBuscar

|skConfia

000024 |12/o0ct/2010|2010-00011(27.589.96.

~ [] Flactives

Actualizacion de estados

Certificados seleccionados: 1

Fecha de retirado: ﬁ
Personaqueretie:[ |

Comentarios:

Marcar come Retirados.
Deberd ingresar Nombre de la persona que retird los certificados v

Fecha de retirado.

Guardar | [ Cancelar

4

] r

Actualizar a: Retirado - Debers ingresar Nombre de |a persona que ratir los

Actuslzer Evao

Marcar como Retirados.

certificadas v Fecha de retirada.

En otro caso, cuando se marcan Certificados como “Entregados al Proveedor” , como
se muestra abajo, es necesario adjuntar recibo de entrega y Certificado.
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Certificados de IVA - Seguimiento de Estados

Proyecto: Todos - E [¥] Activos
Estados: Emitido -
Fecha Desde 13/09/2010 | 4 Hasta:  [13/10/2010 | G

Certificados Emitidos.
/-’_)Bus:ar |FCeonfia. B Esecel mF\Itrar
Cert. S Retira ~
== S ee Comprobante
== Solicitud DNI h Proveedor | Comprobante
000024 |12/oct/2010|2010-00011|27.589.963 Diego Guerra

30588855631 |5.A. LA SIBILAFCB -11223344 |25/sep

O il ] v
Marcar como Entregades al provesder.
Recuerde que para poder finalizarlos tiens que adjuntar
Recibo de entrega y Certificado.

Actualzar Esado

Actualizar a: Entregado al Proveedor +

Para ello, se pulsara el vinculo directo a la Solicitud de certificado, como se muestra
arriba, y se accederd a la misma.

Solicitud de Certificado de IVA

Solicitud N°:  |2010-00011 |Editar Decumentos

A

Broyecto: [¥l[arG06022  [Fort. MRECIYC para impl. polit

Solicitud | Factura/NC | Documnentes |

— DaDet:sg ose _
itar Doc t

- frez A FraeE Editar Documento

|-= Actividad

Tipo de Documento

-> Documentos Adjuntos

Archivo Informacién complementaria
Tipo |Fecha Certificado
] VTl 07/10/2010 02: MNombre del Decumente  |Recibo Entrega de Certificado

Agregar Cancelar

El tamario de los archivos no puede superar los 2 MB.

1

Subir Nuevo Documento

!

Alli se seleccionara “Documentos Adjuntos” y se registraran los obligatorios.

7. Opciodn de “Editar Numeracion”

Esta funcionalidad debe quedar restringida a la Of icina del PNUD. Su
propdsito es modificar excepcionalmente el nimero de un Certificado de IVA que

haya quedado mal impreso y fue (0o serd) impreso en un nuevo numero de
formulario.
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Al seleccionar la opcién se desplegara esta pantalla:

Certificados de IVA - Editar Numeracion

Proyecto: Todos - lz‘ [¥] Actives
Estados: Emitido - Comprobantes: Todos - Moneda: Todas -
Fecha Desde  [0L/01/2010 | 58 Hasta: 31/12/2010 ]

Certificados Impresos.

)'_)Buscar éfmnﬁg.

| N® Cert. Fecha Cert. Proveedor

ooooiz 06/03/2010 m 30592382500 BUENOS AIRES TOUR SERVICE 5.R.L.|FCBE |0002-00045562/10/ag

fl:‘ 000024 12/10/2010 m 30588855631|5.A. LA SIBILA FCB |11223344 25/se
\D } 000025 12/10/2010 m 30592382500/BUENOS AIRES TOUR SERVICE S.R.L.|[FCB |1 06/se
E 000026 12/10/2010 ﬁ 30542061711 PAPELERA ALSINA SACIFIYA FCB |555 06/se

€ 1 2

l

| Guardar como Pendiente | | Guardar como Impreso ‘ | Volver |

El usuario autorizado para utilizar esta funcionalidad tiene las siguientes opciones:
(1) Modificar manualmente el nimero de Certificado

(2) Modificar manualmente la fecha del Certificado

Guardar como Impreso

Luego pulsara el botéon

(3) Marcar el/los Certificados que es necesario volver a imprim ir y luego pulsar el

| Guardar como Pendiente

botén . En este caso los Certificados volveran al estado
anterior, y se los ubicard como “Aprobados” en la funcionalidad de Impresién,
para volver a ser emitidos.

Centro Uruguay — GAUCHITO - Médulo de IVA Pagina 17




8. Reporte

El médulo cuenta con un Reporte sobre Certificados de IVA.

Reporte de Certificados de IVA

Froyecto: Todos - E [¥] activos

Proveedor: [¥]| | P &
Estados: Todos - Comprobantes: Todos -
Fecha Desde e Hasta: i
Moneda: Todas -

| Reporte | | Volver |

Se podré& seleccionar el Proyecto, un proveedor particular (si se deja el campo en
blanco se mostraran certificados de todos los proveedores) el Estado del Certificado,
el tipo de Comprobante (Factura o Nota de Crédito) un rango de fechas y la

Moneda.Salida AFIP

Esta funcionalidad permite, para un rango de fechas determinado, generar un
reporte o el archivo a enviar periddicamente a AFIP.

Fecha Desde:

Hasta:

Reporte AFIP

[o1/01/2010 |
[1/12/2010 |EH

Generar Archivo | | Generar Reporte | | Volver |

Centro Uruguay — GAUCHITO - Mddulo de IVA

Pagina 18




9. Parametros

Esta funcionalidad debe quedar restringida a la Oficina del PNUD.

En ella se

permite editar los par &metros que rigen el moddulo, tal como se muestra en la

pantalla a continuacion.

Parametros del Madulo de TVA

Definician de Tasas de IVA vigentes.

Encargados de Firmar los Certificados por
parte del PNUD.

Tipos de Comprobantes admitidos para
los Certificados de IVA.

Monedas Permitidas en los Certificados de
IVA.

Definicion de secuencias numeéricas de
Certificados de IvA.

Definicion de montos minimos y maximos
admitidos para los Certificados.

Centro Uruguay — GAUCHITO - Mddulo de IVA

Pagina 19






